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1. Allgemeines 
 
1.1 BDS Vordruck, das Kassenbuch und das Protokollbuch 
 
Der BDS Vordruck, das Kassenbuch und das Protokollbuch werden vom Bund 
Deutscher Schiedsmänner und Schiedsfrauen e.V. - BDS - (im Folgenden: Anbieter), 
herausgegeben und nutzungsentgeltpflichtig den Städten und Gemeinden als den 
Sachkostenträgern der Schiedsämter und Schiedsstellen (im Folgenden: Nutzer) 
angeboten. Der BDS Vordruck stellt die für die Aufgaben der Schiedsämter und 
Schiedsstellen benötigten Formulare schnell und komfortabel für jedes Bundesland 
separat in einer Datei zum Ausfüllen mit dem Computer unter Nutzung des Windows-
Betriebssystems und als Druckvorlage zum Ausfüllen per Hand oder Schreibmaschine 
bereit.1 Er steht wie das Kassenbuch und das Protokollbuch im pdf-Dateiformat auf 
einem Formularserver der BDS Servicegesellschaft mbH für jedes Bundesland gesondert 
zum Download zur Verfügung. Er ist für die Arbeit mit dem aktuellen Adobe Acrobat 
Reader optimiert. 
 
Der Nutzer hat sich bei der zuständigen Dienstaufsicht zu informieren, ob für das 
eigene Bundesland Dienstanweisungen oder Erlasse zum Einsatz privater PC zu 
dienstlichen Zwecken existieren. 
 

1.2 Systemanforderungen 
 

Adobe®Acrobat Reader in der Version 25.xx, empfohlen wird immer die Nutzung der 
aktuellsten Version bei Nutzung des Windows-Betriebssystems. 
Festplatte: ca. 5 MB zzgl. Formulardaten 
Download: Internetverbindung 
Wechseldatenträger: z.B. USB-Datenstick etc. für die personenbezogenen Daten  
 

1.3 Download 
 

Mit der Jahresbeitragsrechnung des Bundes Deutscher Schiedsmänner und 
Schiedsfrauen e.V. - BDS - geht den Städten und Gemeinden als Sachkostenträger der 
Schiedsämter und Schiedsstellen als Angebot zur Nutzung des Formularservers in der 
Regel eine Kennung - Ihre Mitglieds- bzw. Kundennummer - und ein Kennwort zu. 
Melden Sie sich bitte beim Formularserver unter 
https://www.bds-service.com/ direkt oder über die Homepage des BDS e.V. unter 
https://www.schiedsamt.de im Bereich Formularserver an. Prüfen Sie das SSL-
Zertifikat auf Gültigkeit und darauf, dass es für den BDS e.V. oder die BDS 
Servicegesellschaft mbH ausgestellt wurde. 
 
Melden Sie sich mit Ihrer Kennung (in der Regel die Mitglieds- bzw. Kundennummer) 
und Ihrem Kennwort an und folgen Sie den Anweisungen. 

                                                           
1 Aus gesetzlichen und / oder technischen Gründen werden auch weiterhin eine geringe Restzahl von 
Materialien benötigt, die nicht in den Formularserver eingestellt werden können, wie z.B. Briefumschläge oder 
Quittungsblöcke. 

https://www.bds-service.com/
https://www.schiedsamt.de/
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Der BDS Vordruck, das Kassenbuch und das Protokollbuch stehen Ihnen zum 
Download für Ihr Bundesland als pdf-Datei zur Verfügung. 
 
Der BDS Vordruck ist mit speziellen Rechten zur Nutzung im Adobe® Acrobat Reader 
ausgestattet worden. Damit diese Rechte nicht beschädigt werden, sollte beim 
Downloadvorgang der Vordruck nicht im Browser geöffnet, sondern direkt 
abgespeichert werden.  
 
1.4 Installationshinweise 

Starten Sie den Adobe® Acrobat Reader und öffnen Sie den BDS Vordruck. 

Entsprechend den Einstellungen in Ihrem Adobe® Acrobat Reader öffnet sich der BDS 
Vordruck mit oder ohne Lesezeichen, die Ihnen die Navigation ermöglichen und 
erleichtern. Es wird empfohlen, die Lesezeichen dauerhaft auszuklappen.  
 

2. Nutzungsvertrag 

 

2.1 Vertragsschluss und -laufzeit 
 

Der Vertrag zwischen Anbieter und Nutzer läuft ab Abschluss für das benannte 
Kalenderjahr. Der Vertrag kommt durch Überweisung/Zahlung des Nutzungsentgeltes 
für das benannte Kalenderjahr zustande, sofern auf die in der Jahresbeitragsrechnung 
als Angebot enthaltene Kostenrechnung für den Formularserver gezahlt wird, oder 
aber durch Betätigung des Buttons »Weiter zum kostenpflichtigen Download« im 
Formularserver, je nachdem, welches Ereignis früher eintritt. Der Vertrag endet mit 
Ablauf des benannten Kalenderjahres und verlängert sich nach Ablauf des 
Kalenderjahres nicht automatisch. 
 
2.2 Formularserver-Nutzungsentgelt (Preise gültig ab 01.01.2025) 

Das Formularserver-Nutzungsentgelt ist für Städte und Gemeinden nach der 
Einwohnerzahl gestaffelt: 

Einwohner   Entgelt €2 
 

  bis 6.000 80,00 

ab 6.001 bis 10.000 85,00 

ab 10.001 bis 20.000 90,00 

ab 20.001 bis 30.000 100,00 

ab 30.001 bis 60.000 120,00 

ab 60.001 bis 100.00 160,00 

ab 100.001 bis 200.000 200,00 

über 200.001   240,00 

 
 

                                                           
2 Betrag incl. USt. 
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Dieses Nutzungsentgelt, das die Sachkostenträger in den zwölf deutschen Schieds-
amts/stellen-ländern gemäß den einschlägigen landesgesetzlichen 
Rechtsgrundlagen und den dazugehörigen jeweiligen Verwaltungsvorschriften3 als 
kommunale Pflichtaufgabe zu tragen haben, wird bei bestehender 
Fördermitgliedschaft der Gebietskörperschaft automatisch um jeweils 15 Euro 
reduziert. 

 

Die Überweisung/Zahlung des Nutzungsentgeltes berechtigt zur Nutzung des 
Formularservers für das jeweilige Bundesland für das benannte Kalenderjahr und die 
Weitergabe des BDS Vordrucks ausschließlich an die amtierenden Schiedspersonen 
(ggfs. einschließlich d. Stellvertreter/innen) des Sachkostenträgers. Jede andere Form 
der Weitergabe stellt einen Missbrauch dar. 
 
Der Download durch den Nutzer oder seine amtierenden Schiedspersonen 
verpflichtet den Nutzer zur Zahlung des Nutzungsentgeltes. 
 
2.3 Vertragsgegenstand 
 

Der Formularserver ist ein nutzungsentgeltpflichtiges Internetangebot des Bund 
Deutscher Schiedsmänner und Schiedsfrauen e.V. -BDS-. Der Anbieter stellt dem 
Nutzer eine umfassende, fortlaufend aktualisierte Sammlung von Formularen 
einschließlich des Protokollbuchs und des Kassenbuchs jeweils als Loseblattvarianten 
für Schiedsämter und Schiedsstellen speziell mit den Vordrucken des jeweiligen 
Bundeslandes zum elektronischen Abruf zur Verfügung. Für den Zugang zu diesen 
Inhalten gelten ausschließlich diese Allgemeinen Geschäftsbedingungen. Aussagen 
und Erläuterungen zum Formularserver verstehen sich ausschließlich als Beschreibung 
der Beschaffenheit und nicht als Garantie oder Zusicherung einer Eigenschaft. 
 

3. Nebenabreden 

  
3.1 Zugang des Nutzers 
 

Der Zugang des Nutzers erfolgt passwort-geschützt im Rahmen des Internets unter 
Verwendung der dem Nutzer mitgeteilten Zugangsdaten. 
 

Der Nutzer ist verpflichtet, die Zugangsdaten, insbesondere das Passwort, geheim 
zu halten und Dritten nicht zugänglich zu machen; er stellt überdies sicher, dass die 
in seiner Verwaltung tätigen Mitarbeiter/innen diese Verpflichtung ebenfalls 
einhalten. Erlangt der Nutzer Kenntnis vom Missbrauch der Zugangsdaten bzw. des 
Passworts, ist er verpflichtet, den Anbieter unverzüglich unterrichten. Bei Missbrauch 
ist der Anbieter berechtigt, den Zugang zum Formularserver zu sperren. Der Nutzer 
haftet für einen von ihm zu vertretenden Missbrauch.  

 
 

Die amtierenden Schiedspersonen (ggfs. einschließlich d. Stellvertreter/innen) des 

                                                           
3 Schieds(amts-/stellen-)gesetz(e) bzw. -ordnung(en): § 12 BlnSchAG, VV Nr. 1(1); § 58 BbgSchGG, VV Nr. 1b); § 12 

HSchAG, VV Nr. 12.1.1; § 12 SchStG M-V, VV Nr. 12.1.2; § 12 NSchÄG VV Nr. 11.1; § 12 SchAG NRW, VV Nr. 1.1.1; § 8 
SchORhPf, VV Nr. 6.2.1a); § 12 SaarSchO, VV Nr. 1.1.1; § 12 SchStG LSA, VV Nr. 11.1 b); § 12 SchOSchlH, VV Nr. 12.1.1; § 
12 ThürSchStG, Df Nr. 1.13.1b);  
§ 15 SächsSchiedsGütStG; in Sachsen sind noch keine VV erlassen; aber auch der sog. „Leitfaden für Gemeinden“ des 
Sächsischen Staatsministeriums für Justiz sieht unter VI 2. d) die Gemeinden zur Übernahme der entsprechenden Kosten 
verpflichtet. 
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Nutzers gelten nicht als Dritte. Die Kennung und das Kennwort können an diese 
weitergegeben werden. Die Schiedspersonen unterliegen ebenfalls den o.g. 
Verpflichtungen. Die Nutzer haben dafür Sorge zu tragen, dass ihre Schiedspersonen 
davon informiert werden. 
 

Der Nutzer ist dafür verantwortlich, dass bei ihm die technischen Voraussetzungen 
für den Zugang zum Formularserver geschaffen werden, insbesondere hinsichtlich 
der eingesetzten Hardware und Betriebssystemsoftware, die Verbindung zum 
Internet und die aktuelle Browsersoftware. Der Anbieter wird den Nutzer auf 
Anfrage über die jeweils einzusetzenden Browser informieren. Der Nutzer bleibt für 
die Sicherung seiner Daten und den Schutz vor Computerviren selbst verantwortlich. 
Der Anbieter haftet nicht für Virenschäden, die durch entsprechende Software hätten 
abgewehrt werden können. 
 
3.2 Nutzungsrechte des Nutzers 
 
Der Nutzer erhält im Rahmen des Nutzungsvertrages das auf die Dauer des 
Abrechnungszeitraumes (Kalenderjahr) befristete, nicht auf Dritte übertragbare 
Recht zur Nutzung des Formularservers. Die amtierenden Schiedspersonen (ggfs. 
einschließlich d. Stellvertreter/innen) des Nutzers gelten nicht als Dritte. 
Automatisierte Abfragen sind nicht zulässig. Jede Form der gewerblichen 
Weiterverbreitung von Inhalten des Formularservers stellt ohne schriftliche 
Zustimmung des Anbieters einen Missbrauch dar. 
 

Der Anbieter ist berechtigt, technische Vorkehrungen zu treffen, durch die eine 
Nutzung über den vertraglich zulässigen Umfang hinaus verhindert wird, 
insbesondere entsprechende Zugangssperren zu installieren. Ergeben sich 
Anhaltspunkte für eine erheblich über der üblichen Nutzung liegende oder 
widerrechtliche Inanspruchnahme der Inhalte, so ist der Anbieter berechtigt, die 
Nutzung zu überprüfen und den Zugang zu den Inhalten gegebenenfalls zu sperren 
sowie den Dienst fristlos zu kündigen. 
 
3.3 Gewährleistung 
 
Bei Nutzung des Windows-Betriebssystems wird der Anbieter bei der Auswahl und 
Pflege der Daten die von einem Anbieter üblicherweise zu erwartende Sorgfalt 
anwenden. Die Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität der Inhalte werden nicht 
gewährleistet. 
 

Die Verfügbarkeit der Vordruckdatei kann aus technischen Gründen, etwa wegen 
erforderlicher Wartungsarbeiten, zeitweise beschränkt sein. Die Verantwortung des 
Anbieters erstreckt sich nur bis zum Übergabepunkt des betriebenen Servers zum 
Internet, nicht aber auf die Datenübertragungsleitung jenseits des Übergabepunktes 
oder die Anlagen/Systeme des Nutzers. Zeiten der Nichtverfügbarkeit, die auf vom 
Anbieter nicht beeinflussbare Störungen des Internets oder auf sonst nicht zu 
vertretenden Umständen beruhen, bleiben ebenfalls außer Betracht. 
 

Mängel der Vordruckdatei, der Formulare oder abgerufener Elemente werden nach 
schriftlicher nachvollziehbarer Fehlerbeschreibung durch den Nutzer umgehend - 
soweit möglich - vom Anbieter behoben. 
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3.4 Haftung 
 
Für die fehlerfreie Arbeit sowie die Einsatzfähigkeit der Software auf 
unterschiedlichen Rechnertypen, insbesondere unter Apple IOS, übernimmt der 
Anbieter keine Gewähr. Er übernimmt keine Haftung für leicht fahrlässige 
Pflichtverletzungen, sofern keine vertragswesentlichen Pflichten oder zugesicherte 
Eigenschaften betroffen sind. Gleiches gilt für Pflichtverletzungen von 
Erfüllungsgehilfen des Anbieters. Des Weiteren wird eine Haftung ausgeschlossen, 
soweit die Schäden nicht vorhersehbar waren, oder für Schäden, die durch Störungen 
an Leitungen oder Servern oder sonstigen Einrichtungen entstehen, die nicht dem 
Verantwortungsbereich des Anbieters unterliegen. Im Übrigen wird die Haftung des 
Anbieters für jeden Schadensfall auf EUR 300,- beschränkt. 
 
3.5 Einstellung des Online-Dienstes 
 
Der Anbieter behält sich das Recht vor, aus betrieblichen oder sonstigen Gründen 
den Onlinedienst einzustellen und deshalb mit angemessener kurzer Frist in Textform 
außerordentlich zu kündigen. In diesem Fall werden dem Nutzer bereits gezahlte 
Nutzungsentgelte anteilig zurückerstattet. 
 
3.6 Datenschutz, Geheimhaltung 
 
Der Nutzer wird darauf hingewiesen, dass der Anbieter die Nutzungsdaten in 
maschinenlesbarer Form speichert und im Rahmen der Zweckbestimmung des 
Vertragsverhältnisses verarbeitet. Insbesondere wird zu jeder Nutzung des 
Formularservers zu jedem Nutzer das Datum des Downloads, die für den Download 
genutzte IP-Adresse und die im Rahmen des Downloads erhaltenen Dateien gespeichert. 
Alle Daten werden vertraulich behandelt. 
 

Die Vertragsparteien verpflichten sich, die ihnen im Rahmen der 
Vertragsdurchführung bekanntwerdenden Informationen aus dem Bereich der 
anderen Partei vertraulich zu behandeln. 
 
3.7 Allgemeine Bestimmungen 
 

Für Rechtsstreitigkeiten aus oder im Zusammenhang mit diesem Vertrag gilt 
ausschließlich deutsches Recht unter Ausschluss der Rechtsnormen, die auf eine 
andere Rechtsordnung verweisen. Die Anwendung des UN-Übereinkommens über 
den internationalen Warenkauf ist ausgeschlossen. 
 
Erfüllungsort und Gerichtsstand ist der Ort, an dem der Anbieter die Inhalte des 
Vordruckservers im normalen Geschäftsbetrieb einpflegt (zurzeit Neuruppin). Ist der 
Nutzer Kaufmann im Sinne des § 1 HGB und erfolgt die Nutzung vom Formularserver 
für den Geschäftsbetrieb des Nutzers oder hat der Nutzer keinen ständigen Wohnsitz 
im Inland, so ist Gerichtsstand für Rechtsstreitigkeiten aus diesem Vertrag der Sitz des 
Anbieters (zurzeit Neuruppin). 
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Nebenabreden, Änderungen oder Ergänzungen zu diesem Vertrag bedürfen zu ihrer 
Wirksamkeit der Schriftform, ebenso die Aufhebung des Schriftformerfordernisses. 
Allgemeine Geschäftsbedingungen des Nutzers finden keine Anwendung. 
 
Der Anbieter behält sich die Änderung der vorliegenden Nutzungsbedingungen vor. 
Änderungen der Nutzungsbedingungen werden dem Nutzer mindestens 4 Wochen 
vor Inkrafttreten in Textform mitgeteilt. Hierzu ist statt der Beifügung des Volltextes 
ein Verweis auf die Adresse im Internet, unter der die aktuelle Fassung abrufbar 
ist, hinreichend. Wird den Änderungen nicht binnen eines Monats ab Zugang 
widersprochen, so gelten diese als angenommen. Im Fall eines Widerspruchs können 
beide Teile das Vertragsverhältnis mit einer Frist von einem Monat außerordentlich 
kündigen. 
 
Urheberrechtshinweis 
 
Das Urheberverwertungsrecht für alle Seiten dieses Internet-Angebots liegt, soweit 
nicht anders angegeben, bei der BDS Servicegesellschaft mbH. 
 
(Stand: 19.11.2025) 


