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1. Geschichte der OMV

Die BDS-OMV wurde in Kooperation der Bezirksvereinigungen Mins-
ter und Neuruppin entwickelt und dann fur den BDS e.V. durch einen
Dienstleister seit 2004 ausgebaut. Basierend auf einer MySQL Daten-
bank wurde der komplette Programmcode in PHP programmiert. Durch
eine Kooperation mit dem Schiedsamt Forderverein e.V., Neuruppin
(www.schiedsamt-foerderverein.de) wurden durch zwei Arbeitsgele-
genheiten nach dem SGB Il alle vom BDS und seinen Gliederungen
gelieferten Daten unabhangig von der Form der Einlieferung (Papier-
ausdrucke, Karteikarten, diverse digitale Formate) in die BDS-OMV
eingepflegt. Des Weiteren alle Daten, die Justizverwaltungen und kom-
munale Gebietskdrperschaften tbermittelt haben.

Zum Ende der ersten MalBhahme am 31.12.2005 waren erfasst:

Schiedspersonendatensatze: 6.960
Gerichtsdatensatze: 590
Tragerdatensatze: 7.414
Gliederungsdatensatze: 90

In der FolgemalRnahme ab dem 01.04.2006 wurden weitere Daten er-
fasst und die Daten den 90 Gliederungen im BDS zur Uberpriifung zur
Verfligung gestellt.

In den Folgejahren fihrten Wiinsche der Bezirksvereinigungen im BDS
zur erheblichen Ausweitung der Datenfelder und damit einhergehend
zu einem schleichenden Verlust der Ubersichtlichkeit.

Mit Einfihrung des BDS-Formularservers und des digitalen Schied-
samtszeitungsarchivs wurde die OMV auch zur Steuerung dieser
neuen digitalen Dienste eingesetzt.

Uber die Schiedspersonensuche im BDS CMS werden die Daten der
Schiedspersonen in der BDS-OMV auch im Internet angeboten und er-
leichtern die Feststellung der zustandigen Schiedsperson.

Nach fast zehn Jahren, einer erheblichen Ausweitung der Funktionen
und den eingetretenen technischen Veranderungen hat der Bundes-
vorstand die Anpassung der OMV an aktuelle technische Rahmenda-
ten und an ein aktuelles Erscheinungsbild beschlossen. Das entspre-
chende Pflichtenheft der OMV 2.0 wurde bis September 2014 in einer
IT Arbeitsgruppe des BDS erstellt und die ersten neuen Module der
BDS OMV 2.0 zum 01.12.2014 Ubergeben.

Auf einer Schulungsveranstaltung am 21.03.2015 wurde der Start-
schuss fir die Umstellung der OMV auf die Version 2.0 gegeben und
ab dem 18.04.2014 steht die BDS OMV in der Version 2.0 zur Verfi-

gung.
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Seit 2004 steht ein Mit-
gliederverzeichnis des
Bund Deutscher
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BDS- online zur Verfi-

gung.

In 2022 erfolgt der Re-
launch einer neu Gber-
arbeiteten Version
OMV 5.0
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Zwischenzeitlich wurden weitere technische und inhaltliche Veranderun-
gen, insbesondere die personalisierte Jahresbeitragsrechnung, vorge-
nommen.

Aktuell wird im November 2023 das BegrufRungsschreiben an neue Mit-
glieder integriert und in den folgenden Monaten steht das Modul zur di-
gitalen Seminarverwaltung zur Entwicklung an.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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2. Aufgabe der OMV

Die OMV hat im BDS e.V. die zentrale Aufgabe der digitalen Mitglie-
derverwaltung. Satzungsgemal ist hier die Pflege der Mitgliedsdaten
den Bezirksvereinigungen im BDS e.V. Ubertragen worden. Die Pflege
der Ubrigen Inhalte, insbesondere der Daten der Trager der Schieds-
stellen, der Gerichte und Gliederungen des BDS e.V. obliegt in der Re-
gel der Bundesgeschaftsstelle.

Neben den klassischen Aufgaben der Mitgliederverwaltung eines ein-
getragenen Vereins nach Vereinsrecht hat die BDS-OMV auch die Auf-
gabe, die Daten der Mitglieder Uber z.B. die Schiedspersonensuche im
BDS CMS der rechtssuchenden Offentlichkeit zur Verfiigung zu stel-
len.

Auf der Grundlage der Daten der BDS OMV werden die dem BDS zu-
stehenden Gebuhren berechnet und erhoben.

Hinweis

Das Online Mitglieder-
verzeichnis (BDS OMV)
erfasst Personen und
Institutionen die im
Rahmen der bundeswei-
ten Schiedsamtstatigkeit
ehrenamtliche Aufga-
ben erflllen.
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3. Registrierung

Um die BDS-OMV zu nutzen ist eine Registrierung erforderlich. Diese
erfolgt weitgehend vollautomatisch. Nach der Registrierung kénnen
dem neuen Nutzer entsprechende Rechte fur die Nutzung der BDS
OMV zugewiesen werden.

3.1. Adresse der BDS-OMV

Die BDS-OMV wird im Internet aufgerufen tber
https://www.bds-omv.de

Registrieren Anmelden Kontakt Impressum Datenschutz ~Hilfe

MEDIATION
Bund Deutscher
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. — BDS —
Online Services

Herzlich willkommen!

Seit Anfang August 2015 besteht eine , in der viele -und der bisherigen OMV-
Nutzer realisiert wurden

Neue Benutzer missen ihren Zugriffswunsch zur OMV uber die Auswahl Registrieren in der Kopfzeile anmelden

Registrierte und berechtigte Benutzer melden sich tber die Auswahl Anmelden mit ihrer Benutzerkennung und ihrem Kennwort an.

Hilfe zur OMV - Bedienung (Handbuch und Videos) erhalten alle Interessenten uber die Auswahl Hilfe.

Bei Fragen, Problemen oder Verbesserungsvorschlagen wahlen Sie bitte die Auswahl Kontakt

© 2017 - BDS Online Services
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Fur die vollstandige Re-
gistrierung und Rechte-
vergabe flr die OMV ist
die Vorlage eines Zu-
gangsformulars erfor-
derlich (siehe Kapitel 4)
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3.1.1. Verschlisselter Zugang

Bitte nutzen Sie zur Datensicherheit den verschlisselten Zugang tber
das SSL Zertifikat mit https und prifen Sie die Wirksamkeit des Zertifi-

kates:

Hinweis

|  ',"y‘, https://www.bds-omv.de 0~ X l
Eherheitsbericht

E ? Websiteidentifizierung

GeoTrust Global CA

www,bds-omv.de eutSCher
Esssceh\{;;k:ierrtc.iung mit dem Server ist 5 m é n ne r u n d Sc h i ed
Ist diese Site vertrauenswiirdig? ;e Nices

Zertifikate anzeigen

Herzlich willkommen!

Fir eine sichere Inter-

netverbindung wahlen

Sie den verschlisselten
Zugang.

3.1.2. Registrierung als Nutzer

Um sich als Nutzer der BDS-OMV zu registrieren wahlen sie den Me-

nipunkt Registrieren:

Registrieren Anmelden Kontakt Impressum Datenschutz Hilfe

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsmanner und Schiedsfrau .V.-BDS -
Online Services

Neues Nutzerkonto registrieren.

Benutzername

Name

E-Mail

Kennwort

Kennwort
bestatigen

Sicherheitscode:

— Ve
] [ @APTCNA
2]

© 2015 - BDS Online Services
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Wahlen Sie jetzt Ihren Benutzernamen. Da die Zugange aller 89 Glie-
derungen im BDS e.V. zentral administriert werden, sind hier keine
Fantasienamen oder Ordnungsnamen (z.B. Neuruppin fur Bezirksver-
einigung Neuruppin im BDS) zugelassen. Bitte wahlen Sie daher Ihren
Nachnamen, oder wenn dieser bereits vergeben ist, einen auf Sie ein-
deutig hinweisenden Benutzernamen.

Die Anmeldung erfolgt individualisiert fiir jede nattrliche Person. Daher
muss flr jeden Nutzer ein eigener Zugang angelegt werden.

Als Name geben Sie bitte lnren Namen in der Schreibweise Nachname,
Vorname an.

Die hinterlegte E-Mail-Adresse sollte eine E-Mail-Adresse des BDS E-
Mail-Servers sein und daher auf @schiedsfrau.de, @schiedsmann.de,
@friedensrichterin.de, @friedensrichter.de oder @schiedsperson.de
lauten. Falls Sie noch keine entsprechende E-Mail-Adresse angelegt
haben, kdnnen Sie das schnell Uber das entsprechende Formular auf
www.bdsev.de nachholen.

Neues Nutzerkonto registrieren.

: Benutzername
. Name

E-Mail
Kennwort

. Kennwort bestatigen

Sicherheitscode:

| )
o ‘ re CAPTCHA
Q

. [Registrieren|

Als letztes Wéahlen Sie Ihr Kennwort fir den BDS OMV Zugang. Da die
BDS OMV sehr personliche Daten enthélt, sollten Sie ein Kennwort
wahlen, das einen ausreichenden Zugangsschutz gewéahrleistet, also
nicht 12345 oder kennwort.

Es gelten folgende Regeln fur die Bildung des Kennwortes.

» Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

__WI BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0 Seite 9
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* Verwenden Sie in Inrem Passwort mindestens 3 der folgenden 4
Passwortkomponenten:

- GroRbuchstaben,

- Kleinbuchstaben,

- Sonderzeichen und

- Ziffern!
Wenn |hr Kennwort diesen Vorgaben nicht entspricht und unsicher ist,
erhalten Sie nachfolgende Mitteilung und mussen lhr Kennwort neu ein-
richten:

Neues Nutzerkonto registrieren.

+ Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein
+ Bitte verwenden Sie in Ihrem Passwort mindestens 3 der folgenden 4 Passwortkomponenten: Grobuchstaben, Kieinbuchstaben
Sonderzeichen und Ziffern!

Benutzername Mustermann

Name Mustermann

E-Mail Frank.Mustermann@sch

Kenmwort Kennwort muss mindestens 8

Zeichen lang sein

Nach der Registrierung wird eine Mail an die von Ihnen angegebene E-
Mail-Adresse verschickt. Mit dem Link in der Registrierungsmail
muissen und koénnen Sie Ihr gerade angelegtes Benutzerkonto
freischalten.

MEDIATION
Bund Deutscher
== ) Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -
STATT : y
REHTEN Online-Services
Bestatigung des Nutzerkontos
Es ist eine des Hierzu wurde eine E-Mail an die wéahrend der E-Mail-Adi
verschickt. In dieser E-Mail ist ein Link enthalten, Gber den das Benutzerkonto freigeschaltet weren kann. Nur mit dieser Bestatigung ist
i dass die E-Mail-Ad korrekt i
Bei Riickfragen zu diesem Verfahren nutzen Sie unser Kontakiformular.

Bitte  beachten  Sie: aus  Sicherheitsgrinden ist das
Bestatigungskennwort nur 24 Stunden gultig. Bitte prifen Sie daher lhr
E-Mail-Konto zeitnah nach der Registrierung und bestétigen Sie Ihre
Registrierung durch den Link in der E-Mail.

Gegebenenfalls prifen Sie bitte auch den SPAM-Ordner Ihres
Mailprogramms, wenn im Posteingang keine Mail eingegangen ist.
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Hinweis

Bitte haben Sie Ver-
standnis fur die hohen
Anforderungen an die

OMV Kennworter.

Die persdnlichen Daten
unserer Mitglieder mus-
sen umfassend ge-
schitzt und vor dem
Zugriff unbefugter ge-
schitzt werden.
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Betreff Bestitigung eines neuen Nutzerkontos
Absender omv@bdsev.de 1
Empfinger J
Datum Heute 15:28

o eingerichtes.

Um den Erstellungsprozess abzus:
erden. Das B

amen Musterschiedsmann wurde heute ein neues Benutzerk
Hierzu muss das Bestati 12 oL

t js1210c-)

1 Rdresse noch
24 Stunden giltig.

Nachdem Sie die Registrierung durch den Ihnen zugeschickten Link be-
statigt haben, wird Ihr Benutzerkonto automatisch freigeschaltet und Sie

kdnnen sich mit Ihren Daten anmelden.

Anmelden Kontakt

D: Hilfe

Schulungs-Bund Deutscher
Schiedsméanner und Schiedsfrauen e.V. — BDS —

Online Services

SCHLICHTEN

Benutzerkonto anmelden

Verwenden Sie Ihr Kennwort, um sich an der Anwendung anzumelden

Benutzername
[T] Anmeldedaten speichern?

vergessen, konnen Sie sich hier die notwendigen Informationen zusenden lassen.

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen? Sie konnen es hier zurucksetzen lassen.

Wenn Sie noch kein Konto besitzen, wahlen Sie bitte Registrieren, um ein neues Nutzerkonto zu erstellen. Haben Sie Ihren Benutzernamen

MEDIATION

I BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0
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Ohne Ihre Bestatigung
innerhalb der
24 Stunden kann lhre
Registrierung auch
vom Administrator
nicht vorgenommen
werden.
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4. Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt mit den von lhnen bei der Registrierung hinter-
legten Daten (Benutzernamen und Kennwort):

Benutzerkonto anmelden
Verwenden Sie Ihr Kennwort, um sich an der Anwendung anzumelden
Benutzername . musterschiedsmann .
Kennwort esccssccee
. Anmeldedaten speichern?

Anmelden ’

Wenn Sie noch kein Konto besitzen, wahlen Sie bitte Registrieren, um ein neues Nutzerkonto zu erstellen. Haben Sie Inren Benutzernamen
vergessen, konnen Sie sich hier die notwendigen Informationen zusenden lassen.

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Sie konnen es hier zulicksetzen lassen.

Ihr Kennwort ist dem BDS e.V. und seinen Administratoren nicht
bekannt und auch vor diesen geschiitzt. Wenn Sie es vergessen haben,
kénnen Sie dieses jederzeit zurlicksetzen lassen, bzw. ein neues
Kennwort vergeben.

Passwort zuriicksetzen

Bitte geben Sie den Benutzernamen an, fur den das Passwort zurlickgeseizt werden soll. Alle weiteren Informationen werden Ihnen per E-Mail zur
Verfugung gestellt.

Benutzername

Prozess starten

Sie erhalten fir die Kennwortanderung eine Mail an die hinterlegte E-
Mail-Adresse und kénnen dann das Kennwort andern.

n=YtVilILASTg96£] 6Kt kw25l

Damit kdnnen Sie sich als Nutzer in der BDS-OMV anmelden und lhr
Profil bearbeiten und verwalten.
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Uber das personliche
Benutzerprofil kénnen
sie bei Bedarf einen
Passwortwechsel durch-
fahren.
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Profil verwalten schulross abmelden Kontakt Impressum Datenschutz Hilfe

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsmanner und Schie uen e.V.-BDS -
Online Services

SCHLICHTEN
STATT
RICHTEN

Online

Mitgliederverwaltung ~ Herzlich willkommen!
Startseite
Personen verwalten

Gliederunaen Geburtstagsiibersicht Statistik

Damit Sie auch Zugriff auf die Daten z.B. lhrer Bezirksvereinigung er-
langen, muss nach der erfolgreichen Registrierung noch die Zuweisung
Ihrer Rechte erfolgen.

Ihre Rechte kdnnen jederzeit erweitert oder eingeschrénkt werden. Die
Vergabe der Rechte erfolgt nach Vorlage des entsprechenden Anmel-
deformulars des BDS und stellt damit sicher, dass nur die Personen
Zugang zu den Daten der OMV haben, die dazu die Berechtigung ha-
ben. Grundsatzlich kann zwischen Lese- und Schreibrechten unter-
schieden werden. Der Antrag auf Zugang zur BDS-OMV ist daher zwin-
gend fur die Vergabe von Rechten in der BDS OMV vorzulegen.
Schreibrechte erlauben die Anderung der Daten im Rahmen der Zu-
standigkeiten der Bezirksvereinigung. Leserechte, in der Regel fur die
Ubergeordneten Gliederungen im BDS (Landes- und Bundesvereini-
gung) erlauben das Auslesen der Daten, ohne dass diese verandert
werden kdnnen.

Unabhangig davon hat natirlich der BDS-OMV-Administrator alle
Rechte, um insbesondere auf Wunsch der Bezirksvereinigungen Ande-
rungen vorzunehmen oder rickgéangig zu machen.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie nur vertrauensvollen Personen einen
Zugang zur BDS-OMV gewdahren und diese mit den Zugangsdaten
auch vertraulich und angemessen umgehen. Der jeweilige Nutzer hat
sicherzustellen, dass die Zugangsdaten nicht in fremde Hande gelan-
gen und damit unberechtigte Dritte Zugang zu den Daten der OMV er-
halten oder diese sogar verandern kénnen.

Gehen Sie daher sehr verantwortungsbewusst mit der Zuweisung
von BDS-OMV-Rechten um und achten Sie insbesondere darauf,
dass nach dem Ausscheiden von Personen z.B. aus dem BDS e.V.
oder dem Vorstand deren Rechte auch wieder entzogen werden.

E BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0 Seite 13
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Bitte flllen sie das Zu-
gangsformular vollstan-
dig aus und senden es
unterschrieben an die
ausgewahlte Anschrift.

Dieses Zugangsformu-
lar kann sowohl flr den
OMV- (Mitgliederver-
waltung) wie auch
CMS-Zugang (Inter-
netpflege) verwendet
werden.
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Bund Deutscher w H I nWGIS

Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

“#H"/ Bundesvereinigung

Das Formular kann

gmﬁf?&zﬁmlzﬁnﬂﬁhﬁ Schiedsiraven e. V. - BDS - Drucken Zuriicksetzen U ber
https://www.schied-
Antrag auf Zugang zum CMS des BDS e.V. samt.de/filead-

min/gst/Info-Schrif-
ten/Antrag_auf Zu-
gang_ OMV_Typo3/Zu-

Antragsteller in der 0.g. Vereinigung gang CMSQdf
abgerufen werden.

Der geschiftsfiihrende Vorstand der Landes- bzw- Bezirksvereinigung:

Name,Vormame

E-Mail

beantragt fir :
Name, Vorname
E-Mail

Tel.Nr.:

Einen Zugang zum CMS (Typo 3 ) des BDS e.V. mit folgenden Rechten:

Lese- oder Lese und Schreibrechte fiir die Bezirks /
Landesvereinigung. Hier bitte konkret eintragen.

Mir ist bekannt, dass die Zugdnge zur BDS OMV nur eingerichtet werden, wenn der Berechtigte die
Verpflichtung auf das Datengeheimnis des BDS e.V. unterschrieben hat. Der BDS e.V. kann bei
VerstéiRen gegen den Datenschutz die Zugdnge zum BDS CMS sperren. Uber die Sperre werden Sie
umgehend informiert.

Ort, Datumn Unterschrift
Postarncheft Kz Lrw e Baries urtsrdurg Vorsland:
Burcd Devtachar Schacheminne: Tudufon: (334 1 588 &F 0 Epastasas Bochem oriba Gantalthe (vorsLeande)
e Tulufio: G234/ S48°57 19 IBAN. DES1 430 0001 0841 3023 57 Lx. Actin.
Pt 10042 et it Pt G s
44754 Bochum IBAN DE 4400 0548 0088 8834 6T Andress fnll, el #agner,
tute | Lisdarurachef BIC: PENKDEFF Jutts Futrentach. Gatrels Trigpsn
Primantraie 3
H4TET Bocharm
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https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf
https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf
https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf
https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf
https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf
https://www.schiedsamt.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Antrag_auf_Zugang_OMV_Typo3/Zugang_CMS.pdf

Nach der erfolgreichen Anmeldung und der Zuordnung lhrer Rechte
durch den BDS-OMV-Administrator steht Ihnen die BDS-OMV zur Ver-
fugung und Sie kénnen lhre Dienste auswahlen und erhalten in vier

Online
Mitgliederverwaltung Herzlich willkommen!
Startseite
Personen verwalten
Gl g
Trager verwalten - ;
Gerichte verwalten Person Geburtstag = Alter BzVgg Neuruppin
Export Basisdaten v
Export Gremien /

Statistik

Mitglieder mit und ohne zugeordnetem

Schiedsamtsbezirk el

10.11.2023 63

Mandatstrager
Ticket-System - ;?;:;)Mngneder ohne Schiedsamtsbezirk o
Postfach L
12.11.2023 60 - davon aktive Schiedspersonen mit 103
Schiedsamtsbezirk
AO-Mitglieder 4
17.11.2023 55 Ehrenmitglieder 0
.~ | Mitglieder gesamt gem. §5 und §11 der wr &
Ehrungen zur Amtsdauer Letzte Anderungen
Person Ehrung = Datum Protokoll
10 User: RofB8
Jaha 01.11.2023 Datum: 02.11.2023 07:28:12
Datensatz: i ¥ ¥
Feld: B R o T
Wert alt: 31.12.2099
10 Wert neu 15.07.2023
Jahre 01.01.2024
User: ol
Datum: 02.11.2023 07:27:58
Datensatz. Wl
2 Feld ! g
Jome | 01032024 Wert alt i
& Wert neu KM
May > User: RoR b

Feldern einige Informationen tber Ihre Gliederung.

Wahlen Sie aus dem linken Menu Online Services ihren Dienst aus:
Uber den Link Startseite gelangen Sie immer wieder auf den Begru-
Bungsbildschirm.

Bitte beachten Sie dabei die Struktur der OMV. Um eine neue Schieds-
person einer neuen Schiedsstelle zuordnen zu kénnen, ist erst die Per-
son anzulegen und dann die Schiedsstelle. Personen kbnnen mehrere
Funktionen und Amter ausiiben und miissen grundsatzlich nur einmal
angelegt werden. Der Person sind dann die entsprechenden Amter und
Aufgaben zugeordnet und sie kdnnen auch entsprechend einzeln wie-
der entzogen werden.

So kann eine Person erst z.B. stellvertretende Schiedsperson bei einer
Schiedsstelle werden. Riickt Sie dann zur Schiedsperson auf, sind die
Daten nicht neu zu erfassen, sondern die vorhandene Person ist ledig-
lich der neuen Aufgabe und Funktion neu
zuzuordnen. Im Laufe der Zeit kbnnen so

Online
Mitgliederverwaltung einer Person sehr unterschiedliche Funk-
Startseite tionen im Schiedsamt, im BDS e.V., aber

Personen verwalten auch in der Kommune oder der Justiz zu-
Gliederungen verwalten

Trager verwalten geordnet werden.
Gerichte verwalten Die zentrale Verwaltung der Stammdaten
Export Basisdaten einer Person hat den Vorteil, dass perso-

Export Gremien / A
Mandatstrager nenbezogene Anderungen (z.B. neue

g BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0 Seite 15

Hinweis

Uber den Startbild-
schirm (Dashboard) er-
halten Sie aktuelle In-
formationen aus lThrem
Zustandigkeitsbereich.

Uber das Navigations-

menu erreichen Sie die

Funktionen zur Daten-
pflege.
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Telefonnummer etc.) an einer Stelle zentral eingepflegt werden mtissen
und dann automatisch in allen anderen Funktionen und Amtern der Per-
son zur Verfigung stehen.

Scheidet eine Person aus dem Amt oder dem BDS e.V. aus, ist die Per-
son nicht zu l6schen (Regelung abhangig von der persénlichen Daten-
schutzerklarung) sondern nur von lhren Funktionen zu entbinden. Dies
ist empfehlenswert, da die Person auch nach lhrem Ausscheiden noch
in der OMV sinnvolle Informationen z.B. bei der historischen Besetzung
einer Schiedsstelle etc. liefert.

4.1. Ubersichtseite (Dashboard)

Auf der Ubersichtsseite erhalten Sie nitzliche Informationen iber lhre
Gliederung, die lhnen die tagliche Arbeit erleichtern sollen.

Online
Mitgliederverwaltung Herzlich willkommen!
Startseite
Personen verwalten
Gliederungen verwalten
Trager verwalten - .
Gerichte verwalten Person Geburtstag = Alter BzVgg Neuruppin
Export Basisdaten ¥ ¥
Export Gremien /
Mandatstrager

Statistik

mit und ohne zug

Schiedsamtsbezirk e

1011203 63

Ticket-System ;'gi}lg:l]Mv(gheder ohne Schiedsamtsbezirk 0

Postfach

12.11.2023 60 - davon aktive Schiedspersonen mit 103
Schiedsamtsbezirk
AO-Mitglieder 4
17.11.2023 55 Ehrenmitglieder 0
~ | Miglieder gesamt gem. §5 und §11 der 0 5
Ehrungen zur Amtsdauer Letzte Anderungen
Person Ehrung = Datum Protokoll
10 User. Rofy
Jahre | 01:11.2023 Datum 02.11.2023 07:28:12
Datensatz i@ ] )
Feld & S P A
Wert alt 31.12.2099
10 Wert neu 15.07.2023
Jahre 01.01.2024
User: of
Datum 02.11.2023 07:27:58
Datensatz a "
2% eld N
Johye | 01.03.2024 Wert alt M
Wert neu KM

N User. RoR b

In der Geburtstagsuibersicht werden die Schiedspersonen mit den kom-
menden Geburtstagen (soweit erfasst) angezeigt.

Im Fenster ,Ehrungen zur Amtsdauer” werden die Schiedspersonen an-
gezeigt, bei denen bald Ehrungen durch die Justiz anstehen.

Im Fenster ,Statistik* erhalten Sie eine Ubersicht tiber die wesentlichen
Daten Ihrer Gliederung. Neben der Anzahl der Trager und Gerichte wer-
den hier die erfassten Personen in der OMV nach ihrem Status (z. B.
Mitglied) aufgelistet.

Im Fenster ,letzte Anderungen“ kénnen Sie sehen, welche letzten 100
Anderungen in Ihnrem Datenbestand vorgenommen wurden und so diese
Anderungen nachvollziehen.
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5. Nutzerprofil verwalten

Ihr Nutzerprofil kann von lhnen selbst gepflegt und die gangigen Ande-
rungen selbstéandig vorgenommen werden

Profil Kontakt Datenschutz  Hilfe

MEDIATION
Schulungs-Bund Deutscher
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. S -
Online Services

SCHLICHTEN
STATT
RICHTEN

Online . =
Mitgliederverwaltung Herzlich willkommen!

Rufen Sie dazu in der oberen Mentzeile Ihr Nutzerprofil mit Profil ver-
walten auf.

Die Informationen auf Inrem Nutzerkonto, Ihr Kennwort und Ihre Rechte
werden angezeigt.

Profil verwalten

Af cortier Sasta haban Soe che MOQlichied e uDer S Qeapecherien nhaie menatehen uhd ZU v dnoem

I Paafrbiaci £l Sk s Uarld SCHUR ROSS Ergprrogic]

Nutrerkontc bearbeiten

An dedel Shele koreen Sie i Kenmaot Sndem

Nutzerkonio:
b S
Aktusles Kenmaorn

MNewss Kenryenet

Mot EervwelT Derkintigen

DA R

Zugrittsrechis
Lugreitsfedie Onine-Mitgledervinayaiiung

Token Raschit Tugriffsbezug
:Mmusa: Schreibrechte | Bzvpg Newrupon

it Sie o T Token per E-aH arhalen kinnen S dieses (ber 0ad lolgeats Formular mit Innem Nuthefgeno vaDinden
Sugiifa-Token

Tioloen rucndran

Im oberen Bereich kdnnen Sie Ihren Benutzernamen, lhre hinterlegte E-
Mail-Adresse und auch Ihr Kennwort dndern. Es wird empfohlen, das
Kennwort regelmafig zu andern und ein sicheres Kennwort zu verwen-
den. Es empfiehlt sich grundsétzlich, fir jede Anwendung ein eigenes
Kennwort zu verwenden und Kennworter geschitzt aufzubewahren.
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Hinwels

Uber das Nutzerprofil
werden die Zugangsre-
geln Gber sogenannte
Token individuell ein-
gerichtet.
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Nutzerkonto bearbeiten
An dieser Stelle konnen Sie ihr Kennwort andern:

Nutzerkonto:
Name Musterschiedsmann
E-Mail . klaus.mustermann@schiedsmann.de|

- Aktuelles Kennwort
Neues Kennwort

. Neues Kennwort bestétigen

Daten andern

5.1. Zugriffsrechte verwalten

Ihre Zugriffsrechte werden Ihnen durch den Administrator der BDS-OMV
aufgrund eines genehmigten Zugangsantrages Uber Zugriffs-Token zu-
geordnet. lhnen kdnnen mehrere Tokens mit Zugriffsrechten z.B. fir
mehrere Bezirksvereinigungen zugeordnet werden.

Ihre Zugriffsrechte werden mit lhren Schreib- oder Leseberechtigungen
und der entsprechenden Gliederung als Zugriffsbezug angezeigt.

Zugriffsrechte
Zugriffsrechte Online-Mitgliederverwaltung

Token Recht Zugriffsbezug

2b0 NS AARETNaeN 1 d63ac Schreibrechte BzVgg Neuruppin
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5.1.1. Automatische Zuordnung der Zugriffstoken

Der OMV-Administrator weist lhnen entsprechend lhrem OMV-Zu-
gangsantrag die entsprechenden Lese- oder Schreibrechte fur lhre Glie-
derung oder Gliederungen zu. Die Zuordnung erfolgte dann automatisch

und ist sofort wirksam.

Betreff BDS: Ein Zugriffsrecht wurde zugewiesen
Absender omv@bdsev.de &
Empfa muster d d .ded
Datum Heute 16:15

Guten Tag,

fiir die E-Mail Adresse musterschiedsmann@schiedsmann.de wurde heute ein Zugriffsrecht auf die BDS Online Services
erfasst.

ir Ihre E-Mail Adresse besteht bereits ein Nutzerkonto fiir das Online-Service-Portal. Dieses Nutzerkonto
um das Zugriffsrecht erweitert. Melden Sie sich mit Ihren Benutzer Musterschiedsmann an,

PS: Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt. Bitte antworten Sie nicht an diese Adresse. Bei Fragen wenden Sie sich bitte
an infolbdsev.de

5.1.2. Manuelle Zuordnung der Zugriffstoken

Dafur mussen Sie den Zugriffstoken in das untere Feld eintragen und
den Button Token zuordnen auslésen. Um Schreibfehler zu vermeiden,
nutzen Sie z.B. die Windows-Zwischenablage und markieren und kopie-
ren Sie den Zugriffstoken aus der E-Mail und fiigen diesen dann in das
untenstehende Feld Zugriffs-Token ein. Nach dem Einfiigen l6sen Sie

den Zuordnungsprozess uber den Button Token zuordnen aus.

Zugriffsrechte

Haben Sie ein Zugrifis-Token per E-Mail erhalten, konnen Sie dieses uUber das folgende Formular mit lhrem Nutzerkonto verbinden:

Zugriffs-Token:

Token zuordnen

Nach automatischer oder manueller Zuordnung des Zugriffstoken ste-
hen Ihnen die Daten der OMV entsprechend lhren Rechten sofort zur

Verfigung.
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Hinwels

Die Rechtevergabe tber

Token kénnen Manuell

oder automatisch einge-
richtet werden.
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6. Kopfleiste

Auf allen Bearbeitungsseiten bleiben das BDS-Banner und die
Kopfleiste sichtbar. Es kann zu jeder Zeit z. B. Uber die Auswahl ,Hilfe"
z.B. das Benutzerhandbuch zur OMV aufgerufen werden.

Profil verwalten schulross abmelden Kontakt Impressum Datenschutz Hilfe

MEDIATI
Bund Deutscher

Schiedsmédnner und Schiedsfrauen e.V. — BDS -
Online Services

SCHUCHTEN

Im Bereich der Hilfe werden Ihnen fur die Arbeit mit der OMV 5.0 im
BDS-CMS

. Das Handbuch

. Videos zur Handhabung der OMV und

. faq — Aufstellung haufiger Fragen und ihre Antworten

. Antrag auf Zugang zur OMV und zum CMS

. Beitrittserklarung/-bestéatigung sowie Erklarung durch Dritte
. Beitrittserklarung/-bestatigung nur fur das Land Sachsen

. Datenschutzerklarung

. Ehrungen und Auszeichnungen (Einzel-Ehrungsnachweis)
. Haufig gestellte Fragen (FAQ)

angeboten.

© 00O ~NO Ol WDNPRF

Hilfe zur Mitgliederverwaltung OMV 2.0

Neben den persdnlichen Ansprechpartnern

= Schiedsmann Andreas Roft, IT-B des BDS Bi des und
« Schiedsmann Peter Rosteck, Beauftragter fiir die Datenpflege der BzVggen

stehen [hnen folgede Hilfestellungen zur Verfugung

+ Das OMV Handbuch

+ OMV-Kurzanleitung (Flyer)

« Anirag auf Zugang zur OMV mit der Verpflichtung auf das Datengeheimnis

« Antrag auf Zugang zum zum CMS mit der Verpflichtung auf das Datengeheimnis
- Beitittserklarung/-bestatigung sowie Erklarung durch Dritte

« Beitrittserklarung/-bestatigung nur fir das Land Sachsen

- Datenschutzerklarung

- Ehrungen und Auszeichnungen (Einzel-Ehrungsnachusis)

Haufig gestelite Fragen

Wie ordne ich eine neue Schiedsperson einem Schiedsamisbezirk zu? +
Ich habe Rechte auf Landes- und Bezirksebene. Kann ich mir die Daten getrennt anzeigen lassen? +
Wie &ndere ich die Parameter (Ja/Nein) fir die Schiedspersonensuche? +

OMV-Uberblick

Registrierung und Anmeldung

Personen verwalten
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Uber die Auswahl
Kontakt und Hilfe er-
halten sie unterstit-
zende Informationen.
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6.1. Registrieren

Die Einrichtung eines Benutzers beginnt mit der Registrierung
(Beschreibung siehe Kapitel 3).

6.2. Anmelden

Die Anmeldung zur Bedienung der Online Mitgliederverwaltung erfolgt
mit einer Nutzerkennung und einem personlichen Passwort
(Beschreibung siehe Kapitel 4).
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6.3. Kontakt

Folgende Kontaktstellen stehen ihnen zur Verfigung:
- FUr Einrichtungs- und Zugangsfragen
Andreas Rof3
- FUr Fragen zur Bedienung der OMV Andreas Rol3, Klaus Lohse
und Peter Rosteck

6.4. Impressum

Die rechtliche Absicherung dieser Internetapplikation wird tber das
Impressum gewahrleistet.

6.5. Datenschutz

Der gesetzliche Datenschutz dieser Internetapplikation ist tber die
Regelung zum Datenschutz gewahrleistet.

BDS: Startseite > omvdatenschutz

Datenschutzrichtlinien zur Nutzung der BDS OMV 2.0

Die BDS OMV 2.0 enthalt viele sensible Daten der Schiedspersonen, die natirlich nur durch Befugte des BDS e.V. genutzt werden durfen und vor
unsachgemafen Gebraucht geschutzt werden mussen. Die entsprechenden Datenschutzrichtlinien finden Sie hier.

Soliten Sie Hinweise auf VerstoRe gegen die Datenschutzrichtlinien zur BDS OMV haben oder Bedenken zum sachgemaBen und satzungsgemaRen
Umgang mit den Daten wenden Sie sich bitte sofort an den Beauftragten des Bundesvorstands fur die Umsetzung der OMV oder die
Datenschutzbeauftragte des BDS e.V.

Datenschutz

Bei jedem Zugriff auf das Internetangebot und bei jedem Abruf einer Datei werden Daten tber diesen Vorgang in einer Protokolldatei gespeichert und
verarbeitet.

Im Einzelnen werden uber jeden Zugriff/Abruf folgende Daten gespeichert:

Bitte machen sie sich die Mihe, die Datenschutzrechtlinien zur
Nutzung der BDS OMV 5.0 vor deren Nutzung einmal zu lesen.

Bei Fragen und Anregungen zum Datenschutz wenden Sie sich bitte
Uber die Geschaftsstelle an die Datenschutzbeauftragte des BDS e.V.
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7. Personen verwalten

In der BDS-OMV kommt den Personen eine zentrale Bedeutung zu und
diese werden hier zentral verwaltet. Personen sind alle nattrlichen Per-
sonen, die in der BDS-OMYV einer Funktion, einer Aufgabe oder einer
Institution zugeordnet werden kdnnen.

So kénnen Personen als Schiedspersonen einem oder mehreren
Schiedsamtern oder -stellen zugeordnet werden. Oder die Person wird
als Vorstandsmitglied einer Gliederung oder einem Organ oder einer
sonstigen Gruppe zugeordnet. Auch die Direktoren der Amts- und
Landgerichte oder die Aufsichtsfiihrenden Richter miissen erst als Per-
son erfasst und dann der entsprechenden Funktion beim Gericht zuge-
ordnet werden.

In der BDS OMV ist es moglich, einer natirlichen Person mehrere Auf-
gaben und Funktionen zuzuweisen. So kann eine Person zeitgleich
Schiedsperson der Schiedsstelle 1, stellvertretender Schiedsmann der
Schiedsstelle Il, Schatzmeister der Bezirksvereinigung A im BDS e.V.
und Mitglied der Bundesvertreterversammlung sein. Wird bei dieser
Person im Rahmen der Verwaltung der Personenstammdaten ein Da-
tum geandert, z.B. die Telefonnummer, so wirkt sich diese Anderungen
sofort auf alle verbundenen Aufgaben, Amter und Funktionen aus. Da-
her sind Anderungen an den Personenstammdaten immer mit grofRt-
maoglicher Sorgfalt auszufiihren!

Um die Personenstammdaten einer na-
turlichen Person zu bearbeiten oder ein-
zusehen, wahlen Sie Personen verwalten
aus dem Online Services Menu:

Online
Mitgliederverwaliung

Personen verwalten

Trager verwalten

Gerichte verwalten
Export Basisdaten
Export Gremien / Es werden lhnen dann alle im Rahmen |h-

Mandatstréger rer Rechte zugewiesenen Personen an-
gezeigt und Sie haben auch die Mdglich-
keit, gezielt nach einzelnen Personen anhand des Nachnamens oder
Vornamens zu suchen.
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Hinweis

Alle Funktionstrager
mussen als Person ein-
malig mit einem Perso-
nenstammsatz angelegt

werden.

Erst danach kénnen die
entsprechenden Funkti-
onen (z. B. Schiedsfrau
oder Vorsitzender) den
Personen zugeordnet
werden.
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Online

Mitgliederverwaltung
Startseite
Personen verwalten
Gliederungen verwalten
Trager verwalten
Gerichte verwalten
Export Basisdaten
Export Gremien /
Mandatstrager

Verwaltung der Personen

Wihlen Sie die anzuzeigenden Personen

Nachname

Vorname:

Ergebnisliste aktualisieren

Folgende Personen entsprechen den Selektionskriterien:

Neue Person

Vorname Nachname
Oliver S DEen It
Horst SN
Erwin S
Achibert e

Gliederung

BzVgg Neuruppin
BzVgg Neuruppin
BzVgg Neuruppin

BzVgg Neuruppin

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Hierbei konnen Sie bei der Suche auch Namensteile verwenden.

Nachname:

Vorname:

Verwaltung der Personen

Wahlen Sie die anzuzeigenden Personen

Ergebnisliste aktualisieren

Mit ,berg“ suchen Sie alle Personen, deren Name die Buchstabenfolge

.berg”“ enthalt.

Wenn Sie lhre Suche verandert haben, missen Sie die Suche mit dem

Button Ergebnisliste aktualisieren erneut auslosen.
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7.1. Sortieren der Suchergebnisse

Das Suchergebnis kann von lhnen auch pro Spalte alphabetisch sortiert
werden.

Online

Mitgliederverwaltung Verwaltung der Personen
Startseite
Personen verwalten Wibhlen Sie die anzuzeigenden Personen
Gliederungen verwalten
Trager verwalten Nachname:
Gerichte verwalten Vorname

Export Basisdaten
Export Gremien /

Mandatstrager Ergebnisliste aktualisieren

Folgende Personen entsprechen den Selektionskriterien:

Neue Person
Vorname a ‘ Nachname & Gliederung a
Achibert w BzVgg Neuruppin Bearbeiten &
Andreas wb BzVgg Neuruppin Bearbeiten
Andreas E.~ YN BzVgg Neuruppin Bearbeiten
Andreas “ BzVgg Neuruppin Bearbeiten
Andreas TR BzVgg Neuruppin Bearbeiten

Durch einen Mausklick auf die jeweilige Spalte 6ffnet sich nach der Be-
zeichnung ein kleines Dreieck. Ein nach oben gerichtetes Dreieck er-
laubt die Sortierung der Daten nach der ausgewahlten Spalte in abstei-
gender alphabetischer Reihenfolge. Ein nach unten gerichtetes Dreieck
sortiert die Daten nach der ausgewéhlten Spalte in aufsteigender alpha-
betischer Reihenfolge.

Die Personenstammdaten der Person werden lhnen komplett Uber den
Button Bearbeiten angezeigt.

Folgende Personen entsprechen den Selektionskriterien:

Neue Person
Vorname a Nachname & Gliederung a

Achibert m BzVgg Neuruppin Bearbeiten
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7.2. Personenstammdaten

In einer Ubersicht werden lhnen die Details zur Person und damit die
Personenstammdaten angezeigt.

Basisdaten Kontaktdaten

Details zur Person

Dokumente Schulungen

Zugeordnete Gliederung

BzVgg Neuruppin

Anrede Herr v
Titel v
Vorname [

Machname -

Stralte L ]

PLZ 16816

Ort MNeuruppin

Geburtsdatum E ]

Mitgliedsstatus

Mitglied im BDS

Beitrittsdatum

04.03.1995

Mitgliedsnummer

Daten speichern | Fenster schliefen

Beitrittsbestatigung

Die Daten sind unterteilt in die

1. Basisdaten

2. Kontaktdaten

3. Daten

4. Dokumente und

5. Schulungen

Bitte pflegen Sie die Daten Ihrer Mitglieder regelmafig!

Bedenken Sie, dass diese Daten flr vereinsinterne wie auch fir ver-
einsrechtliche Belange des BDS e.V. und lhrer Gliederung im BDS e.V.
von zentraler Bedeutung sind.
Die Daten werden auch fur externe Zwecke z.B. Gber die Schiedsper-
sonensuche im BDS-CMS verwendet.

e
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Hinweis

Die Personenstammda-
ten sind Uber soge-
nannte Registerkarten
zu bearbeiten.

WICHTIG:

Die Qualitat der Aus-
wertungen mit der
OMV kann nur so gut
sein, wie die Pflege der
eingegebenen Daten.
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Uber den Button Beitrittsbestatigung kann fiur eine Person eine zur Un-
terschrift bendtigte Beitrittserklarung als PDF-Dokument erzeugt wer-
den. Die unterschriebene Beitrittserklarung muss dann als PDF-Datei
bei den Personendaten in der OMV hinterlegt werden.

Fur die vollstandige Begrtindung der Mitgliedschaft und insbe-
sondere als Voraussetzung fur die Erhebung sowohl des Grund-
als auch des Staffelbeitrages ist die Einpflege folgender Kriterien
zwingend erforderlich:

1. Der Mitgliedstatus muss auf Mitglied gesetzt werden
2. Dem Mitglied/Der Schiedsperson muss ein Schiedsamtsbe-
zirk/eine Schiedsstelle beim Trager aktiv zugeordnet wer-

den

3. Eine Beitrittserklarung oder Beitrittsbestatigung ist bei den
Dokumenten der Schiedsperson zu hinterlegen.
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7.3. Basisdaten

Die Basisdaten sind unumganglich fur die Kommunikation und ldentifi- HinWEiS
kation mit der Schiedsperson oder sonstigen Person in der OMV.
Details zur Person Einige Basisdaten sind
E— als sogenannte MUSS-
Basisdaten Kontaktdaten Daten Dokumente Schulungen FELDER in jedem Fall
Zugeordnete Gliederung BzVgg Neuruppin B auszufillen.
Anrede Herr v
Titel v
Vorname L ]
Nachname 1
Stralte !
PLZ 16816
Ort Neuruppin
Geburtsdatum A
Mitgliedsstatus Mitglied im BDS v
Beitrittsdatum 04.03.1995
Mitgliedsnummer
Daten speichern | Fenster schlieBen  Beitrittsbestatigung

Die fest vorgegebenen Felder werden als sinnvoll und notwendig fur die
Arbeit des BDS e.V. angesehen. Diese mussen teilweise ausgefillt wer-
den.
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7.4. Kontaktdaten

Die Kontaktdaten einer Person enthalten insbesondere die fir eine mo-
derne Kommunikation wichtigen Telefonnummern und E-Mail-Adres-
sen.

Die hier hinterlegten Kontaktdaten werden auch bei der Schiedsperso-
nensuche Uber das BDS-CMS genutzt, wenn deren Nutzung entspre-
chend erlaubt wurde.

Details zur Person

Basisdaten ‘ Kontaktdaten \ Daten = Dokumente = Schulungen

Telefon (privat) m

Telefon (dienstlich) ‘ (m
Telefon (Schiedsamt) ’ .
Telefax (privat) m
Telefax (dienstlich) 4 =

Telefax (Schiedsamt)

E-Mail (privat) andreas.ross@schiedsmann.de
E-Mail (dienstlich) m
E-Mail (Schiedsamt) andreas.ross@schiedsmann.de

Daten speichern  Fenster schlieBen  Beitrittsbestatigung

Diese Felder sind optional und daher nicht zwingend auszuftillen. Sie
erleichtern aber die kostengiinstige Kommunikation mit der Person z.B.
Uber eine Sammelmail etc.
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Hinweis

In den Kontaktdaten
sollte in jedem Fall eine
Email-Adresse hinter-
legt sein.
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7.5. Daten

Die Daten einer Person enthalten die fiir das Vereinsleben im BDS e.V.
wichtigen Daten.

Details zur Person

Basisdaten Kontaktdaten Daten Dokumente Schulungen

Daten

Beruf Justizoberamtsrat Sozialgericht Neuruppin
Wiederwahl steht an am (3]
Beitrittsbescheinigung am 3]

Bemerkung Ganz besonders toll

Regionalshrungan

Sterbedatum &3]

Daten speichern  Fenster schlisen  Beitritisbestatigung

In Kombination mit den Dokumenten muss hier der Mitgliedsstatus
festgestellt und auch belegt werden.

7.6. Dokumente

Im Bereich der Dokumente kénnen die fir den Mitgliedstatus wichtigen
Dokumente z.B. als PDF-Dateien eingestellt werden, so dass diese
jederzeit verfugbar sind. Eine gesonderte Verwahrung in Ordnern etc.
ist dann weitestgehend entbehrlich.

Die Hinterlegung der Dokumente erfolgt abhangig vom genutzten
Browser. Empfohlen wird der Browser Chrome.

Angeboten werden zur Zeit:

- Beitrittserklarung/-Bestatigung

- Datenschutzerklarung

- letztes Schreiben an Mitglied

- letztes Schreiben vom Mitglied und

- weitere Dokumente.

Die individuelle Beitrittsbestatigung fur die Schiedsperson kann Uber
den Button Beitrittsbestatigung erzeugt werden.

Fur neue Mitglieder kann ein Begriufdungsschreiben erzeugt werden. Ist
beim neuen Mitglied eine E-Mail-Adresse hinterlegt, wird das
BegrufRungsschreiben an das neue Mitglied direkt gemailt. Der OMV
Nutzer erhalt diese Mail in CC.
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Hinwels

Fur die Mitgliedschaft
im BDS e. V. ist die An-
gabe dieser Daten erfor-

derlich.
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Details zur Person

Basisdaten  Kontakidaten  Daten | Dokumente | Schulungen

Dokumente

Beitrittserklarung/-bestatigung

Beitritiserkiaerun

921 KB
Datei dfinen
Datei entiernen

Datenschutzerkidrung

Rof_150805.pdf

0.4 MiB
Datei dfinen
Datei entiernen

Info: Daten nach dem Ausscheiden in OMV
behalten?

Ja

lefztes Schreiben an Mitglied

Begrifungsschn
(1).pdf

0.6 MiB
Datei ofinen
Datei entfernen

leiztes Schreiben vom Mitglied

Datei hier ablegen

‘Weiteres Dokument

Date hier ablagen

Wenn fiir die neue Schiedsperson ein BegrufRungsschreiben erstellt
wird, wird es vom System automatisch im ersten Feld ,letztes
Schreiben an Mitglied“ abgespeichert. Erst wenn diese hier hinterlegte
Datei entfernt wird, ist die Erstellung eines Begrufungsschreibens

wieder mdaglich.

iy

Daten speichern  Fenster schliefen  Beitrittshestatigung
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7.7. Schulungen

Im Bereich der Schulungen kénnen die besuchten regionalen Schulun-
gen und Veranstaltungen im Freitextfeld Regionalfortbildungen er-
fasst werden.

Weitere Schulungsdaten, z.B. die besuchten Schiedsamtsseminare,
kénnen in einer Datei im Feld Schulungsdaten hinterlegt werden.

Unter http://www.bdsev.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Lehrgangsu-
ebersicht.pdf steht Ihnnen dazu eine ausfullbare pdf-Datei zur Verfligung.

Details zur Person

Basisdaten Kontaktdaten Daten Dokumente Schulungen

Schulungen

Regionalfortbildungen erste Zeile zweite Zeite dritte Zeile

Drag'n'Drop wird von lhrem Browser nicht unterstatzt
Bitte nutzen Sie diese Formular fiir den Upload

[ Durchsuchen_. _||Uploadl

Schulungsdaten

Daten speichern = Fenster schlieRen = Beitrittsbestatigung

Fur die bekannten Schulungsdaten kann hier eine standardisierte
ausfllbare PDF- oder Excel-Datei hinterlegt werden, um eine Ubersicht
Uber die von der Schiedsperson besuchten Schulungen zu erhalten.

7.8. Zusatzfelder bei den Kontaktdaten, Daten, Dokumenten und Schu-
lungen

Die Zusatzfelder kdnnen ergénzt und jederzeit durch den Administrator
der BDS-OMV angepasst werden. Sollten Sie daher in der praktischen
Arbeit feststellen, dass weitere Felder Ihre Arbeit erleichtern wirden,
kénnen Sie die Einrichtung beim Administrator der BDS-OMV beantra-
gen.

Bei den Zusatzfeldern haben Sie die Moglichkeit, neben reinen Daten
auch Dokumente z.B. als PDF-Dateien zur Person zu hinterlegen.

Hier bieten sich z.B. die Hinterlegung der Beitrittserklarung oder Bei-
trittsbescheinigung, der Datenschutzerklarung und auch des letzten
Schreibens an das Mitglied an.

Zur Hinterlegung einer Datei wahlen Sie (insbesondere beim Internet
Explorer) den Button Durchsuchen und wahlen mit dem sich jetzt 6ff-
nenden Explorer die Datei aus. Uber den Button Upload starten Sie das
Hochladen und das Hinterlegen der Datei in die BDS-OMV.
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Hinweis

Die Einrichtung weitere
Zusatzfelder kann bei
Bedarf in der Bundes-
geschéftsstelle beauf-

tragt werden.

WICHTIG:
Personen sollten nicht
geldscht werden. Bei
Bedarf sind lediglich
die zugeordneten Funk-
tionen zu einer Person
zu léschen.
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http://www.bdsev.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Lehrgangsuebersicht.pdf
http://www.bdsev.de/fileadmin/gst/Info-Schriften/Lehrgangsuebersicht.pdf

Bei anderen Browsern (z.B. Chrome) kénnen Sie die Datei markieren
und mit Drag and Drop direkt in das Feld zum Upload ziehen.

Um eine groRtmaogliche Sicherheit der Datei im Hinblick auf ihre Lesbar-
keit zu gewahrleisten, empfehlen wir die Verwendung des PDF-
Dateiformates fir Dokumente.

7.9. Personen loschen

Grundsatzlich konnen Personen auch geldscht werden. Dann sind alle
mit der Person verbundenen Daten fir immer geléscht und alle Verknip-
fungen fallen weg.

Personen kénnen zurzeit aus Sicherheitsgriinden nur von der Bundes-
geschéftsstelle geldscht werden.

Von einer Loschung der Person wird aber dringend abgeraten, da dann
alle Verknupfungen, z.B. mit der historischen Besetzung einer Schieds-
stelle etc. verloren gehen. Daher wird statt des Loschens einer Person
die Entbindung der Person von ihren Aufgaben, Funktionen und Amtern
empfohlen (siehe auch personliche Datenschutzerklarung).

Die Zustimmung zur Weiterfihrung personlicher Daten in der OMV auch
nach dem Ausscheiden aus dem Amt, wird bei der Datenschutzerkla-
rung abgefragt.
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7.10. Das BegriufRungsschreiben

Das BegrufRungsschreiben an neue Schiedspersonen wird von der
BDS-OMV auf Wunsch erzeugt, wenn die Schiedsperson als Mitglied im
BDS neu in der OMV angelegt wird oder wenn bei einer bereits ange-
legten Schiedsperson die Mitgliedschaft begriindet wurde.

Nach Eingabe der personlichen Daten einschlief3lich der Kontaktdaten
Uber das Menu Personen verwalten kann Uber die neue Funktion
,Daten speichern & BegruRungsschreiben senden® das BegrifRungs-
schreiben erzeugt werden.

Die Erzeugung des
www.bds-omv.de enthilt BegriiRungsschrei-
Soll das BegriBungsschraiben fir Neu-Mitglieder wirklich versandt bens wird danach
werden? noch einmal abge-

fragt und muss mit

“ Abbrechen OK final bestatigt
werden.

Die Versendung des BegriRungsschreibens an das neue Mitglied er-
folgt auf zwei Wegen:

1. Ist eine E-Mail-Adresse bei den Kontaktdaten hinterlegt, wird das
Begruf3ungsschreiben als PDF-Datei als Anlage direkt an das neue
Mitglied gemailt. Hierbei wird bei mehreren eingetragenen E-Mail-
Adressen folgende Reihenfolge angesprochen:

E-Mail (Schiedsamt) dann

E-Mail (Dienstlich) und dann

E-Mail (privat).

Der OMV-Nutzer erhalt diese Mail ebenfalls zur Kenntnis.

Absender ist der BDS Online Service mit der Mailadresse
noreply@bds-omv.de.

2. Ist keine E-Mail-Adresse bei den Kontaktdaten hinterlegt, wird das
BegruflRungsschreiben als PDF-Datei als Anlage an den OMV-Nutzer
gemailt mit folgendem Mailinhalt:

,oie haben eine neue Schiedsperson in der BDS-OMV angelegt und
das Begrufldungsschreiben beauftragt.

Fur die neue Schiedsperson ist in der OMV keine E-Mail-Adresse hin-
terlegt. Aus diesem Grund muss das BegrufRungsschreiben posta-
lisch verschickt werden. Bitte drucken Sie das angehangte PDF-Do-
kument aus und senden es per Post an das neue Mitglied.

Herzliche GrulRe

Ihre BDS Online Services*®
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Dokumente

Beitrittserklarung/-bestatigung

Datenschutzerkiarung

Info: Daten nach dem Ausscheiden in OMV behalten?

letztes Schreiben an Mitglied Download

letztes Schreiben vom Mitglied

Weiteres Dokument

Nach der Versendung des
Begruf3ungsschreibens
speichert die OMV das
Begrifungsschreiben
automatisch bei den
personlichen Daten der
Schiedsperson im Bereich
der Dokumente als letztes
Schreiben an das Mitglied.
Soll eines erneutes

Begruflungsschreiben erzeugt werden, ist bei den Details zur
Person im Reiter Dokumente erst im Feld letztes Schreiben an
Mitglied das alte Begrifungsschreiben zu entfernen und das
Entfernen durch Daten speichern der OMV zu lbergeben.

Details zur Person

Basisdaten Kontakidaten Daten Dokumente Schulungen

Dokumente

Beitrittserklarung/-bestatigung

Dratei hier ablegen

Datenschuizerklarung

Diatei hier ablegen

Info: Daten nach dem Ausscheiden in OMY
hehalten?

Ja

leiztes Schreiben an Mitglied

Begrifungsschr

0.6 MiB
Datei dffnen
Datei entfernen

Erst nach dem Entfernen der Datei und dem Abspeichern der
Anderung tber den Button ,Daten speichern® steht die Mdglichkeit
der erneuten Erstellung des BegrufRungsschreibens wieder zur

Verfigung.
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Neben dem Begrufl3ungsschreiben sollte auch die Datenschutz-
erklarung, wenn noch nicht vorhanden, im Bereich des
Schiedsamtes oder der Schiedsstelle erzeugt und der neuen
Schiedsperson zur Entscheidung und Riickgabe zugénglich
gemacht werden.

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis
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8. Trager verwalten

Um die Daten einer Kommune als Trager eines Schiedsamtes oder ei-
ner Schiedsstelle zu bearbeiten oder einzusehen, wahlen Sie Trager
verwalten aus dem Online Services Menu:

Verwaltung der Trager

Wahlen Sie die anzuzeigenden Trager
Bezeichnung:
Mitgliedsnummer:

Fordermitglied Keine Einschrankung v

Ergebnisliste aktualisieren

Folgende Tréager entsprechen den Selektionskriterien:

Hinwels

Alle Trager werden von
der Bundesgeschéfts-
stelle gepflegt.

Die Bezirksvereinigun-
gen mussen lediglich
ihren Ansprechpartner
bei der Gemeinde aktu-
alisieren.

Im weiteren Verlauf

1 - 10 von 49 Eintragen

Mitgliedsnumer = Trager zust. Gliederung

2233 Amt Bad Wilsnack/Weisen BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2733 Amt Brussow (Uckermark) BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
1828 Amt Gartz (Oder) BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2239 Amt Gerswalde BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2238 Amt Gramzow BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2241 Amt Gransee und Gemeinden BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2249 Amt Lenzen-Elbtalaue BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2252 Amt Lindow (Mark) BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2493 Amt Meyenburg BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke
2256 Amt Neustadt (Dosse) BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke

kdnnen die Bezirksver-
einigungen Schied-
samtsbezirke zufiigen o-
der &ndern und
Schiedspersonen zuord-
nen.

(@)

‘ 2 3 4 5 » M 10 v Eintrage pro Seite

Es werden Ihnen dann alle im Rahmen lhrer Rechte zugewiesenen Tra-
ger angezeigt.

Die Daten konnen in den jeweiligen Spalten numerisch oder alphabe-
tisch sortiert werden:

Folgende Trager entsprechen den Selektionskriterien:

Mitgliedsnumer a Trager a ¢ zust. Gliederung a @

2233 Amt Bad Wilsnack/Weisen BzVgg Neuruppin

2733 Amt Brassow (Uckermark) BzVgg Neuruppin

Durch einen Mausklick auf die jeweilige Spalte 6ffnet sich nach der Be-
zeichnung ein kleines Dreieck. Ein nach oben gerichtetes Dreieck er-
laubt die Sortierung der Daten nach der ausgewahlten Spalte in abstei-
gender numerischer oder alphabetischer Reihenfolge. Ein nach unten
gerichtetes Dreieck sortiert die Daten nach der ausgewahlten Spalte in
aufsteigender alphabetischer Reihenfolge.

T,T BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0 Seite 37

Zuriick zum Inhaltsverzeichnis




Folgende Trager entsprechen den Selektionskriterien:

Mitgliedsnumer = Trager v « zust. Gliederung

2273 Stadtverwaltung Wittstock/Dosse BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke

2265 Stadtverwaltung Pritzwalk BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke

8.1. Tragersuche

Sie haben auch die Mdglichkeit, gezielt nach einzelnen Tragern anhand
der Bezeichnung oder der Mitgliedsnummer zu suchen.

Wahlen Sie die anzuzeigenden Trager
Bezeichnung:
Mitgliedsnummer:

Fordermitglied:  Keine Einschrénkung -

Ergebnisliste akiualisieren

Uber das Auswahlfeld Foérdermitglied konnen Sie die Trager nach For-
dermitgliedern oder Nichtfordermitgliedern selektieren. Naturlich kon-
nen Sie auch alle drei Suchfelder kombinieren und z.B. nach Tréger su-
chen, die mit ,N“ beginnen, Férdermitglied sind und die eine 4 in der
Mitgliedsnummer haben.

Wahlen Sie die anzuzeigenden Trager

Bezeichnung: N*

Mitgliedsnummer: *4*

Fordermitglied: | Fordermitglied v
Keine Einschrankung

Fordermitglied

Kein Fordermitglied

Folgende Trag
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8.2. Detailinformationen des Tragers

Uber den Button Bearbeiten werden Ihnen die Informationen zum Tra-
ger und Uber den Button Bezirke die Informationen tber die Schiedsam-
ter oder Schiedsstellen des Tragers angezeigt.

Folgende Trager entsprechen den Selektionskriterien:
Mitgliedsnumer ~ Trager v zust. Gliederung

2273 Stadtverwaltung Wittstock/Dosse BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke

2265 Stadtverwaltung Pritzwalk BzVgg Neuruppin Bearbeiten Bezirke

Die Detailansicht der Tragerdaten enthalt die wesentlichen
Informationen Uber die Kommunen als Trager des Schiedsamtes oder
der Schiedsstelle.

Detailansicht: 'Stadt Fontanestadt Neuruppin'

Basisdaten Kontaktdaten Individuelle Beitragsdaten Ansprechpartner Postempfanger Dokumente

Zugeordnete Gliederung BzVgg Neuruppin v

Mitgliedsnummer

Bezeichnung

StralRe

PLZ

Ort

Einwohner

Regional-Schlissel (www.destatis.de)

Fordermitgliedschaft Fordermitglied v

Daten speichern ~ Fenster schlieRen
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Die Daten des Tragers sind in sechs Karteikarten geordnet:

Hinwels

e Basisdaten

e Kontaktdaten
Die Bezirksvereinigun-

¢ Individuelle Beitragsdaten _gen kénnen lediglich
ihren personlichen An-
e Ansprechpartner Sprechpf;lir;:l:r: aktuali-

e Postempfanger Notwendige Anderun-

gen der Basistragerda-
ten sollten der Bundes-
geschaftsstelle zur Ak-
tualisierung Ubermittelt
werden.

e Dokumente

8.2.1. Basisdaten der Trager

Die Basisdaten der Trager der Schiedsstellen und Schiedsamter Bitte nutzen Sie dafur
das Ticketsystem der

werden zentral von der Bundesgeschaftsstelle in Bochum verwal- OMV.
tet. Die Daten sind daher grau hinterlegt und kénnen von den Bezirks-

vereinigungen nicht verandert werden.

iBasisdaten ‘ Kontaktdaten Individuelle Beitragsdaten Ansprechpariner Postempianger Do

Zugeordnete Gliederung BzVagg Neuruppin v

Mitgliedsnummer

Bezeichnung

: StraBe

PLZ

Ort

Einwohner

Regional-Schilissel (www_destatis.de)

Fordermitgliedschaft Kein Fordermitglied v
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8.2.2. Kontaktdaten der Trager von Schiedsstellen oder Schiedsamtern

Die Kontaktdaten der Trager von Schiedsstellen oder Schiedsamtern
enthalten die fur die Kommunikation wichtigen Daten der Trager.

Die Daten werden zentral in der Bundesgeschaftsstelle gepflegt.
Anderungen konnen die Bezirks- und Landesvereinigung der Bundes-
geschéftsstelle per Mail Gbermitteln.

Postfach

. Postfach-PLZ

Postfach-Ort

i Telefon

: Telefax

E-Mail

: Internet
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8.2.3. Individuelle Beitragsdaten

Die fur die Berechnung der Beitrage notwendigen Informationen sind bei
den Stammdaten der Gliederung (Staffelbeitrage) bzw. bei der Bundes-
geschéftsstelle (Grundbeitrag, Forderbeitrag, Nutzungsentgelt und Be-
zugskosten) hinterlegt.

Aufgrund individueller Vereinbarungen kann es zu Abweichungen von
den Regelbeitragen kommen. Diese abweichenden Betrage konnen
dann hier mit einem Rechnungstext fur die automatisierte Rechnungs-
erstellung hinterlegt werden.

Basisdaten Kontakidaten ‘ Individuelie Beitragsdaten i Ansprechpariner Postempfanger Do
. Anzahl Schiedsamtszeitungen

Grundbeitrag (Individualbeitrag)

i Grundbeitrag (Rechnungstext)

Staffelbeitrag (Individualbeitrag)
i Siaffelbeitrag (Rechnungstext)

| Forderbeitrag (Individualbeitrag)

i Forderbeitrag (Rechnungstext)
¢ Formularserver (Individualbeitrag)

i Formularserver (Rechnungstext)

i Schiedsamtszeitung (Individualbeitrag)

Schiedsamtszeitung (Rechnungstext)

Die Pflege dieser Daten obliegt der Bundesgeschaéftsstelle.

Hier werden nur sehr wenige Eintragungen erfolgen, da nur in sehr we-
nigen Fallen von der normalen Beitragsberechnung abgewichen werden
kann und darf.
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Alle Bezirksvereinigun-
gen erhalten hier einen
aktuellen Uberblich
Uber die finanziellen
Gegebenheiten ihrer
Vereinigung.
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8.2.4. Ansprechpartner

Die Ansprechpartner bei den Tragern der Schiedsamter und Schieds- HinWEiS
stellen

Der BDS e.V. kann zu den Stadten und Gemeinden als Trager der Die Ansprechpartner
Schiedsstellen und Schiedsamtern unterschiedliche Ansprechpartner konnen von den Be-
haben. Diese kénnen von den jeweiligen Ebenen im BDS hier hinterlegt zirksvereinigungen nur
werden. dann hinterlegt werden,

wenn zu dieser Person
Stammdaten in der
OMV vorliegen.

Detailansicht: 'Fontanestadt Neuruppin'

Basisdaten Kontaktdaten Individuelle Beitragsdaten Rechnungen Postempfanger 1‘ Ansprechpartner j

Ansprechpartner

Abteilung (Bund)

Name, Vorname (Bund)

Telefon (Bund)

E-Mail (Bund)

Name, Vomame (Land)

Abteilung (Land)

Telefon (Land)

E-Mail (Land)

Name, Vomame (Bezirk)

Abteilung (Bezirk)

Telefon (Bezirk)

E-Mail (Bezirk)

Daten speichern  Fenster schiieRen

Die Ansprechpartner der zugehérigen Untergliederungen
kdnnen gelesen, aber nicht veréndert werden.
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8.2.5. Einwohnerzahlen der Kommunen

Die Einwohnerzahlen der Kommunen werden von der Bundesge-
schéftsstelle regelmal3ig mit den Daten des Statistischen Bundesamtes
abgeglichen und aktualisiert.

Nur als BDS-OMV-Administrator kbnnen Sie den automatischen Import
der Einwohnerzahlen der Trager der Schiedsstellen oder Schiedsamter
von den Seiten des statistischen Bundesamtes anstof3en.

Online

Mitgliederverwaltung Import der Einwohnerzahlen
Startseite
Personen verwalten Von den Seiten des statistischen Bundesamtes konnen die Einwohnerzahlen in Form einer satzbasierten Schnittstelle heruntergeladen werden
Gliederungen verwalten
Trager verwalten
Gerichte verwalten Bitte laden Sie tber folgendes Formular die heruntergeladene Textdatei hoch:
Export Basisdaten I'— DUrchsiehen -U

pload|

Export Gremien / -
Mandatstrager

[zum statistischen Bundesamt]

Administration
Steuerwerte verwalten
Ansprechpartnerfelder
verwalten
Zusatzfelder verwalten
Zugriffs-Token
Import Einwohnerzahlen

Von der Internetseite des statistischen Bundesamtes https://www.desta-
tis.de/DE/ZahlenFakten/LaenderRegionen/Regionales/Gemeindever-
zeichnis/Administrativ/Archiv/Administrativ.htmi

muss die Schnittstelle (nicht Excel-Tabelle) zum entsprechenden Mo-
nat/Quartal heruntergeladen werden.

Dies ist eine ZIP-Datei, in der eine .asc-Datei enthalten ist. Diese ist tiber
die Administratorfunktion hochzuladen.

Beim Hochladen werden die Zahlen aller Gemeinden und Verbandsge-
meinden ermittelt. Danach werden alle Trager mit Mitgliedsnummer und
Abgleichs-Key aus der BDS OMV ausgelesen und dann die Einwohner-
zahlen abgeglichen.

Der entsprechende Abgleichs-Key ist bei den Tragerdaten einsehbar.
Die geanderten Trager werden in einer Liste ausgegeben und die Ande-
rungen in der Logdatei dokumentiert.
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Hinwels

Die aktuellen Einwoh-
nerzahlen der Stadte
und Gemeinden wer-
den jahrlich Gber das

statistische Bundesamt

in die OMV importiert.
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8.2.6. Schiedsamtsbezirk/Schiedsstellenbezirk

Uber den Button Bezirke werden die Schiedsamts- oder Schiedsstellen-

bezirke der Kommune aufgerufen.

Hinwels

Schiedsamtsbezirke

Bezirke zum Tréger Stadt Fontanestadt Neuruppin
Folgende Bezirke sind fur den Trager erfasst:
Neuen Schiedsamtsbezirk anlegen
Keine Eintrage vorhanden

Schiedsamtsbezirk Y

kénnen neu eingegeben
oder bearbeitet werden.
Gleichzeitig sind in der
OMV eingetragene
Schiedspersonen einem
Schiedsamtsbezirk zu-
zuordnen.

zust. Gericht Y
Fontanestadt Neuruppin 111 AG Neuruppin Bearbeiten
Fontanestadt Neuruppin | AG Neuruppin Bearbeiten
Fontanestadt Neuruppin Il AG Neuruppin Bearbeiten m
D) 10 v Eintrage pro Seite 1-3von3Eintdgen O
Fenster schliefen
Uber den jeweiligen Button Bearbeiten wird der

Schiedsamtsbezirk aufgerufen.

einzelne

Details zum Bezirk

Basisdaten Schiedspersonen stv. Schiedspersonen

Zugeordnetes Amtsgericht AG Neuruppin v

Bezeichnung Fontanestadt Neuruppin Il

Fontanestadt Neuruppin Il

Beschreibung

Daten speichern = Fenster schlieRen

Bei der Beschreibung sollte moglichst eine fur den Blrger und
Antragsteller sinnvolle Beschreibung gewahlt werden. Beschreibungen
wie hier ,Fontanestadt Neuruppin II* sind eher nichtssagend und sollten
durch Ortsangaben oder Regionalangaben ersetzt werden, die die
Zustandigkeit der Schiedsstelle besser beschreiben. Also z.B. hier
,Ortsteil Alt Ruppin und Seegemeinden und Stadtgebiet westlich des

Sees”.

Dem Schiedsamts- oder Schiedsstellenbezirks konnen hier fir jeden

beliebigen Zeitraum Schiedspersonen oder stellv.

Schiedsperson

zugeordnet werden. So kann die Besetzung einer Schiedsstelle

historisch nachvollzogen werden.
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Details zum Bezirk

Basisdaten Schiedspersonen stv. Schiedspersonen

Neue Schiedsperson zuordnen

Schiedspersonen Schiedsperon ¥ von ¥ bis -

a—— .| Bearbeiten

Daten speichern = Fenster schlieen

Bei bereits hinterlegten Schiedspersonen kénnen Gber den Button
Bearbeiten  weitere  Informationen  der  Schiedsperson im
Zusammenhang mit dem  Schiedsamtsbezirk  bzw. dem
Schiedsstellenbezirk aufgerufen werden.

Detailansicht: '«_———

Basisdaten Schiedspersonensuche

Person Suchen

Vorname [ ]

Nachname -

Titel Schiedsmann v
Wahl L 3]

Verpflichtung / Vereidigung L ]

aktiv von i 3]

aktiv bis B

Daten speichern ~ Schiedsperson loschen | Fenster schlieBen = Datenschutzerklarung

Hier sollte das Jahr der Wahl und der Verpflichtung eingetragen und
gepflegt werden.

Fur die Schiedsperson und den jeweiligen Bezirk kann hier auch eine
einzelne Datenschutzerklarung erstellt werden. Diese ist individuell
auszufiullen und mit der persdnlichen Unterschrift als PDF-Datei in der
OMV zu hinterlegen.

Neue Schiedspersonen konnen einem Schiedsamtsbezirk bzw.
Schiedsstellenbezirk Giber die Button Neue Schiedsperson anlegen oder
Neue stv. Schiedsperson anlegen zugeordnet werden.
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Hinweis

Die Zuordnung einer
Schiedspersonen zu ih-
rem Schiedsamtsbezirk

kann nur tber die

Funktion Tréger ver-

walten durchgefihrt

werden.

Uber die Personendaten
einer Schiedsperson be-
steht keine Verbindung
zum Schiedsamtsbezirk.
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Details zum Bezirk

Basisdaten | Schiedspersonen | stv. Schiedspersonen

Neue Schiedsperson zuordnen «

Schiedsperon Y von T bis T

Schiedspersonen

Y 20,06 1994 i | Bearbeiten

Daten speichern |~ Fenster schlieBen

Bitte beachten Sie, dass abgeschlossenene Amtszeitrdume mit einem
Enddatum ,bis“ zu versehen sind, bevor eine neue Amtsausibung
eingetragen wird.

Basisdaten Schiedspersonensuche

Person Ba X
Bag:Birgitt
Vorname A
Batismmme. Christine
Nachname
Bachmmame. Cornelius
Titel B astwnsens-olm
B oM 0 2
Wahl
Baslsess. ) nolaube
Andrea

Verpflichtung v
Baskuss@onter Heinz

aktiv von

i)

aktiv bis

Daten speichern = Fenster schlieen

Die vorher unter Personen verwalten erfasste Schiedsperson als
naturliche Person kann dabei nach ihrem Namen, hier ,ba“, aus dem
Bestand gesucht werden.

Durch die Eingabe z.B. der ersten Buchstaben des Namens der
Schiedsperson erhalt man eine Auswahl der vorhandenen natirlichen
Personen und kann diese dem Schiedsamtsbezirk bzw. dem
Schiedsstellenbezirk zuordnen. Die Suche nach Namensteilen (z.B.
berg) ist auch mdglich, wobei alle Namen angezeigt werden, in denen
die Buchstabenfolge ,berg“ vorkommt.
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Die Zusatzfelder kdnnen ergénzt und jederzeit durch den Administrator
der BDS-OMV angepasst werden. Sollten Sie daher in der praktischen
Arbeit feststellen, dass weitere Zusatzfelder Ihre Arbeit erleichtern wuir-
den, kénnen Sie die Einrichtung beim Administrator der BDS OMV be-
antragen.

Bei den Zusatzfeldern haben Sie die Moglichkeit, neben reinen Daten
auch Dokumente z.B. als PD-Datei zur Person zu hinterlegen.
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9. Gerichte verwalten

Online
Mitgliederverwaltung

Trager verwalten

Startseite
Personen verwalten
Gliederungen verwalten

Gerichte verwalten¢

Export Basisdaten

Export Gremien /
Mandatstrager

Um die Stammdaten der Gerichte zu be-
arbeiten oder einzusehen, wahlen Sie
Gerichte verwalten aus dem Online Ser-
vices Menu:

Es werden Ihnen dann alle im Rahmen
Ihrer Rechte zugewiesenen Gerichte an-
gezeigt und Sie haben auch die Mdglich-
keit, gezielt nach einzelnen Gerichtsty-
pen anhand der Bezeichnung zu suchen.

Online

Mitgliederverwaltung
Startseite
Personen verwalten
Gliederungen verwalten
Trager verwalten
Gerichte verwalten
Export Basisdaten
Export Gremien /
Mandatstrager

Verwaltung der Gerichte

Gerichtstyp:
Bezeichnung: | Oberlandesgericht
Landgericht

Amtsgericht

Wihlen Sie die anzuzeigenden Gerichte

Folgende Gerichte entsprechen den Selektionskriterien:

Gericht

AG Neuruppin

AG Oranienburg

AG Perleberg

E-Mail Internet

http://www.ag-
neuruppin.brandenburg.de

verwagnp@agnp.brandenburg.de Bearbeiten
http:/fwww.ag-

verwagor@agor.brandenburg.de
oranienburg brandenburg.de

Bearbeiten

http://www.ag-
perleberg.brandenburg.de

verwagper@agper.brandenburg.de Bearbeiten

Als Gerichtstypen sind das Oberlandesgericht, das Landgericht und das
Amtsgericht vordefiniert:

Verwaltung der Gerichte

Wahlen Sie die anzuzeigenden Gerichte

Gerichtstyp: |

Bezeichnung: | Oberlandesgericht

Landgericht

Amtsgericht

Verwaltung der Gerichte

Wahlen Sie die anzuzeigenden Gerichte

Gerichtstyp:

Landgericht

Bezeichnung:

Ergebnisliste aktualisier

Amtsgericht x

Aus den vordefinierten
Suchbegriffen kbnnen
auch mehrere ausgewahlt
und fur die Suche kombi-
niert werden:

en

-
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Hinweis

Die Datenpflege der Ge-
richte wird vollstandig
von der Bundesge-
schéaftsstelle (Aus-
nahme: Postempféanger)
durchgefihrt.

Bei notwendigen Ande-
rungen sollten die Be-
zirksvereinigungen die
Geschéftsstelle infor-
mieren.

Nutzen Sie dafir bitte
das Ticketsystem der
OoMV.
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Uber das X hinter dem Suchkriterium kann das Suchkriterium aus der
Suche wieder entfernt werden.

Uber das Suchfeld Bezeichnung kénnen Sie z.B. nach einem bestimm-
ten Gericht oder dessen Ort suchen. Die Suche z.B. nach Neuruppin
fuhrt zum Amtsgericht Neuruppin (amtlich abgekirzt AG Neuruppin):

Verwaltung der Gerichte

Waihlen Sie die anzuzeigenden Gerichte
Gerichtstyp: | Anzuzeigende Gerichtstypen

Bezeichnung: Neuruppin

Ergebnisliste aktualisieren

Gericht E-Mail

Folgende Gerichte entsprechen den Selektionskriterien:

Internet

http://iwww.ag-

AG Neuruppin verwagnp@agnp.brandenburg.de Details

neuruppin.brandenburg.de

Gericht a

AG Neuruppin

AG Oranienburg

AG Perleberg

AG Prenzlau

Die Sortierung kann fir

Durch einen Mausklick auf die jeweilige
Spalte 6ffnet sich nach der Bezeichnung
ein kleines Dreieck.

Ein nach oben gerichtetes Dreieck er-
laubt die Sortierung der Daten nach der
ausgewahlten Spalte in absteigender al-
phabetischer Reihenfolge.

Ein nach unten gerichtetes Dreieck sor-
tiert die Daten nach der ausgewahlten
Spalte in aufsteigender alphabetischer
Reihenfolge.

alle Spalten vorgenommen werden:

Gericht a

Folgende Gerichte entsprechen den Selektionskriterien:

E-Mail a Internet a
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9.1. Gerichtsdaten

Die Detailansicht der Gerichtsdaten enthalt die wesentlichen
Informationen Uber die Gerichte und ist Uber den Button Bearbeiten
aufzurufen.

| Basisdaten | Erweiterte Adressdaten Postempfanger

Bezeichnung AG Neuruppin

Ubergeordnetes Gericht LG Neuruppin v
StralBe Karl-Marx-Str. 18 a

PLZ 16816

Ort Neuruppin

Fenster schliefen

Die Daten der Gerichte werden hier in drei Kategorien unterteilt:

1. Basisdaten
2. Erweiterte Adressdaten

3. Postempfanger
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9.2. Gerichtsstammdaten

Die Gerichtsstammdaten bestehen aus den Basisdaten, den erweiterten
Adressdaten und den Postempféangern.

Basisdaten . Erweiterte Adressdaten ‘ Postempfanger |
Postfach 13562
Postfach-PLZ 16802
Postfach-Ort Neuruppin
Telefon (03391) 3950
Telefax (03391) 2832
E-Mail verwagnp@agnp.brandenburg.de
Internet http://www.ag-neuruppin.brandenburg.de
Fenster schlieRen

Details zum Gericht

| Ansprechpartner

Ansprechpartner

Aufsichtsfuhrender Richter (Name,
Vorname)

Aufsichtsfuhrender Richter (Telefon)

Aufsichtsfuhrender Richter (E-Mail)

Leiter (Name, Vorname)

Leiter (Telefon)

Leiter (E-Mail)

Sachbearbeiter (Name, Vorname)

Sachbearbeiter (Telefon)

Sachbearbeiter (E-Mail)

Stv. Leiter (Name, Vorname)

Stv. Leiter (Telefon)

Stv. Leiter (E-Mail)

Daten speichern ~ Gericht loschen  Fenster schlieen

Die Basisdaten und die Erweiterten Adressdaten sind allgemein zu-
gangliche Daten und werden daher von der Bundesgeschéaftsstelle
gepflegt. Anderungen sind von den Gliederungen der Bundesge-
schéftsstelle zur Datenpflege zu melden. Die Tragerdaten kénnen von
den Gliederungen selbst gepflegt werden.
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Hinwels

Bitte Beachten Sie, dass
die Gerichtsstammdaten
zentral nur von der
Bundesgeschaftsstelle
gepflegt werden.

Wenn Sie dazu Hin-
weise geben mdéchten,
nutzen Sie bitte das Ti-
cketsystem der OMV.
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9.3. Zusatzdaten der Gerichte

Die Zusatzfelder der Gerichte werden von den Bezirksvereinigungen ge-
pflegt.

Sie konnen erganzt und jederzeit durch den Administrator der BDS-
OMYV angepasst werden. Sollten Sie daher in der praktischen Arbeit fest-
stellen, dass weitere Zusatzfelder lhre Arbeit erleichtern wirden, kon-
nen Sie die Einrichtung beim Administrator der BDS OMV beantragen.
Bei den Zusatzfeldern haben Sie die Mdglichkeit, neben reinen Daten
auch Dokumente z.B. als PDF-Datei zum Gericht zu hinterlegen.

Zur Zeit sind noch keine Zusatzfelder fur die Gerichtes angelegt worden.
Die Arbeit mit der OMV 5.0 wird sicherlich schnell dazu fihren, dass hier
entsprechende Wunsche der Bezirksvereinigung geauf3ert und zeitnah
entsprechende Zusatzfelder angelegt werden. Diese sind dann aber fir
alle Bezirksvereinigungen sichtbar. Daher  werden die
Erganzungswiinsche vorab einer Prifung unterzogen, um das System
Ubersichtlich zu erhalten.
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10. Gliederung verwalten

Um die Stammdaten einer Gliederung

Online . . .

Mitgliederverwaltung im BDS e.V. zu bearbeiten oder einzu-
Startseite sehen, wahlen Sie Gliederung verwalten
Personen verwalten aus dem Online Services Menu:
Shamictl el Es werden lhnen dann alle im Rahmen
Trager verwalten i )
T Ihrer Rechte zugewiesenen Gliederun-
Export Basisdaten gen angezeigt. In der Regel wird nur
Export Gremien / lhre Bezirksvereinigung angezeigt, da
Mandatstrager

Sie auf diese Daten als regionale Glie-
derung des BDS e.V. Zugriff haben.

Online

Mitgliederverwaltung Verwaltung der BDS Gliederungen
Startseite
Personen verwalten Wihlen Sie die anzuzeigenden Gliederungstypen
Gliederungen verwalten
Trager verwalten
Gerichte verwalten Bezeichnung: |
Export Basisdaten

Export Gremien /
Mandatstrager Ergebnisliste aktualisieren

Gliederungstyp: Anzuzeigende Gliederungstypen

Folgende Gliederungen entsprechen den Selektionskriterien:
Gliederung Internet

BzVgg Neuruppin http://www.bds-neuruppin.de Bearbeiten

Verwaltung der BDS Gliederungen

Wahlen Sie die anzuzeigenden Gliederungstypen
Gliederungstyp: |
Bezeichnung: | Bundesvereinigung

Landesvereinigung

Bezirksvereinigung

Uber die Suchfelder Gliederungstyp kann nach den voreingestellten
Suchkriterien Bundesvereinigung, Landesvereinigung und Bezirksverei-
nigung gesucht werden, wenn Ihre Rechte dies erlauben. In der Regel
wird aber bei den Bezirksvereinigungen nur das Recht an der eigenen
Gliederung im BDS e.V. hinterlegt sein, so dass man nur auf seine ei-
genen Daten zugreifen kann.
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Hinwels

Gliederungsdaten z. B.
Vorsitzende, Beisitzer o-
der Beauftragte von Be-
zirks- oder Landesverei-

nigungen kénnen hier
erfasst und bei nament-
lichen Anderungen ak-

tualisiert werden.
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Uber das Suchfeld Bezeichnung kann nach z.B. dem Ort der Gliederung
gesucht werden. Beide Suchfelder konnen beliebig kombiniert werden.
Durch einen Mausklick auf die jeweilige Spalte 6ffnet sich nach der Be-
zeichnung ein kleines Dreieck.

Folgende Gliederungen entsprechen den Selektionskriterien:

Gliederung & ‘ Internet & «

BzVgg Neuruppin http://www.bds-neuruppin.de Bearbeiten

Ein nach oben gerichtetes Dreieck erlaubt die Sortierung der Daten nach
der ausgewahlten Spalte in absteigender alphabetischer Reihenfolge.
Ein nach unten gerichtetes Dreieck sortiert die Daten nach der ausge-
wahlten Spalte in aufsteigender alphabetischer Reihenfolge.

Folgende Gliederungen entsprechen den Selektionskriterien:

Gliederung a Internet a

BzVgg Neuruppin http://www_bds-neuruppin.de Bearbeiten

Offnet alle Informationen Offnet alle Informationen
tber den Gliederung im und Daten der
Anzeigemodus! Gliederung, die hier
Anderungen kdnnen hier auch bearbeitet werden
nicht vorgenommen konnen.

werden.
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Details zur Gliederung BzVgg Neuruppin

Folgende Daten werden zur Gliederung BzVgg Neuruppin gespeichert:

Basisdaten

Art Bezirksvereinigung
Gliederung ' BzVgg Neuruppin
E-Mail | info@bds-neuruppin.de

Internet http://www.bds-neuruppin.de

LVgg Brandenburg

Ubergeordnete Gliederung BDS Bundesverband

Postempfinger

Vorsitzender Name, Vorname
weiterer Postempfanger Name, Vorname
Beauftragte

IT-Beauftragte/r Name, Vorname
Pressebeauftragte/r Name, Vo‘rﬁa‘mé

Geschf. Vorstand

Am Ende der Ubersicht haben Sie die Mdglichkeit, die gesamte
Ubersicht auszudrucken oder die Anderungshistorie anzusehen.

........ g
Stadtverwaltung Wittstock/Dosse ‘ 1 2273 X
Zugeordnete Gerichte
Bezeichnung . Stralke PLZ Ort
AG Schwedt Paul-Meyer-Str. 8 ‘ 16303 ' Schwedt/Oder
AG Neuruppin Karl-Marx-Str. 18 a ‘ 16816 | Neuruppin
AG Oranienburg Berliner Str. 38 | 16515 Oranienburg
AG Perleberg ' Lindenstr. 12 ‘ 19348 ‘ Perleberg
AG Prenzlau v Baustrale 37 17291 ' Prenzlau
AG Zehdenick ‘ Friedrich-Ebert-Platz 9 ‘ 16792 ‘ Zehdenick

‘ Angaben drucken | Anderungshistorie

Uber den Befehl ,Angaben drucken“ wird eine PDF-Datei erzeugt und
die Daten der Gliederung im aktuellen BDS Erscheinungsbild angezeigt.
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Ubersichtliche Anzeige-
und Druckmadglichkei-
ten helfen bei der Suche
nach Ansprechpartnern
in den Bezirks- und
Landesvereinigungen.
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Bund Deutscher w

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
Bundesverband

BDS OMV - Details zur Gliederung

Folgende Informationen werden zur Gliederung Bz\VVgg Neuruppin gespeichert:

Basisdaten

Art Bezirksvereinigung
Gliederung BzVgg Neuruppin
E-Mail info@bds-neuruppin.de

Die Daten konnen jetzt ausgedruckt, als PDF-Datei archiviert oder auch
per Mailanhang versandt werden.

Uber die Anderungshistorie konnen Sie die letzten Anderungen bei den
Daten nachvollziehen und feststellen, welche Daten von wem wann
geandert wurden. Hier werden sowohl der alte als auch der neue Wert
angezeigt.

Protokoll zur Gliederung BzVgg Neuruppin

Folgende Daten wurden protokolliert:

Wert (alt) IP-Adresse
Feld Benutzer
Wert (neu) Datum

10.1. Daten bearbeiten

Die Detailansicht der Daten der Gliederung im BDS e.V. enthalt die
wesentlichen Informationen der Gliederung. Diese kbnnen beim Zugang
Uber den Button Bearbeiten bearbeitet werden.

Gliederungs-Details

| Basisdaten Beitragsdaten Bezirksvorstand erw. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente

Daten speichern  Gliederung loschen  Fenster schlieRen

Die Daten der Gliederung im BDS werden hier in 8 Kategorien unterteilt:
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Gliederung BzVgg Neuruppin 7
Ubergeordnete Gliederung LVgg Brandenburg v

E-Mail

Internet http:/Aavw_bds-neuruppin.de

Kennung f. Mitgliedsnummer (LV) 0
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1. Basisdaten

2. Beitragsdaten

3. Bezirksvorstand

4. erw. Vorstand fur erweiterten Vorstand
5. Postempfanger

6. Daten

7. Dokumente

Die Stammdaten mit Ausnahme der E-Mail-Adresse werden von der
Bundesgeschaftsstelle gepflegt.

Gliederungs-Details

Gliederung BzVgg Neuruppin
Ubergeordnete Gliederung LVgg Brandenburg

E-Mail

Internet http:/Awww bds-neuruppin.de
Kennung f. Mitgliedsnummer (LV) 0

Daten speichern  Gliederung loschen

Anderungswiinsche sind hier von den Gliederungen an die Bundesge-
schéftsstelle zu geben, die diese zentral prift und bearbeitet. Es emp-
fiehlt sich, die Beschlisse zu den fur die Finanzierung der Bezirksverei-
nigungen wichtigen Staffelbeitrage bei den Dokumenten als PDF-Datei
in der BDS-OMV zu hinterlegen. Bei Ruckfragen der zahlungspflichtigen
Kommunen kann dann jeder Berechtigte aus der OMV schnell die ent-
sprechenden Hinweise geben.

Bitte beachten Sie, dass eine Ausgabe von Daten z.B. Uber die
Listenerstellung nur mdglich ist, wenn den Funktionen auch konkrete
Personen zugeordnet sind. Ist also der Geschaftsfihrende Vorstand
einer Bezirksvereinigung noch nicht mit Personen beftllt worden, dann
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Basisdaten | Beitragsdaten Bezirksvorstand ernw. Vorstand Postempfanger

Hinweis

Die Ubersicht der Vor-
standmitglieder und der
ausfiihrenden Funktio-
nen kann mit zusatzli-

chen Daten und Doku-
menten erganzt werden.
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kann die Ubersicht des Geschéftsfilhrenden Vorstands als exportierte
Liste keine Werte enthalten.

Bei den Beitragsdaten werden sowohl die Berechnungsmethode als
auch die konkreten Staffelbeitrage fur Schiedspersonen und Stellvertre-
ter, die von den Bezirksvereinigungen beschlossen wurden, hinterlegt.
Diese sind fur die Jahresbeitragsrechnung wichtig und sollte daher von
den Bezirksvereinigungen entsprechend gepruft werden.

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumg

Beitrag auBerordentliche Mitglieder 0,00

Berechnungsmethode:

Betrag je Schiedsperson / stv. Schiedsperson

Staffelbeitrag Schiedsperson 29,00 EUR

stv. Schiedsperson 15,00 EUR

Der Beitrag fur aul3erordentliche Mitglieder wird ebenfalls von der Be-
zirksvereinigung beschlossen und kann von dieser hier selbst einge-
pflegt werden.

Die Daten zur Hohe der Staffelbeitrage der Bezirksvereinigungen
werden von der Bundesgeschaftsstelle eingepflegt.

Die Daten zu den Staffelbeitragen kdnnen jederzeit von der Be-
zirksvereinigung exportiert werden (siehe 14.7)

Die Beauftragte, der erweiterte und der Geschaftsfihrende Vorstand
werden von den Gliederungen verwaltet. Personen, denen eine entspre-
chende Funktion im Vorstand oder einem sonstigen Organ des BDS e.V.
zugewiesen werden soll, sind erst als natirliche Person anzulegen und
dann der Funktion zuzuweisen.

Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente

Beauftragte

Aus- und Fortbildungsbeauftragte/r Name, Vorname Name, VYorname
IT-Beauftragte/r [ ] T
Pressebeauftragte/r Name, Vorname Name, VYormame

Daten speichern | Fenster schlieen
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Bei der Zuweisung einer Person zu einer Funktion kann mit der Such-
funktion gearbeitet werden. Die angelegten Personen, auf die man ent-
sprechend seinen Rechten einen Zugriff hat, werden dann angezeigt
und kénnen ausgewahlt werden.

Hier wird die oder der 1. Stellvertretende Vorsitzende aus den Personen
gesucht, deren Namen mit ,kri“ beginnen.

Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente

Geschf. Vorstand

1. Stellv. Vorsitzende/r kril] Name, Vorname

M (5-\/gg Neuruppin)
S (57'/gg Neuruppin)

2. Stellv. Vorsitzende/r Name, Vorname

Geschaftsfuhrerfin oder Schriftfuhrer/in Loty R ) .
Schatzmeister/in [ ] S .
Vorsitzende/r [ 3 [ ]

Daten speichern | Fenster schlieBen

Durch die Auswahl der Person ist diese der Funktion dann zugeordnet.
Entsprechend ist bei der Besetzung des Erweiterten und des Geschéfts-
fuhrenden Vorstandes zu verfahren.

Kann die Person, die einer Funktion zugeordnet werden soll, nicht ge-
funden werden, da sie nicht angezeigt wird, ist sie eventuell im System
nicht vorhanden oder einer anderen Gliederung zugeordnet. Wenn Sie
im System nicht vorhanden ist, muss Sie erst als Person angelegt wer-
den.

Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente

Geschf. Vorstand

1. Stellv. Vorsitzende/r S (B-\/gg Neuruppin) S (5\/gg Neuruppin)

2. Stellv. Vorsitzende/r Name, Vorname Name, Vorname

Geschaftsfuhrer/in oder Schriftfuhrer/in ] T
Schatzmeister/in L] T
Vorsitzende/r [ ] x
Daten speichern = Fenster schlieBen
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Im Reiter Daten werden die fur die Zahlungen notwendigen Daten und
Ihre E-Mail-Adresse hinterlegt. Auf Wunsch kénnen hier weitere Felder
eingerichtet werden.

Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente
Daten

BIC
E-Mail-Benachrichtigung
IBAN

Bankverbindung

Daten speichern == Fenster schlieRen

Im Reiter Dokumente haben Sie die Mdglichkeit, auch Dokumente z.B.
als PDF-Datei zu hinterlegen. Zurzeit ist die Hinterlegung der Satzung
und des Beschlusses zum Staffelbeitrag vorgesehen. Auf Wunsch kon-
nen hier weitere Felder angelegt werden.

Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Beauftragte erw. Vorstand Geschf. Vorstand Postempfanger Daten Dokumente

Dokumente

Satzung Datei hier ablegen
Beschluss zum Staffelbeitrag

Datei hier ablegen

Daten speichern = Fenster schlieRen

Die Zusatzfelder kbnnen erganzt und jederzeit durch den Administrator
der BDS-OMV angepasst werden. Sollten Sie daher in der praktischen
Arbeit feststellen, dass weitere Zusatzfelder Ihre Arbeit erleichtern wiir-
den, kénnen Sie die Einrichtung beim Administrator der BDS-OMV be-
antragen.

Eine Ausgabe der Werte erfolgt als PDF-Datei im neuen Erscheinungs-
bild des BDS Uber den Menupunkt Export Gremien/Mandatstrager, der
im weiteren Verlauf noch beschrieben wird.
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Hinwels

Unter dem Reiter ,,Do-
kumente“ kénnen PDF-
oder Excel-Dateien hin-

terlegt werden.

Fir tbersichtliche In-
formationen sind Stan-
dardlisten zum Export
als Ansicht oder Druck-
ausgabe vorbereitet.

Siehe hierzu auch
Kap. 13 und Kap. 14.

Die Einrichtung weite-
rer Listen kdnnen bei
der Bundesgeschafts-
stelle beauftragt wer-

den.
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Bund Deutscher w

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

BDS OMV - Geschf. Vorstand
BzVgg Neuruppin

Telefon (privat /

Position Name, Vorname StraBe, PLZ Ort E-Mail (privat / dienstlich)

dienstlich)
1 Sl Vosizende!  — — 55 ] Wiksnick peival eE— priva
dienstlch dienstich
e oder S — 16518 Mavkisch Linden (Werder) — il
dencich | em—
dienstich
16548 Gl at prival (—— rivat
diensilich dienstiich
Vorsitzendeit o — 5215 Neuruppn — it
dionstiich (M
dienstich
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11. Allgemeine Steuerungsbefehle

Die Anzeige der Suchergebnisse kdnnen generell immer an die persén-
lichen Wiinsche anpasst werden. Dazu enthéalt das Suchergebnis unter-
halb der Daten eine entsprechende Kommandozeile:

@) 2 3 456 7 809 10 » » 10 v Eintrage pro Seite 1-10von 120 Eintragen ~ ©

Diese Zeile besagt, dass 120 Eintragungen insgesamt gefunden wurden
und auf jeder Seite jeweils 10 Eintragungen angezeigt werden. Zur Zeit
wird die Seite 1 mit den Suchergebnissen 1 bis 10 angezeigt.

’2 3 4 5 6 7 8 9 10 > 10 v Eintrage pro Seite 1-10von 120 Eintragen (v}

Uber die Seitenzahlen kann man direkt auf eine Seite springen.

2 3 4 5 6 7 8 9 10 @10 v  Eintrage pro Seite 1-10von 120 Eintragen O

Mit den markierten Zeichen kann man eine Seite vor oder zurlick oder
auf die erste oder letzte Seite springen.

< :‘/}f:yz 3 4 5 6 7 8 9 10 | 10 v Eintrage pro Seite

1-10 von 120 Eintragen

Die Gesamtheit der angezeigten Eintragungen und die konkret ange-
zeigten Eintragungen, hier 1-10, werden hier angezeigt.

« 2 3 4 5 6 7 8.9 10 = (»)(» 10  ~ Eintrage pro Seite 1-10von 120 Eintragen &

© 2014 - BDS Online Services 20

Seite 63

__WI BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0

e

Hinweis

Die Bildschirmanzeige
bei Listen und Uber-
sichten kann den indivi-
duellen und techni-
schen Gegebenheiten
voreingestellt werden.
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Die Anzahl der pro Seite angezeigten Eintragungen kann eingestellt
werden mit 5, 10 oder 20 Eintragungen.

< ,“TZ 3 4 5 6 7 8 9 10 | 10 v Einirage pro Seite 1-10 von 120 Eintragen (v]

Uber das ganz rechte Symbol kann die Suche neu angestoRen und das
Ergebnis aktualisiert werden.
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12. Anderungen verfolgen

12.1. Anderungen bei Personenstammdaten

In der BDS OMV 5.0 werden alle Anderungen an den Personenstamm-
daten protokolliert. Die Protokollierung soll Anderungen nachvollziehbar
und nachprifbar machen. Der Nutzer hat die Mdglichkeit, die letzten 100
Anderungen angezeigt zu bekommen. In der Datenbank sind dariiber
hinaus weitere Anderungen gespeichert, die bei Bedarf ausgelesen wer-

den konnen.

Details zur Person
Folgends Daten werdzn zur Person {:==c=icher:
Basisdaten
Ghiederung Bz\gg Neurupgin
‘orname: ]
Nachname L]
state -
FLz0n -
Telefon (privat ! dienstich) [ ] [ ]
Telefax (prvat / dienstlic) [ ] L ]
E-Mail (privat  diensticn) L S
Intemet neg:verve
Geburtsdatum: -
Mitghedsstatus: Mitgiied im BDS
Mitghedsnummer 04-2257-001T
Zuordnung als Schiedsperson
‘Schiedsamtsbezirk Schizdsperson Aktiv von Aktiv bis
Fontanestadt Meuruppin 1 S - 20081894 31.12.2000
Daten
Austrittsdatum
Beitritizbescheinigung am
Bzmerkung ]
Regionalehrungen
Sterbedatum
Dokumenta
Beritzerklarung-pestatigung Download
Datenschutzerklarung
=tztes Schreiten an Mitghed
etztes Schreidben vom Mitghed
Schulungen
Regionalfortbildungen e e e
Schulungsdaten
Verkniipfungen zu Gliederungen
Ghiaderung Gruppe Funktion
B80S Bu Beaufiragte IT-Beaufiragter
BDS Bu das IT. des
BDS Bunde Bun
Bz\/pg Neuruppin Geschf. Viorstand Worsitzendar
Bz\/gg Meuruppin Postempfanger Vorsitzandar
Angaben drucken | Anderingshistorie

Alle Anderungen werden somit chronologisch erfasst, so dass alle An-

derungen in der Anderungshistorie zu finden sind.

e
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Hinweis

Aus Sicherheitsgriinden
werden alle Anderun-
gen am Datenbestand

der OMV registriert und
kénnen sowohl auf der
Startseite wie auch auf
den Ubersichtsseiten
unter Anderungshisto-
rie eingesehen werden.
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Bitte beachten Sie, dass die Anderungshistorie nicht in der Detailansicht
Uber den Button Bearbeiten (Menu zur Pflege und Veranderung der Da-
ten) sondern nur im Bereich der Datenanzeige tber den blau hinterleg-
ten Namen zur Verfligung steht.

Protokoll zur Person st

Folgende Daten wurden protokolliert:

Wert (alt) IP-Adresse
Feld Benutzer
Wert (neu) Datum
194.76.232.147
Beitrittserklarung/-bestatigung (GroRe) - ]
- 30.06.2015
194.76.232.147
Beitrittserklarung/-bestatigung (GUID) -

30.06.2015

194.76.232.147

Beitrittserklarung/-bestatigung (Name) -
) 30.06.2015
194.76.232.147
Beitrittserklarung/-bestatigung (Typ) -
application/pdf 30.06.2015
194.76.232.147
Internet j s - ]
01.11.1994 194.76.232.147
Beitrittsdatum . -

04.03.1995 30.06.2015

Im Bereich der Anderungshistorie werden die vorgenommenen Daten-
anderungen protokolliert und genau einem Verursacher zugeordnet. Die
Identifikation des Verursachers erfolgt tiber die Angabe des

- Benutzers

- der IP Adresse, von der die Anderungen vorgenommen wurde und

- das Datum der Anderung

Des Weiteren wird das geanderte Datenfeld mit seinem alten und sei-
nem neuen Wert vor und nach der Anderung angezeigt. Dies ermdglicht
auch die Riuickgangigmachung einer Anderung, die zufallig oder fehler-
haft z.B. durch eine Namensverwechslung erfolgte. Eine automatisierte
Ruckgangigmachung einer Anderung ist nicht vorgesehen. Die Daten
missen daher durch eine weitere Datenanderung, die auch in der An-
derungshistorie erfasst wird, wieder manuell (zurtick) gedndert werden.
Bei manchen Anderungen bleibt das Feld Wert (Alt) leer und es wird nur
der neue Wert nach Anderung angezeigt.

194.76.232.147

E-Mail (dienstlich) i Andreas Ross

27.11.2014

In solchen Fallen war hier bisher kein Wert eingetragen und der Nutzer
hat die Datenbestande nur ergénzt und Lucken gefiillt.
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Wenn bereits ein alter Wert vorhanden ist, kann dieser jederzeit aktua-

lisiert werden. . .
Wichtig! Hinwels

Sollten Sie in Anderungshistorien Benutzer erkennen, die Ihnen

unbekannt sind, melden sie dies bitte umgehend beim OMV Admi-

. Bitte melden sie Unre-
nistrator.

gelméRigkeiten in der
Dokumentation der An-
derungshistorie umge-

hend der Geschafts-

stelle des BDS e. V..
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12.2. Anderungen bei Tragerstammdaten

Die Anderungshistorie bei den Tragern der Schiedsstelle ist analog der
Anderungshistorie bei den Personenstammdaten aufgebaut.

Details zum Trager Amt Bad Wilsnack/Weisen

Folgende Daten werden zum Trager Amt Bad Wilsnack/Weisen gespeichert:

Basisdaten

Mitgliedsnummer

2233

Amt Bad Wilsnack/Weisen

Trager

Strake Amt Markt 1

PLZ Ort 19336 Bad Wilsnack
Postiach

Postfach PLZ Ort

E-Mail

amt_bad_wilsnack_weisen@t-online.de

Internet

Fordermitgliedschait

Fordermitglied im BDS e.V.

Beitragsdaten

Einwohner

7183

Anzahl Zeitungsabos

Postempfanger

Ansprechpartner

Dokumente

Antrag Fordermitgliedschaft

Austritt Fordermitgliedschatt

Zugeordnete Bezirke

Schiedsamtsbezirk

: Bad Wilsnack/Weisen

Zugeordnete Gerichte

Gericht Strale

AG Perleberg Lindenstr. 12

PLZ

19348

Ort

Perieberg

Angaben drucken | Anderungshistorie

iy
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12.3. Anderungen bei Gerichtsstammdaten

Die Anderungshistorie bei den Stammdaten der Gerichte ist analog der
Anderungshistorie bei den Personenstammdaten aufgebaut.

Details zum Gericht AG Neuruppin

Folgende Daten werden zum Gericht AG Neuruppin gespaichert:

Basisdaten

Art Amtsgericht

Gericht AG Neuruppin

Stralle Karl-Man-Str. 183

PLZ Ort 16318 Neuruppin

Postfach 1382

Postfach PLZ Ont 18302 Neuruppin

E-Mai verwagnp@agnp.brandenburg.de
Internet httpJ/ivewv.ag-neuruppin.brandenburg.de

LG Neurupgin

Ubergedednates! Cerich Brandenburgisches Oberlandesgericht

Postempfanger

Leiter Name. Vorame
Stv. Leiter Name. Vormame
Aufsichtsfuhrender Richter Name, Vomame
Sachbearbeiter Name. Vormams

Zugeordnete Schiedsamtsbezirke

Trager Bezirk

Amt Lindow (Mark) Lindow (Mark)

Am: Neustadt (Dosse) Neustadt (Dosse)

Amt Temnitz Temnitz

Gemeinde Fehrbelin Fehrbellin

Gemeinde Heligengrabe Heiligengrabe

Gemeinde Wusterhausen/Dosse Wusterhausen/Dosse

Stadt Fontanestadt Neuruppin

Fontanestadt Neuruppin |l

Stadt Fontanestad: Neuruppin

Fontanestadt Neuruppin |

Stadt Fontanestadt Neuruppin

Fontanestadt Neuruppin i

Stadt Kyritz Kyritz

—
Stadt Rheinsberg Rheinsbarg I I
Stadtverwaltung Wittstock/Dosse Wittstock/Dosse | e 7

; N

Angaben drucken | Anderungshistorie

Die Anderungshistorie bei den Stammdaten der Gliederungen im BDS
ist analog der Anderungshistorie bei den Personenstammdaten aufge-
baut.
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Stadtverwaltung Pritzwalk

Stadtverwaltung Wittstock/Dosse

Zugeordnete Gerichte

Bezeichnung
AG Schwedt
AG Neuruppin
AG Oranienburg
AG Perleberg
AG Prenziau

AG Zehdenick

11.611 1 2265
' ‘ 1 ‘ 2273 | X

Strale ’ PLZ Ort

‘ Paul-Meyer-Str. 8 16303 ‘ Schwedt/Oder
Karl-Marx-Str. 18 a 16816 Neuruppin

' Berliner Str. 38 16515 ' Oranienburg

' Lindenstr. 12 ' 19348 ' Perleberg

| Baustrale 37 ‘ 17291 ' Prenzlau
Friedrich-Ebert-Platz 9 16792 Zehdenick

Angaben drucken | Anderungshistorie

12.4. Anderungen bei Daten der Schiedsstelle bzw. des Schiedsamtes

Die Anderungshistorie bei den Stammdaten der Schiedsstelle oder des
Schiedsamtes ist analog der Anderungshistorie bei den Personen-

stammdaten aufgebaut.

Details zum Schiedsamtsbezirk Briissow (Uckermark)

Folgende Daten werden zum Schiedsamtsbezirk Briissow (Uckermark) gespeichert:

Basisdaten

Schiedsamtsbezirk

Brissow (Uckermark)

Beschreibung

Brissow (Uckermark)

Trager Amt Briissow (Uckermark)
Gericht AG Prenzlau
Postempfanger
Schiedspersonen
Schiedsperson Aktiv Von Aktiv Bis
L 06.07.2000
Stv. Schiedspersonen
Stv. Schiedsperson Altiv Von Aktiv Bis
T 06.07.2000
" 21.09.2000 \ /
b, 4 F 4

Angaben drucken | Anderungshistorie
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13. Druckausgabe

Im Anzeigemodus der Daten besteht die Mdglichkeiten, die angezeigten
Daten Uber einen angeschlossenen Drucker auszugeben oder als PDF-
Datei abzuspeichern.

Wahlen Sie im unteren Bereich der angezeigten Daten den Befehl An-
gaben drucken.

Verkniipfungen zu Gliederungen

Gliederung Gruppe Funktion

BzVgg Neuruppin Geschi. Vorstand Vorsitzende/r

® Angaben drucken | Anderungshistorie

Anlog finden Sie den Befehl auch bei den

e Details zum Schiedsamtsbezirk

e Details der Schiedspersonendaten
e Details der Personenstammdaten
e Details der Tragerstammdaten

e Details der Gerichtsstammdaten

e Details der Gliederungsstammdaten

[ ™

Windows Internet Explorer

Wie mochten Sie mit "71.pdf" verfahren?

GroBe: 99,9 KB
Von: omv.bds-service.com

2 Offnen

Die Datei wird nicht automatisch gespeichert.
< Speichern

< Speichern unter

Abbrechen
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In der neuen OMV 5.0
stehen Ubersichtliche
und umfangreiche
Druckmdglichkeiten zur
Verfligung.
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Durch den Befehl Angaben drucken wird aus den angezeigten Daten
eine PDF-Datei erzeugt und zum Speichern in der Regel im voreinge-
stellten Downloadordner, oder gezielten Speichern mit Speichern unter
und zum sofortigen Offnen angeboten. Entsprechend miissen Sie fir die
Anzeige einer PDF-Datei ein entsprechendes Programm installiert ha-
ben. Wir empfehlen hier den kostenlosen Adobe Reader.

Im kostenlosen Adobe Reader haben Sie nach dem Offnen der Datei
naturlich auch noch die Moglichkeit, die Datei sofort auszudrucken oder
diese entsprechend zu speichern. Nach dem Abspeichern kbnnen Sie
die Datei auch per Mailanhang an andere Personen verschicken. Be-
achten Sie hier aber unbedingt die Vorschriften des Datenschutzes und
Ubersenden Sie die Daten nur an Personen, die diese auch auswerten
darfen.

Beachten Sie bei der Weitergabe von PDF-Daten mit Daten aus der
BDS-OMYV 5.0 auch, dass Ihr Mailverkehr in der Regel nicht geschiitzt
und lhre Daten entsprechend nicht sicher sind.

Bei der Erstellung der Druckausgabe werden die Daten entsprechend
dem neuen BDS Layout 2014 mit einem entsprechenden Kopfbogen
versehen.

Ausfallen und Unterschreiben

} Bund Deutscher w
Schiedsméanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

BDS OMV - Details zur Person

Folgende Daten werden zur Person Ammisssmiism@ gespeichert:

Basisdaten

Gliederung BzVgg Neuruppin

Vorname Ao

Nachname =

StraBe ST

PLZ Ort #9898 Neuruppin

Telefon (privat / dienstlich) (T (
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Alle Listen stehen vorab
als PDF-Anzeige zur
Verfligung. Sie kénnen
ausgedruckt oder als
PDF-Datei gespeichert
werden.
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Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

X Bund Deutscher w
¢y

BDS OMV - Details zur Gliederung

Folgende Informationen werden zur Gliederung BzVgg Neuruppin gespeichert:

Basisdaten

Art Bezirksvereinigung
Gliederung BzVgg Neuruppin

E-Mail

Internet http://www.bds-neuruppin.de

Bei den Druckausgaben kdnnen auch mehrseitigen Dateien und damit
Ausdrucke erzeugt werden (hier finf Seiten der Detailangaben der Be-
zirksvereinigung Neuruppin im BDS e.V.).
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14. Export von Basisdaten Hinweis

Alle wichtigen Basisdaten kdnnen aus der OMV exportiert werden. Der

Export erfolgt wahlweise als XLS-Datei, damit die Daten z.B. mit MS

. . . . . In der neuen OMV 2.0
Excel fur einen Serienbrief weiterverwendet werden kdnnen.

steht eine Vielzahl vor-
gefertigter Ausgabelis-
ten zur Verfligung

Online
Mitgliederverwaltung Export von OMV-Daten
Startseite R
Personen verwalten Bitte wahlen Sie die Gliederungen und die Art des Exports aus: UmfangrelChe Excelta-

Gliederungen verwalten bellen sind abrufbar
Trager verwalten Gliederung:  Bitte Gliederung auswahlen

Gerichte verwalten A ‘ ‘ und konnen nach eige-
Export Basisdaten

Daten XLS: Daten zu Personen v nem Bedarf verwendet
— - werden.

Daten exportier¢ XLS: Daten zur Gliederung

XLS: Daten zu Gerichten

m

XLS: Daten zu Tragern

XLS: Daten zu Schiedsamtsbezirken
PDF: Geburtstagsliste

PDF: Mitgliederliste

PDF: Schiedspersonenliste -

Auch ist ein Export von Listen als PDF-Datei mdglich

Online

Mitgliederverwaltung Export von OMV-Daten
Startseite
Personen verwalten Bitte wahlen Sie die Gliederungen und die Art des Exports aus:
Gliederungen verwalten ;
Trager verwalten
Gerichte verwalten
Export Basisdaten :
Export Gremien / Daten - XLS: Daten zu Personen

Mandatstrager + XLS: Daten zu Gerichten

Gliederung: @ Bitte Gliederung auswahlen

Daten exportiere XLS: Daten zu Tragern
XLS: Daten zu Schiedsamtsbezirken
PDF: Geburtstagsliste
PDF: Mitgliederliste
PDF: Schiedspersonenliste
PDF: Fehlende Datenschutzerklarungen

PDF: Fehlende Beitrittsbestatigungen

Angeboten werden zur Zeit
als XLS Datei

- die Daten zur Personen

- die Daten zur Gliederung
- die Daten zu Gerichten

- die Daten zu Tragern
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- die Daten der Schiedsamtsbezirke

- die Auswertung Formularserver

- die Auswertung Schiedsamtszeitung

- Berechnungsgrundlagen Staffelbeitrage

- Berechnungsgrundlage Grundbeitrage

- Berechnungsgrundlage Foérderbeitrage

- Berechnungsgrundlage Beitrage Formularserver
- Ubersicht OMV Berechtigte

als PDF-Dateien im aktuellen Erscheinungsbild

- die Geburtstagsliste

- die Mitgliederliste

- die Schiedspersonenliste

- die Liste der fehlenden Datenschutzerklarungen

- die Liste der fehlenden Beitrittserklarungen

- die Anzahl der hinterlegten Beitrittserklarungen/Bestatigungen

14.1. Daten zu Gerichten

Die Daten zu den Gerichten werden tber den Menlpunkt Export Basis-
daten erzeugt und als XLS Datei zur Weiterverarbeitung mit z.B. MS
Excel zur Verfligung gestellt.

Vom Nutzer kénnen die Daten jetzt individuell aufbereitet, sortiert und
ausgegeben werden.
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14.2. Geburtstagsliste

Die Geburtstagsliste wird Uber den Mentpunkt Export Basisdaten er-
zeugt und als PDF-Datei zur Verfigung gestellt.

AP Bund Deutscher w

=g / Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

CHTEN

BDS OMV - Geburtstagsliste
Die Geburtstagsliste wurde per 05.08.2015 fur folgende Gliederungen erstellt:

Bezirksvereinigung Neuruppin

Anrede Name, Vorname Gliederung Geburtstag Jahrgang Alter Telefon

Herr A g BzVgg Neuruppin 09.08.2015 1984 31

Frau SRR BzVgg Neuruppin 17.08.2015 1968 47

Herr BRI B2zVgg Neuruppin 18.08.2015 1953 62

Frau PR L Sl Y BzVgg Neuruppin 05.09.2015 1944 71

Herr Aoy, BzVgg Neuruppin 08.09.2015 1947 68 (033056) 408013

Frau o BzVgg Neuruppin 20.09.2015 1961 54 (00049) 033056-224754
Herr e A BzVgg Neuruppin 30.09.2015 1975 40

Frau o, BzVgg Neuruppin 08.10.2015 1964 51

14.3. Mitgliederliste

Die Mitgliederliste wird Gber den Menupunkt Export Basisdaten erzeugt
und als PDF-Datei zur Verfigung gestellt.

41_5 Bund Deutscher w
&

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

BDS OMV - Mitgliederliste
Die Mitgliederliste wurde per 05.08.2015 fur folgende Gliederungen erstellt:

||||| Neuruppin

Name, Vorname Telefon E-Mail
StraBe, Plz Ort Telefax i

A S
wa&w Birkenwerder
AT ot

mww Gantz (Oder)

Herr s
m 19348 Retzin

Hor i R
GRS 16515 Neuruppin RGN

14.4. Liste der Schiedspersonen

Die Liste der Schiedspersonen wird Giber den Mentpunkt Export Basis-
daten erzeugt und als PDF-Datei zur Verfigung gestellt. Die Schieds-
personen werden nach den zugehoérigen Schiedsamtsbezirken und
diese nach Trager zusammengefasst.
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Schiedsméanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

G_IA Bund Deutscher w
i

BDS OMV - Liste der Schiedspersonen

Die Liste der Schiedspersonen wurde per 05.08.2015 fir folgende Gliederungen erstelit:

Bezirksvereinigung Neuruppin

Name, Vorname Telefon E-Mail
Anrede

‘StraBe, Plz Ort Telefax Mobilfunk
Amt Bad Wilsnack/Weisen Bezirk Bad Wilsnack/Weisen
Schiedsmann C—— L)
S
Amt Brissow Bezirk Brissow (Uckermark)
Schiedsmann EERa— —
R A T,
stv. Schiedsfrau EEEOERIEY )
S SIS
stv. Schiedsmann ——
RIS AT R K

14.5. Ubersicht der fehlenden Datenschutzvereinbarungen

Die Ubersicht der fehlenden Datenschutzvereinbarung wird tiber den
Menulpunkt Export Basisdaten erzeugt und als PDF-Datei zur Verfiigung
gestellt. Sie enthalt neben dem Beiblatt alle fehlenden Datenschutzer-
klarungen. Daher kann die Datei sehr umfangreich sein und die Erstel-
lung kann etwas mehr Zeit in Anspruch nehmen. Bitte prufen Sie daher
vor dem Ausdruck, ob Sie wirklich alle Seiten bendtigen oder ob Sie
lieber tGber das Druckmenu lhres Druckers einzelner Seiten gezielt aus-
drucken mochten.

Bund Deutscher w

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
Bundesverband

BDS OMV - Datenschutzvereinbarungen

Ubersicht der fehlenden Datenschutzvereinbarungen

Die Ubersicht wurde per 09.03.2015 fiir folgende Gliederungen erstellt:

BzVgg Neuruppin
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Bei dieser Auswertung
wird fur jede betroffene
Person, fur die noch
keine unterschriebene
Datenschutzerklarung
in der OMV hinterlegt
ist, ein Formularer-
zeugt, das fur eine be-
statigende Unterschrift
einzeln ausgedruckt
werden kann.
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Details zur Person

Basisdaten Kontaktdaten Daten Dokumente Schulungen

Dokumente

Drag'n'Drop wird von lhrem Browser nicht unterstatzt
Beitrittserklarung/-bestatigung Bitte nutzen Sie diese Formular fir den Upload

Durchsuchen... Upload!

ird von |hrem Browser nicht unterstatzt
pese Formular fiir den Upload

Upload!

Datenschutzerklarung

/= Datei zum Hochladen auswahlen

o
@u" » Bibliothek » Dok » BDS » Ni

Organisieren v Neuer Ordner

# Favoriten ek "Dokumente”
B Desktop enschutzerklarung
@ Downloads
;; Zuletzt besucht

Anordnen nach:  Ordner ¥

Name

-

X Benz_150706.pdf

Wahlen Sie eine
& Bibliotheken B suge st Dateifurdie (-]
i) Bilder L Borinski_150702.pdf Vorschau aus. ||
B Dokuments X Dechsling_150704.pdf
& Musik F Eingraber_150703.pdf
B Videos X Engelhardt_150713.pdf
@ Engelhardt_Kerstin_150712.pdf o
M SGNPCNAL " ull J '
Dateiname: - [Alle Dateien (*.%) ']

[ Offnen J [ Abbrechen I

Die ausgefullten Datenschutzerklarungen kénnen dann wieder bei den
Stammdaten der Person als PDF-Datei hinterlegt werden.

Einige Browser (z.B. Chrome) unterstitzen auch das komfortable Drag
and Drop von Dateien direkt mit der Maus in das Feld. Bitte probieren
Sie unterschiedliche Browser aus, falls Sie Probleme mit dem Hinterle-
gen von Dateien haben.

Eine einzelne Datenschutzerklarung fur eine konkrete Schiedsperson
kann Uber die Detailansicht der Schiedsperson bei lhrer Schieds-
stelle/lhrem Schiedsamt erzeugt werden.
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Detailansicht: SE—_————
Basisdaten Schiedspersonensuche
Person Suchen
Vorname L]
Nachname -_—
Titel Schiedsmann v
Wahl 20.06.1994
Verpflichtung / Vereidigung 31.08.1994
aktiv von 20.06.1994
aktiv bis
Daten speichern | Schiedsperson lschen  Fenster schlieBen = Datenschutzerklarung

Dorthin gelangt man am schnellsten Uber den direkten Link aus der An-
zeige der Personendaten einer Schiedsperson.

Geburtsdatum: .

Mitgliedsstatus: Mitglied im BDS

Mitgliedsnummer

Zuordnung als Schiedsperson

Schiedsamtsbezirk Schiedspers Aktiv von Aktiv bis

Fontanestadt Neuruppin Il _b 20.06.1994 31.12.2099

14.6. Ubersicht der fehlenden Beitrittsbestatigungen

Die Ubersicht lber die fehlenden Beitrittsbestatigungen wird tiber den
Menulpunkt Export Basisdaten erzeugt und als PDF-Datei zur Verfligung
gestellt. Sie enthalt neben dem Beiblatt alle fehlenden Beitrittsbestéati-
gungen.

" T Bund Deutscher W

Schiedsméanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
./ Bundesverband

BDS OMYV - Beitrittsbestatigungen

Ubersicht der fehlenden Beitrittsbestatigungen
Die Ubersicht wurde per 05.08.2015 fiir folgende Gliederungen erstellt:

Bezirksvereinigung Neuruppin

Daher kann die Datei sehr umfangreich sein und die Erstellung kann
etwas mehr Zeit in Anspruch nehmen. Bitte prifen Sie daher vor dem

T BDS Benutzerhandbuch zur Online Mitgliederverwaltung OMV 5.0 Seite 79

e

Hinwels

Bei Auswertungen tber
die Exportfunktion wird
flr jede betroffene Per-
son ein Formular er-
zeugt, das fur eine be-
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Ausdruck, ob Sie wirklich alle Seiten bendtigen oder ob Sie lieber Gber
das Druckmenu lhres Druckers einzelner Seiten gezielt ausdrucken
mochten.

Die Beitrittsbestatigung kann dann wieder als PDF bei den Stammdaten
der Schiedspersonen oder des Mitglieds hinterlegt werden.

Fur eine einzelne Schiedsperson kann auch separat eine einzelne
Beitrittsbescheinigung in der Detailansicht bei der Schiedsperson
erzeugt werden.

Details zur Person
- Basisdaten Kontaktdaten Daten Dokumente Schulungen
Zugeordnete Gliederung BzVgg Neuruppin v
Anrede Herr v
Titel v
Vorname L ]
Nachname [
Stralle [ ]
PLZ -
Ort f .
Geburtsdatum [
Mitgliedsstatus Mitglied im BDS
Beifrittsdatum 04.03.1995
Mitgliedsnummer L)
Daten speichern || Fenster schlieBen | Beitrittsbestatigung

Die Datenschutzerklarung und die Beitrittsbestatigung sind so aufge-
baut, dass Sie fur die Ricksendung per Post optimiert sind. Als Post-
empfanger kann individuell eine Person z.B. des Vorstandes ausge-
wahlt werden.
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Gliederungs-Details

Basisdaten Beitragsdaten Bezirksvorstand enw. Vorstand Postempfanger ; Daten Dokumente
Postempfanger
1. Postempfanger sy R
weiterer Postempfanger SR Lo T

Daten speichern  Gliederung loschen  Fenster schliefen

Bei Bedarf kann dies auch anpasst werden, um z.B. die Rucklaufer fur
eine Aktion unabhangig von deren Position im Verband an eine be-
stimmte Person zu leiten.

| oo

Bund Deutscher
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

™/ Bundesverband

BDS e.V. - BzVgg Neuruppin
Andreas RoB3

HaselnuBweg 15

16816 Neuruppin

Datum: 05.08.2015

BEITRITTSBESTATIGUNG

Hiermit bestatige ich

Name, Vorname _

— | —

Geburtsdatum _

£-Mail | —

Telefon ) Land Brandenburg

IAG Bezirk AG Neuruppin LG Bezirk LG Neuruppin

Tatig als [Schiedsperson / Stellverireter / Friedensrichter/-in / Protokolifahrer/-in
(nichtzutreffendes bitte streichen)

seit 20.06.1994

dass ich geman § 6 Abs. 1 Satz 1 der Bundessatzung dem Bund Deutscher Schiedsmanner und
Schiedsfrauen e.V. - BDS -

seit dem Jahr 1995

in der Bezirksvereinigung Neuruppin

als ordentliches Mitglied beigetreten bin.

Der Jahresbeitrag wurde gem. Berl. Schiedsamtsgesetz, Schiedsstellengesetz Brbg., Hess.
Schiedsamtsgesetz, Nieders. Schiedsamtergesetz, Schiedsamtsgesetz NRW, Saarl.
Schiedsordnung, Schiedsstellengesetz SAnh., Schiedsordnung Schl.-H., Thiir. Schieds-
stellengesetz sowie § 8 Schiedsamtsordnung Rh.-Pf. (Stand April 2010) von der

Stadt / Gemeinde / Samtgemeinde / Verbandsgemeinde / Amtsverwaltung

Stadt Fontanestadt Neuruppin (ibernommen.
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Jede Schiedsperson
sollte seine Mitglied-
schaft im BDS e. V.
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Original Anmeldefor-
mular zur Mitglied-
schaftim BDSe. V.
sollte bei jeder Schieds-
person in den persénli-
chen Stammdaten der
OMV hinterlegt sein.
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14.7. Exporte zur Berechnung der Staffelbeitrage

Auf der Bundesvertreterversammlung 2021 wurde die Beitragsreform
nach vielen Jahren abgeschlossen und die der Bundesvereinigung zu-
flieRenden Grund- und Forderbeitrage von Kopfpramien auf Einwoh-
nerklassen umgestellt. Den Bezirksvereinigungen im BDS steht es frei,
die Ihnen zuflieRenden Staffelbeitrage ebenfalls von Kopfpramien auf
die Berechnung nach Einwohnerklassen umzustellen. Damit die Be-
zirksvereinigungen die dafir notwendigen Informationen erhalten,
wurde eine entsprechende Exportfunktion im Menu Export Basisdaten
eingefiigt. Mit der XLS Datei Berechnungsgrundlage Staffelbeitrage
werden der Bezirksvereinigung alle aktuellen Informationen tber ihre
Mitglieder, Trager und Beitrage angezeigt:

Cnline

Mitgliederverwaltung Export von OMV-Daten
Startseite
Personen verwalten Bitte wahlen Sie die Gliederungen und die Art des Exports aus:
Gliederungen verwalten
Trager verwalten Gliederung: BzVgg Neuruppin =

Gerichte verwalten

Export Basisdaten
Export Gremien / Daten XLS: Berechnungsgrundlage Staffelbeitrage v

Mandatstrager

Ticket-System Daten exportieren
Postfach

Neben der Anzeige der aktuellen Zahlen zu den Schiedspersonen und
Schiedsamtern/Schiedsstellen werden die Trager und Schiedsperso-
nen nach den Einwohnerklassen, die die Bundesvereinigung fur die Er-
hebung der Grundbeitradge nutzt, aufbereitet. Diese Daten kénnen
dann in ein vom Bundesschatzmeister entwickelte weitere Exceldatei
Ubernommen werden. Mit dieser kann dann die Bezirksvereinigung
ihre individuellen Staffelbeitrédge unter Vorgabe eines beliebigen Ein-
nahmevolumens selbstéandig berechnen.
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15. Ticketsystem

Die OMV wurde um ein Ticketsys-
tem erweitert.

Online

Mitgliederverwaltung
Startseite
Personen verwalten
Gliederungen verwalten
Trager verwalten
Gerichte verwalten
Export Basisdaten

Export Gremien /
Mandatstrager

leichtern.

Aufgabe des Ticketsystem ist die
Kommunikation der verschiede-
nen Ebenen im BDS miteinander,
um die Aufgabenerfillung zu er-

Durch das Setzen des Ticket-Sta-
tus wird dabei der Bearbeitungs-
stand sichtbar gemacht.

So kann z.B. bei einem Ticket der
Bundesgeschaftsstelle an den Ge-

schaftsfuhrer einer Bezirksvereini-

Ticket-System
Postfach

gung auch der Vorsitzende der
Bezirksvereinigung tber den Ti-
cket-Status schnell erkennen, ob

das Ticket abgearbeitet wurde.
Dies natdrlich nur dann, wenn er
ebenfalls die Berechtigung/Rolle fiir das Ticketsystem erhalten hat.

Denn zur Nutzung des Ticketsystem ist eine weitere Berechtigung/
Rolle vom Administrator dem jeweiligen Nutzer der OMV anzulegen.
Bitte wenden Sie sich daflr gemal Nr. 5 an den IT-Beauftragten des

BDS Bundesvorstands.

15.1. Aufbau des Ticketsystems

Im Postfach des Ticketsystems erhalten Sie eine Ubersicht tiber die er-
haltenen und gesendeten Tickets. Sie kdnnen daher tUber das System
sowohl Tickets von anderen wie z.B. dem Bundesverband erhalten als
auch selber Tickets z.B. an den Bunds- oder Landesverband senden.

Ticket-Sytem

Wihlen Sie die anzuzeigenden Tickets aus
Ticket Thema: |
Ticket-Status: (keine Einschraénkung)

Kommunikationsrichtung:| {(keine Einschrankung)

Ergebnisliste aktualisieren

Folgende Tickets entsprechen den Selektionskriterien:
Neues Ticket erstellen
Status Von An Termin
BDS Bundesverband 10.10.2017

Fertig bearbeitet BzVgg Neuruppin

Fertig bearbeitet BzVgg Neuruppin BDS Bundesverband 10.10.2017
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Thema

test 2 Bearbeiten

Test ticket Bearbeiten
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Hinwels

Das Ticketsystem ist ein
interner Kommunikations-
weg zwischen den Gliede-
rungen im BDS e.V.

Das Ticketsystem ist nur in
der OMV sichtbar und
kann nicht die OMV ver-
lassen.

Es kann aber auch inner-
halb einer Gliederung z.B.
zwischen einzelnen Vor-
standskollegen genutzt
werden. Dort sollten aber
nur Informationen zur
BDS OMV versandt wer-
den.
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Sie haben grundsétzlich drei Suchkriterien zum verwalten Ihrer Tickets

1. dem Ticket Thema,
2. dem Ticket-Status und
3. der Kommunikationsrichtung

Bei der Verwaltung ihrer Tickets anhand des Ticket Themas koénnen
Sie den entsprechenden Suchbegiff, z.B. neue Beitrittsbescheinigung
oder Beitritt zum Filtern lhrer Tickets verwenden.

Ticket-Sytem

Bei der Verwaltung lhrer
Tickets anhand des Ti-
ckets-Status kénnen Sie
die Tickets filtern nach

Wihlen Sie die anzuzeigenden Tickets aus dem Bearbeitungsstand:

Ticket Thema: ) ErfaSSt,
- Verschickt
Ticket-Status: (keine Einschrankung) _ ZurUckgewiesen

Kommunikationsrichtung: JUT RS ey e W 1)) - Fertig bearbeitet

Erfasst
Verschickt

. Zuriickgewiesen
Folgende Tickets er

Fertig bearbeitet

M0 WI_n__4 ___a_w_

Hierbei ist der Status zu-
rickgewiesen und fertig
bearbeitet fur Sie und
andere von gréRerem In-
teresse.

Wenn Sie ein Ticket erhalten haben und dieses abgearbeitet ha-
ben, sollten Sie dem Absender oder Ihren Vorstandskollegen dies
durch das Setzen des Ticket-Status auf fertig bearbeitet signalisie-
ren. So weil3 sowohl der Absender, aber auch alle anderen Nutzer,
dass hier nichts weiter zu tun ist. Ansonsten bleibt unklar, ob eine
Bearbeitung stattgefunden hat, und es kommt zu unnétigen Nach-

fragen oder doppelter Arbeit.

Beim Ticket-Status Zuriickgewiesen machen Sie deutlich, dass Sie
eine Be- oder Verarbeitung der Information in diesem Ticket ableh-

nen.

Bei der Verwaltung Ihrer
Tickets nach der Kommunika-
tionsrichtung kénnen Sie die
Tickets so filtern, dass sie
entweder nur die von lhnen
empfangenen oder nur die
von ihnen gesendeten Tickets
angezeigt bekommen.

Waéhlen Sie die anzuzeigenden Tickets aus
Ticket Thema:
Ticket-Status: {(keine Einschrankung)
Kommunikationsrichtung: (keine Einschrankung)
Meine Gliederung ist Ticket-Empfanger

| Meine Gliederung ist Ticket-Versender

- B WmD_W._4i_ .
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15.2. Anlegen eines Tickets

Zum Anlegen eines neuen Tickets nutzen Sie den Button - -
Neues Ticket erstellen Hinwels

Folgende Ticketi/entsprechen den Selektionskriterien:

Beim Anlegen eines
neuen Tickets soll-
ten sie dieses ofter

zwischenspeichern.

Meues Ticket erstellen

Sie erhalten dann diese Detailansicht fiir ein Neues Ticket.
Sie besteht aus den beiden Reitern Basisdaten und Anlagen

Nach dem Ausfl-
len der Basisdaten
, : petalansient feuss Tieket / / kénnen sie Anlagen
it EE— — S dem Ticket nur
Ticket-Status Erfasst w ‘ nach dem ZWI_
Absender Bzvag Neuruppin . schenspeichern hin-
Empfanger ' BzVgg Neuruppin v ‘ ZUquen
Termin 2018-02-12

Thema NEU

i Bitte erfassen Sie den Ticket-Text

Text

Ticket zwischenspeichern  Fenster schlieRen

Detailansicht: 'Neues Ticket'

Basisdaten | Anlagen ‘

Anlagen: Um eine Anlage anzufigen bitte das Ticket zunachst zwischenspeichern!

Ticket zwischenspeichern  Fenster schlieBen

Beim Erfassen des neuen Tickets ist der neue Ticket-Status Erfasst

voreingestellt. Sie kdnnen vor dem Versenden des Tickets lhren Ti-

cketentwurf jederzeit zwischenspeichern tber den Button Ticket zwi-
schenspeichern.

Der Absender ist auf Ihre Bezirksvereinigung voreingestellt und da sie
in der Regel nur eine Berechtigung fir eine Bezirksvereinigung haben,
ist hier ebenfalls keine Anderung maoglich.

Beim Empfanger kénnen Sie jetzt auswahlen, an welche Gliederung im
BDS e.V. Sie Ihr Ticket versenden mdchten. In der Regel wird das die
Bundesgeschaftsstelle oder die Landesvereinigung sein.
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Zur Erledigung des Tickets ist ein Zeitraum von 14 Tagen im System
voreingestellt. Als Termin und gewunschter Erledigungstag wird daher
der Tag der Erstellung + 14 Tage automatisch voreingestellt. Dies
kann natirlich angepasst werden.

- Termin 2018-02-12| x B
...................................... ) o ots A
Thema

...................................... MD DI MI DD Fr Sa SD
| 1. 2 3 4
5 B8 7 8 9 10 1"
13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

| 26 27 28

. Text

Montag, 29. Januar 2018

In den Feldern Thema und Text sollten aussagefahige und leicht ver-
standliche Hinweise auf das erfolgen, was der Empféanger zu tun hat
und was der Absender von Ihm erwartet.

Uber den zweiten Reiter Anlagen kénnen dann dem Ticket noch Anla-
gen als Datei beigeftigt werden.

Hierzu missen Sie aber das Ticket vorher zwischenspeichern!

Basisdaten Anlagen |
Beitrittsbestaetly
Anlagen:
1 MiB
Datei &ffnen
Datei entfernen

: Ticket zwischenspeichern  Ticket versenden  Fenster schlieBen

Die angehéngte Datei wird Ihnen dann mit lhrer Gré3e und einem gru-
nen Bestatigungshacken angezeigt.
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Hier wird die Bundesgeschaftsstelle insbesondere dort eingegangene
Mitgliedsantréage als PDF-Dateien anfligen, die dann von der Bezirks-
vereinigung im Rahmen der satzungsgemalfen Pflege der Mitgliedsda-
ten zu verarbeiten sind.

15.3. Versenden eines Tickets

Detailansicht: 'Test Ticket'

Um ein Ticket zu
versenden, muss
es erst zwischen-

Basisdaten Anlagen

Ticket-Status Erfasst

r gespeichert wer-
Absender . | BzVigg Neuruppin v

| den.
Empfénger LVgg Brandenburg v ErSt nach dem
Termin 2018-02-11 ZWiSChenSpei_
Thema Test Ticket Chern Steht mlt

....... e dem Feld

Ticket versenden
die Moglichkeit zur
Verfligung, das Ti-
cket an den aus-
gewahlten Emp-
fanger zu versen-
den.

Text

i Ticket zwischenspeichern  Ticket versenden  Fenster schlieen

15.4. Bearbeiten eines neuen Tickets

Das neue Ticket wird Ihnen in Ihrem Postfach angezeigt:
Ticket-Sytem
Wahlen Sie die anzuzeigenden Tickets aus

Ticket Thema

Ticket-Status: (keine Einschrankung) v

Kommunikationsrichtung: Meine Gliederung ist Ticket-Empfanger v
Ergebnisliste aktualisieren

Folgende Tickets entsprechen den Selektionskriterien:

Neues Ticket erstellen

Status Von An Termin Thema

neue
Verschickt BDS Bundesverband BzVgg Neuruppin 11.02.2018 ; ~ Bearbeiten
Beitrittserklarun:

Uber den Button Bearbeitéf kdnnen Sie mit der Bearbeitung des Ti-
ckets beginnen.
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In der Detailansicht erhalten Sie alle Informationen, die der Absender
des Tickets fur Sie zur Verfigung gestellt hat. Daher sollten die Eintra-
gungen im Feld Thema und Text aussagekréaftig sein.

Detailansicht: 'neue Beitrittserkl&rung'

Basisdaten Anlagen

Ticket-Status Verschickt

o .wég;é;;gésve”]and ..........................................................................
S Bzvgg .r;].é.u.ruppm ..........................................................................
. 2013_0211 ...........................................................................
. z,...;';;.é.é;i.t.r;t.tserklarung ..........................................................................

Anliegend erhalten Sie fur den Schiedsmann Mustermann eine neue Beitrittserklarung.

Text

Ticket fertig bearbeiten  Ticket zurickweisen  Fenster schlieen

Im Reiter Anlagen werden Ihnen die angefligten Dateien angezeigt:
Detailansicht: 'neue Beitrittserkldrung'

Basisdaten Anlagen ‘

Ticket fertig bearbeiten  Ticket zuriickweisen  Fenster schliefen

Durch einen Klick auf die Datei kbnnen Sie diese abhangig von lhrem
Betriebssystem auf Ihrer Festplatte abspeichern oder sofort 6ffnen. Da
Sie die Datei wahrscheinlich weiterverarbeiten missen, also eine Bel-
trittserklarung nach Anlage der Schiedsperson bei seinen Dokumenten
hinterlegen méchten, ist ein Zwischenspeichern auf Ihren Rechner
sinnvoll.

Sie haben jetzt grundsétzlich zwei Mdglichkeiten, ein Ticket zu bear-
beiten:

1. sie sind zustandig und beginnen die Bearbeitung oder

2. Sie halten sich fur nicht zustandig und lehnen die Bearbeitung ab.
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Im zweiten Fall lehnen Sie die Bearbeitung mit dem Button Ticket zu-
rickweisen ab.

Im ersten Fall beginnen Sie mit der Bearbeitung des Tickets, arbeiten
Ihre Aufgaben ab und nach Fertigstellung und Abarbeitung stellen Sie
den Ticket-Status Uber den Button Ticket fertig bearbeitet auf erledigt.
Dies gibt sowohl dem Absender als auch z.B. anderen Vorstandskolle-
gen den Hinweis, dass die Aufgabe erledigt ist. Diese Mitteilung er-
spart doppelte Arbeit und Nachfragen und sollte von Ihnen daher un-
bedingt vorgenommen werden.

Ihre erfolgreiche Abarbeitung des Tickets ist dann Uber den auf
Fertig bearbeitet ge&nderten Ticket-Status fur alle sichtbar.

Folgende Tigkets entsprechen den Selektionskriterien:

Neues Tickek erstellen

Status Von An Termin Thema

neue .
11.02.2018 Bearbeiten

Fertig bearbeitet ) .
Beitrittserkl&rung

BDS Bundesverband BzVgg Neuruppin

15.5. Mailbenachrichtigungen

Wird flr Sie ein Ticket angelegt, erhalten Sie an die fir Sie in der OMV
Registrierung hinterlegte E-Mail-Adresse eine Hinweismail. Diese Mall
erhalten alle Nutzer der entsprechenden betroffenen Gliederung im
BDS, also z.B. der Bezirksvereinigung.

BDS-Ticket: neue Beitrittserkl&#228;rung

Von omv@bdsev.de

- A o

Datum  Heute 10:46

Guten Tag,
fiar Sie wurde in der Online Mitgliederverwaltung ein neues Ticket erfasst. Die Bearbeitung muss bis zum 11.02.2018 erfolgen.

Das Ticket hat folgenden Text:

Anliegend erhalten Sie fur den Schiedsmann Mustermann eine neue Beitrittserklarung.

Herzliche GriiBe
Ihre BDS Online Services

PS: Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt. Bitte antworten Sie nicht an diese Adresse. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an info@bdsev.de

Wenn die Bearbeitung des Tickets abgeschlossen ist und der Ticket-
status entsprechend auf Fertig bearbeitet gestellt wurde, erhalten auch
der Absender des Tickets und alle Nutzer der entsprechenden Gliede-
rung eine entsprechende Benachrichtigung als Mail.

BDS-Ticket: neue Beitrittserkl&#228;rung
Von omv@bdsev.de
An b » andreas@ross-neuruppin.de ’ s—
Datum Heut€10:58

Ihr Ticket in der Online Mitgliederverwaltung wurde vom Empfanger abschlieBend bearbeitet.

Guten Tag,

Das Ticket hat folgenden Text:

Anliegend erhalten Sie fir den Schiedsmann Mustermann eine neue Beitrittserklarung.

Herzliche GruBe
Ihre BDS Online Services

PS: Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt. Bitte antworten Sie nicht an diese Adresse. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an info@bdsev.de
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Leider hat unser System noch Probleme mit den Umlauten, so dass
wie hier Beitrittserklarung als Beitrittserkl&#228;rung angezeigt wird.
Dies bitte ich zu entschuldigen.
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