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Nutzung mit Adobe Reader

Mit dem Acrobat Reader von Adobe kann der
BDS-Vordruck am einfachsten genutzt

[ B . werden und die individuellen Daten eines
Der weltweit i é ——  Verfahrens kdnnen als fdf-Dateien aus dem
e e . Vordruck exportiert oder importiert werden.

Da alle BDS-Vordrucke abwartskompatibel
sind, kénnen auch alle Verfahren aus
friheren Jahren mit lhren fdf-Dateien in den
aktuellen Vordruck importiert werden, um z.B.
eine Abschrift oder eine amtliche Bescheinigung zu erstellen.

Sie erhalten den kostenlosen Adobe Reader zurzeit in der Version 25.xx DC von der Firma Adobe
unter www.adobe.de oder direkt Giber https://get.adobe.com/de/reader/

Der Adobe Reader steht Ihnen auch fur altere Windows Betriebssysteme und (altere) Mac-OS
(siehe dazu der eigene Abschnitt) und Android zur Verfiigung. Der BDS-Vordruck ist aber fir den
Adobe Reader unter dem jeweils aktuellen Windows Betriebssystem optimiert und es wird keine
Gewaéhr daflr ibernommen, dass er mit allen Funktionen mit anderen Programmen oder unter
anderen Betriebssystemen fehlerfrei lauft.

Inshesondere bei der Nutzung in Dienstraumen kann es notwendig sein, aufgrund der
vorherrschenden Einstellungen eventuell eine altere Version des Adobe Acrobat Reader zu
nutzen.

Bitte sprechen Sie hier vor der Installation mit dem Administrator lhrer Gemeinde oder lassen die
Version am einfachsten direkt vom Administrator auf Ihren Gemeinderechner installieren.

Nach der Installation steht Ihnen der Adobe Acrobat Reader in der von Ihnen gewéhlten Version zu
Verfigung.

Die weiteren Ausfuhrungen betreffen die zurzeit aktuelle Version Adobe Acrobat Reader
25.001.xx.

@ B W

Nutzung mit Windows 11

Windows enthalt seit der Version 10 einen integrierten pdf-viewer. Dieser wird automatisch bei der
Installation von Windows ab Version 10 als Standard pdf-viewer eingerichtet. Mit diesem
Windowsprogramm kann der BDS-Vordruck aber leider nicht seine zuséatzlichen Rechte und
Leistungen anwenden. Er ist daher fir die Arbeit mit dem BDS-Vordruck ungeeignet. Bitte nutzen
Sie daher weiterhin den kostenlosen Adobe Acrobat Reader in der aktuellen Version.

Das Standardprogramm zum Offnen von pdf-Dateien wie den BDS-Vordruck kénnen Sie unter
Windows auf den Adobe Acrobat Reader einstellen, wenn Sie diesen vorher auf Ihrem Rechner
installiert haben:

1. Klicke auf Start > Einstellungen > Apps > Standard-Apps

2. Scrolle bis zum MenUpunkt Standard-Apps nach Dateityp festlegen

3. Bis zum Dateityp .pdf scrollen und rechts daneben auf Microsoft Edge oder das eingestellte
Programm klicken.

4. In dem sich 6ffnenden Fenster dann Adobe Acrobat Reader als Standard festlegen. Der Adobe
Reader muss natirlich vorher installiert worden sein.

Jetzt werdenallepdf-Dat ei en (Anach dem Doppel klickfA) aut omat
gedffnet.
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Nutzung der alten Adobe Reader Benutzeroberflache bis Februar 2023

Die Adobe Reader Version 23.xx wurde im Marz 2023 vero6ffentlicht und hat die gleiche
Funktionalitat wie ihre Vorgangerversionen 22.xx, aber eine anderen Benutzeroberflache.

Diese neue Benutzeroberflache und Ansicht

=& @ + DS Voraruckforda. x fuhrten am Anfang dazu, dass Nutzer die
i altbekannten Funktionen nicht sofort fanden
Offnen Crl+0  und eventuell glaubten, der BDS-Vordruck
Zuletzt verwendete Dateien 6ffnen 3 hatte einen Fehler.

Es ist aber mdglich, z.B. weil man mit der alten
Benutzeroberflache seit vielen Jahren vertraut
Speichern unter SHift+Ctr+S ist und sich nicht mehr umstellen moéchte, auch
in den aktuellen Versionen des Adobe Reader

Speichern als Sonstiges > . < ~
P - g mi t der AaltenidA Benutzerob

Mit Passwort schitzen

Datei freigeben Dazu wahlen Sie im Men(l (ganz oben links)
den Befehl

Drucken clri+P »Neue Adobe Reader-Ansicht deaktivieren.

Suchen »

Einfigen Ctri+V ieder zur Verfiigung. Die Lesezeichen sind

Riickgangig machen, Wiederholen und mehr wieder links angeordnet etc.

Formularoptionen
Anzeige

Neue Acrobat Reader-Ansicht deaktivier

Fanctar ~

Ein Zurickwechseln zur iNeuenfiund
aktuellen Adobe Reader Benutzer-
oberflache und Ansicht ist jederzeit

BDS Wordruck fdr das Land Miedersachsen - Adobe Acrobat Reader (32-bit)
Datei Bearbeiten Unterschreiben Fenster Hilfe

maglich. Start  Tools Ansicht drehen 8
. - Seitennavigation »
Uber das Men¢ AAnzei g  Zuletztverwends

Menipunkt Seitenanzeige v
ANeue Acr obatsi Renaderk Favorisiert Foom ,

reaktivieren Sie die aktuelle
Benutzeroberflache. Nach einem Neustar
des Adobe Reader steht Thnen die aktuelle
Ansicht wieder zur Verfiigung.

Anderer Dateisg Toals »
Ein-/Ausblenden »

Nattrlich kénnen Sie so auch nach Dateispeicher hin Aggeigedesign ’

Belieben zwischen den beiden MNeue Acrobat Reader-Ansicht aktivieren
Benutzeroberflachen hin und her
wechseln.
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Druckvorlagen erstellen

Naturlich kénnen Sie die Formulare auch ohne einen PC per Hand oder mit einer Schreibmaschine
ausfullen. Dann kénnen Sie Uber den Menipunkt Druckvorlagen erstellen einen Satz aller
Formulare mit einem Druckbutton erstellen. Diesen Satz aller Formulare kénnen sie als
Druckvorlage in dem Kalenderjahr verwenden.

Druckvorlagen

Hier erhalten Sie fiir Thr jeweiliges Schiedsamtsbundesland alle Formulare als Druckvorlage
oder Kopiervorlage. Bitte beachten Sie die Nutzungshinweise.

Nordrhein-Westfalen

Materialen zum BDS -Vordruck

Der Formularserver zum download des BDS-Vordrucks kann Uber die Homepage des BDS
https://www.schiedsamt.de/schiedspersonen/formulare getffnet werden.

Diese Seite enthélt viele nitzliche Informationen zum BDS-Vordruck und seiner Anwendung.

Um Ihnen die Arbeit mit den Formularen zu erleichtern haben wir hier verschiedene Hilfestellungen
zusammengestellt:

1 Haufige Fragen und Antworten zum BDS Vordruck (FAQ)

1 Der BDS-Vordruck und die neue Adobe Reader Version 2023

91 Ausfuhrliches Handbuch zur Nutzung der Vordrucke

1 Musterhefte mit ausfuhrlichen Anleitungen zur Nutzung der Formulare

1 Hinweise zur Verwendung der Vordrucke mit dem Adobe Reader und
Windows 10

1 Flyer mit handlicher Beschreibung und Einteilung der Formulare fur die tagliche Arbeit

1 Artikel Dr. Rammert aus der Schiedsamtszeitung 9/2016 zur Verwendung der
vorfoliierten Protokollbtcher (V21)

91 Artikel Dr. Rammert aus der Schiedsamtszeitung 1/2019 zu den Kassenbuichern auf
dem Formularserver (auch zu der Frage, warum die Blcher nicht elektronisch auf dem
PC gefuhrt werden dtrfen)

1 Artikel Klaus-W. Schneider zum Wegfall der USt. auf Porto fur Postzustellungsauftrage
ab dem 01.01.2022
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Der Beauftragte fur den BDS -Vordruck (Technik )

Der BDS Bundesvorstand hat auf der Bundesvertreterversammlung in Bad Wildungen am
18.10.2025 Schiedsmann Andreas Rol3 zum Beauftragten fir den BDS-Vordruck (Technik)
gewahlt. Ab Januar 2026 bietet er dazu eine kostenlose Onlineschulung/eine kostenlose
Onlinesprechstunde zur Handhabung des BDS-Vordrucks Uber das BDS BigBlueButton fir
Mitglieder im BDS an.

Angebot zu Online -Schulunge n/Onlinesprechstunde zum BDS-Vordruck

Der BDS-Vordruck enthélt in einer?® pdf Datei alle Formulare, die die Schiedsperson fiir die
Durchfiihrung ihrer Schlichtungen bendétigt.

Uber die Anleitungen wird die Schiedsperson zum richtigen Formular gefiihrt und bei jedem
Formular wird vorab erlautert, worauf es bei der Verwendung ankommt. Durch die Nutzung einer
mit besonderen Rechten versehenen pdf Datei ist es mdglich, den BDS-Vordruck mit dem
kostenlosen Adobe Reader auf fast allen Betriebssystemen zu nutzen. Entwickelt wurde der BDS-
Vordruck aber fur das Windows Betriebssystem, so dass es bei anderen Betriebssystemen
eventuell zu abweichenden Handhabungen kommen kann. Zur Handhabung mit MacOS und Foxit
pdf Reader siehe unten. Naturlich funktioniert der BDS-Vordruck auch mit anderen Programmen
wie Adobe Acrobat oder dem Foxit pdf Reader. Aber aufgrund der Vielzahl an pdf Viewern und
Editoren kann das nicht von hier geschult werden.

Aufgrund des Umfangs des BDS-Vordrucks bieten wir neben dem klassischen Handbuch und den
haufigen Fragen auch Onlineschulungen zum BDS-Vordruck an. Diese vermitteln nicht die
konkrete Durchfuihrung eines konkreten Verfahrens, sondern nur die technische Nutzung des BDS-
Vordrucks. Auch aus Grunden des Datenschutzes kann hier leider keine individuelle
Einzelfallbetreuung stattfinden. Aber die Anwendung des BDS-Vordrucks wird erlautert werden.
Inshesondere folgende Themen werden geschult:

. Einrichtung des Vordrucks und Datenschutz
. Individualisierung des Vordrucks

. Formulardatenex- und -import aus dem Vordruck

. Nutzung der Druckbutton

ga b~ W N -

. Erstellung von Postzustellauftragen und Bedrucken der Postzustellurkunden
6. ungewdhnliche Fallkonstellationen

Die Termine werden auf der Internetseite des BDS unter
https://www.schiedsamt.de/schiedspersonen/formulare angezeigt und Mitglieder im BDS kénnen
sich einfach Uber die E-Mail: Andreas.Ross@Schiedsmann.de auch mehrmals anmelden.

1 In NRW jeweils eine Datei fir Prasenz und eine Datei fir Online-Schlichtungsverfahren
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Der Formularserver
Der Downloadvorgang

Sie erreichen den Formularserver aus der Internetseite des BDS (z.B. www.bdsev.de oder
www.schiedsamt.de) im Bereich Schiedspersonen und Formulare oder rechts unten in der
FuRRzeile

Bund Deutscher Schiedsmanner und BUNDESLANDER
Schiedsfrauen e.V.
Bundesvereinigung Suche Q

SCHLICHTEN

STARTSEITE BURGER GERICHTE UND GEMEINDEN SCHIEDSPERSONEN BDSE.V.

BDS / Schiedspersonen / Formulare

Formulare

Die kostenpflichtigen Formulare des BDS erhalten Sie tber folgenden Link
« Formularserver
Nahere Informationen zu Formularserver entnehmen Sie bitte den “Formularserver-Nutzungsbedingungen™.

oder direkt Uber die URL https://www.bds-service.com/.

Sie sind noch nicht angemeldet! Anmelden Koniakt Datenschuiz Impressum

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsméanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS —
Formularserver

SCHUCHTEN
RICHTEN

Formularserver
zum Download Benutzeranmeldung

Zur Nutzung des Formularservers ist eine Benutzeranmeldung erforderlich. Bitte geben Sie als Kennung Ihren Benutzernamen (Mitglieds- bzw.
Kundennummer) und Ihr Kennwort ein.

Mitglieds- bzw. Kundennummer: | k |
Kennwort: | - \ |

Die fir die Anméldung erforderlichen Daten (Mitgliedsnummer der Gemeinde‘und Kennwort fiir
das jeweilige”Kalenderjahr) hat die Stadt oder Gemeinde als Trager des Schiedsamtes oder der
Schiedsstelle vom BDS mit der Jahresbeitragsrechnung im Rahmen eines entsprechenden
kostenpflichtigen Angebotes jeweils zu Beginn des Jahres erhalten.

Falls die Daten nicht mehr vorhanden sind oder auf die Rechnung nicht mehr zugegriffen werden
kann, kdnnen die Zugangsdaten auch von der Gemeinde direkt bei der Geschaftsstelle des BDS
abgefragt werden unter info@bdsev.de.

Sobald Ihnen die Daten vorliegen, TR angemelontalct Impressum
melden Sie sich bitte beim

Formularserver rechts im oberen Meni uber
den Reiter Anmelden an. MEDIATION

A1
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MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -
Formularserver

Formularserver
zum Download Benutzeranmeldung

Zur Nutzung des Formularservers ist eine Benutzeranmeldung erforderlich. Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein

Mitgliedsnummer |

Kennwort: \

Login

Da die Nutzung des BDS-Vordrucks, des Kassen- und des Protokollbuchs aus dem
Formularserver eine kostenpflichtige Leistung darstellt und die Nutzung nur auf ein Kalenderjahr
beschréankt ist, missen die AGB vor dem Download angenommen werden. Die
Nutzungsbedingungen kénnen hier auch heruntergeladen werden.

Sie sind angemeldet als Rof, Andreas  Abmelden Kontaki Datenschutz Impressum

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsmianner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -
Formularserver

SCHLICHTEN
STATT
RICHTEN

Formularserver
zum Download

Administration Nutzungsbedingungen fir den Formularserver
Vordruckiibersicht
Nutzeriibersicht Fur den Zugriff auf den Formularserver missen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren.
Nutzerkonten aktivieren
Nutzerkonten sperren [ ich akzeptiere folgende Nutzungsbedingung:
Kennwarter anlegen »
Kennwaorter exportieren Beze?é»n{ng: Nutzungsbedingungen 2026
EDS Vordruck
Beschreibung: MNutzungsbedingungen AGB 2026
Download Mutzungsbedingung herunteriaden

[Weiter zum kostenpflichtigen Download .|

Sobald die Nutzungsbedingungen akzeptiert sind, erhalt der Nutzer die fur das Schiedsamt oder
die Schiedsstelle notwendigen und hilfreichen Angebote des Formularservers.

A
i o - T _ .
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Angebot des Formularservers (BDS

-Vordruck, Protokollbuch und Kassenbuch)

Neben dem BDS-Vordruck werden das Protokollbuch und das Kassenbuch als Download zur

Verfligung gestellt.

Folgende Formulare stehen zum Download bereit:

BDS Vordrucke

Bezeichnung Beschreibung Dateigrofie
BDS Vordruck Brandenburg 2026

BDS Vordruck Brandenburg Stand 02.01.2026 6.34 MB Download

2026 Bitte nutzen Sie immer die aktuelle Viersion des Adobe Reader fur die ‘ starten
Arbeit mit dem BEDS Vordruck.

Kassenbuch V22 Download
K buch V22 Brandenburg 2026

Brandenburg 2026 assenbuc rancenourg 0.19MB starten

Protokollbuch W21 Download

Brandenburg 2026 Protokollbuch V21 Brandenburg 2026 0,17 MB e

Weitere Dokumtente und Beschreibungen

Keine Vordrucke gefunden

Alle drei pdf-Dateien kdnnen unter den in den AGB geregelten
Fallen fur die Schiedspersonen der Gemeinde landesspezifisch
heruntergeladen und fir das Kalenderjahr verwendet werden.
Der Download wird Uber den Button Download starten jeweils

gestartet.

Download starten

Nach dem Download des aktuellen BDS-Vordrucks empfehlen wir die Individualisierung auf die

konkrete Schiedsperson und das konkrete Schiedsamt oder die konkrete Schiedsstelle.

Der Download des Kassenbuches und des Protokollbuches sollte durch die Stadt oder Gemeinde
erfolgen, da das jeweilige Vorblatt von der Stadt oder Gemeinde, nach den jeweiligen Vorschriften
teilweise durch den Hauptverwaltungsbeamten, zu unterschreiben ist. Es ist mit dem Dienstsiegel
der jeweiligen Stadt oder Gemeinde, nicht des Schiedsamtes oder der Schiedsstelle zu versehen.
Néaheres regeln die jeweiligen Verwaltungsvorschriften.

Z13
""T‘-" Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B
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Protokollbuch mit Vorblatt

der Schiedsstelle

DEr SChIEUSPEISON . e

zum amtlichen Gebrauch tibergeben.

(Dienstsiegel)

esden o

Unterschrift

BT
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Individualisieren des BDS-Vordruck s

Der BDS-Vordruck enthdlt viele Formulare mit einem Kopfbogen des jeweiligen Schiedsamtes
oder der jeweiligen Schiedsstelle und weitere individuelle Daten des Schiedsamtes oder der
Schiedsstelle, die regelmaRig in allen Verfahren immer gleich verwendet werden. Dazu z&hlen z.B.
der Name und die Adresse der Schiedsperson, die Hohe des Vorschusses und das Bankkonto des
Schiedsamtes oder der Schiedsstelle. Um diese selten abzuandernden Daten in allen Formularen
immer voreingetragen vorzufinden, ist einmal zu Beginn der Tatigkeiten die Festlegung dieser
Stammdaten erforderlich.

Vo0 Stammdatenblatt

Gultig nur fur Nordrhein-Westfalen
Dieser Vordruck kann genutzt werden, um stdndig wiederkehrende Daten des Schied-
samtes zu erfassen. Diese kdonnen bei Verwendung des kostenlosen Programms
Adobe Reader (ab Version 5.5) durch die Formulardatenimportfunktion in alle Vordru-
cke importiert werden.
Je vollstandiger die hier vorgesehenen Angaben gemacht werden, desto vollstandi-
ger sind die Importergebnisse und desto grofier ist die Arbeitserleichterung.

Dazu wird das Formular Stammdatenblatt ausgefillt und nach dem Ausfillen des
Stammdatenblattes der BDS-Vordruck mit neuem Namen neu abgespeichert.

Als neuer Name wird z.B. der Name der Schiedsperson und das Jahr (z.B.
Schiedsperson_2026.pdf) empfohlen. Bei der nachsten Verwendung des BDS-Vordrucks sind jetzt
alle Kopfbogen und alle im Stammdatenblatt erfragten Felder vorausgefillt. Selbstverstandlich ist
es maoglich, im konkreten Einzelfall (z.B. bei der Hohe des Vorschusses etc.) diese Daten zu
Uberschreiben.

Beim notwendigen Wechsel des BDS-Vordrucks auf eine neue Version innerhalb des
Kalenderjahres oder beim Wechsel zum neuen Kalenderjahr konnen diese individuellen
Einstellungen des Schiedsamtes oder der Schiedsstelle als fdf-Datei aus dem alten Vordruck
exportiertFehler! Textmarke nicht definiert.  und in den neuen Vordruck importiert werden. Nach
dem Import der Stammdaten ist der neue Vordruck dann mit neuem Namen abzuspeichern.

BTN
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Formular drucken

Stammdatenblatt

Hier kénnen alle Daten erfasst werden, die in allen Schlichtungsverfahren identisch sind.

Name der Schiedsperson:
Gemeinde/ Schiedsamtsbezirk:
Stralte, Haus-Nr.:

PLZ: Ort:
Telefon und Fax:

E-Mail:

Absenderinformation:

Ort der ersten Schlichtungsverhandlung
Amtsraum:

Stralle des Amtsraums:

PLZ: Ort:

Ort der zweiten Schlichtungsverhandlung
Amtsraum:

Stralke des Amtsraums:

PLZ: Ort:

Bankverbindung
Kreditinstitut:
IBAN:

Ublicher Vorschuss:

Sachkostentrager:
Anschrift des Tragers:

Name des Amtsgerichts:
Stralle des Amtsgerichts:

PLZ: Ort:

Schiedspersonist [ weiblich oder [0 mannlich

|t e Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B
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Zentrale Falldatenerfassung des Schlichtungsverfahrens

Neben der Erfassung der immer gleichen Stammdaten des Schiedsamtes oder der Schiedsstelle
Uber das Stammdatenblatt, kdnnen auch die zentralen Daten eines Falls im Rahmen der zentralen
Falldatenerfassung des Schlichtungsverfahrens tbersichtlich erfasst werden.

Zentrale Falldatenerfassung des Schlichtungsverfahrens

Antragsteller/in
[ Herr OFrau Od. Minderjahrige Geburtsdatum d. Minderjahrigen

Vorblatt-Nr

O unternehmen (Firma) oder eingetragener Verein (e V.) als Antragstellerin

Vomame Name, ggf. Geburtsname, Firma d. Antragsteller/in

Strafte und Haus-Nr.

PLZ

Ort

[ d. gesetzliche/n Vertreter/in []d. Bevollmachtigte

Vorname Mame. ggf. Geburtsname d. Bevolimachtigten

Strafte und Haus-Nr. d. Bevollmachtigten
PLZ d. Bevollmachtigten
Ort d. Bevollmachtigten

Antragsgegner/in
O Herr OFrau O d. Minderjahrige Geburtsdatum d. Minderjahrigen

O Unternehmen (Firma) oder eingetragener Verein (e.V.) als Antragsgegnerin

Vomame Mame, ggf. Geburtsname, Firma d. Antragsgegnersfin

Straf’e und Haus-Nr.

PLZ

Ort

O d. gesetzliche/n Vertreter/in Od. Bevollmachtigte

Vormame Mame. ggf. Geburtsname d. Bewolimachtigten

Straflte und Haus-Nr. d. Bevollmachtigten
PLZ d. Bevollmachtigten
Ort d. Bevolimachtigten

Verfahrensdaten
Vorschusshdhe: eingegangen am

1. Termin zur Schlichtungsverhandlung

Tag Datum

Fortsetzungstermin

Tag Datum

2. Termin zur Schlichtungsverhandlung

Tag Dratum

BT
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Die Falldaten kdnnen nattrlich auch bei der Niederschrift des Antrages durch die Schiedsperson
direkt im Vordruck V 1 erfasst werden und stehen dann auch in der Zentralen Falldatenerfassung
als schnelle Ubersicht Uber das Verfahren zur Verfligung.

V1

Seite 1
Antrag auf
Schlichtungs
verhandlung
zu Protokoll
der
zustindigen
Schieds-
person

2r und Schiedsfrauen

Formular drucken

mit Info DS-GVO drucken

Schiedsamt Andreas Rof}
Behérdenbezeichnung Schiedsmann/Schiedsfrau
Fontanestadt Neuruppin II 16816 Neuruppin
Gemeinde, Bezirk Nr. PLZ On
HaselnuBweg 15
voesate. 4-2026 i

03391-650981
Telefon

Andreas Ross(@Schiedsmann. de
Mail

Antrag auf Schlichtungsverhandlung
Vor d. unterzeichnenden @ Schiedsmann DSchiedsfrau erscheint Derscheinen D far

D Hem’n Frau |:| d. Minderjahrige/n D Firma Karin Mustermann
Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma

StraBe der Antragstellerin 1 16816 Neuruppin
Pz on

Strafe Haus-Nr.

|:| d. gesetzliche/n Verlreterfinl:' d. Bevollmachtigte
Vorname Name, ggf. Geburtsname

Strafte Haus-Nr. PLZ Ort

|:| mit schriftlicher Vollmacht
gegen

Hern [] Frau [] d. Minderizhriae/n [] Firma Klaus Ruppig

08.03.2026

Datum

03391-512214
Fax

Geburtsdatum

Geburtsdatum

und X erklart [ erkizre

% Losezsichen

Hier wird das Grundprinzip des BDS-Vordrucks zur Dateneingabe deutlich, wenn eine Information
im BDS-Vordruck an die entsprechende Stelle eingegeben wurde, steht sie automatisch in allen
anderen Formularen des Vordrucks an der entsprechenden Stelle auch zur Verfliigung.

BT
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Navigieren im BDS-Vordruck

Die Navigation innerhalb des BDS-Vordrucks
erfolgt primar Gber die Lesezeichen im linken
oder rechten Fenster.

Falls diese nicht (mehr) sichtbar sind, kénnen
die Lesezeichen uber die linke
Werkzeugleiste und das entsprechende
Symbol wieder aktiviert und in den
Vordergrund gertckt werden.

Bei Bedarf oder sehr kleinen Bildschirmen
bietet es sich an, die Lesezeichen
auszublenden, nachdem man das
gewinschte Formular im Vordruck erreicht
hat. Sie kénnen jederzeit Giber das Symbol
wieder aktiviert werden.

| esezeichen aufrufen

- a x
Start ‘U;‘S T EE‘VS;':'dn_[k'ud”‘
w e B Q ® JALIEENL N U © B OB T B 2 a
a e B 1 @
o Bund Deutscher w
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS- 2
H i/ Bundesvereinigung
e %
g Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum
(24
. Vordruck-Verzeichnis Mecklenburg-Vorpommern .
Stand: 2. Januar 2026
Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare. c
© BDS Servicegesellschaft mbH 2026
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
www.bds-servicegesellschaft.de
I
e B Qs LG -CBOEe AASOO 8 ~ e @aE N
L ich x . . . . .
Die Lesezeichen haben die Aufgabe, die Schiedsperson zum
B- B gewunschten und fir das Verfahren notwendige Formular zu

4 Druckvorlagen erstellen fUhI’en

v D 1. Antragstellung

[l V1 Antrag zu Protokoll der zustandigen Dabei erhalt man im linken oder rechten Fenster der

Schiedsstelle auf Schlichtungsverhandlung

u V1 a Vereinbarung der Grtlichen

Lesezeichen eine kurze Beschreibung des jeweiligen

Zustandigkeit Formulars und bei Betatigung des Lesezeichens wird man zu

u V 2 Weiterleitung eines Antrages an d.
zustdndige Schiedsstelle/Schiedsamt oder
Amtsgericht

A D 2. Ladungen/Terminierungen

D V 3 Ladung fiir Antragsteller(innen) bzw. 4

gesetzliche Vertreter in burgerlichen |
Streitigkeiten sowie Strafsachen zum ersten
oder zweiten Termin ]

[:l V 4 Ladung fiir Antragsgegner(innen) bzw
gesetzliche Vertreter in biirgerlichen
Streitigkeiten sowie Strafsachen zum ersten
Termin

egﬁ\ Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B

den Erlauterungen und den Formularvarianten gefthrt.
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8DS_Meckienburg-Vorpommern.pdf - HP Sure Click Secure View - o x

# 8 B Q ®© s/ AMOO m- B P B L&
& Lese; T x " . Q
o V3 Ladung fiir Antragsteller(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in birgerli-
o chen Streitigkeiten sowie Strafsachen zum ersten oder zweiten Ter- |
gen erstellen min
H Gltig nur fur Mecklenburg-Vorpommern 2
ng
B Mit diesem Vordruck wird nur die antragstellende Partei bzw. der gesetzliche Vertreter p
@ R .,.J.Pi'm‘\ff:,”‘ - in burgerlichen Rechtsstreitigkeiten, Strafsachen und gemischten Streitigkeiten gela- °
R b ;fl dor “llIL:ho\' ) den. In Strafsachen kann — wenn die Voraussetzungen des § 39 Abs. 1 Nr. 2 zweiter
g 3 ne Halbsatz SchStG M-V gegeben sind — mit dem Vordruck auch zu dem zweiten Termin

geladen werden.

Mit dem Ankreuzfeld am Ende kann auch die Ubersendung des Informationsblattes
zur Datenschutz-Grundverordnung dokumentiert werden.

Im Briefkopf ist die Ladung nur dann an die Eheleute/Lebenspartner zu richten, wenn
e sie als gesetzliche Ver.lreter des antragstellenden minderjahrigen Kindes geladen wer-
e e e e e E e den. Anderenfalls erhalt bei mehreren Antragstellern jeder eine gesonderte Ladung.
oder zweiten Termin c
v Bitte wahlen Sie den gewiinschten Vordruck fur:

153
p|

v 2L

[1 M3 Ladung fr Antragsteller(innen) bzw. 4

Termin

eine natiirliche Person als Antragsteller zum

> ersten oder

® zweiten Termin

schrichtigun

ebung, -verlegung bzw.

chricht fur Beistande eine juristische Person oder einen gesetzlichen Vertreter des Antragstellers zum I+

< EE  Q suce L a - | e v g qA S OO % ? A G BuND osus.lz.énsg

Die Erlauterungen helfen der Schiedsperson, das richtige Formular zu finden und geben Hinweise
zu notwendigen Verfahrensschritten. Bei einigen Formularen ist eine unterschiedliche Erganzung
der jeweiligen Daten des Formulars aus rechtlichen oder tats&chlichen Griinden erforderlich, so
dass haufig unterschiedliche Varianten des Formulars zur Auswahl angeboten werden. Das
Formular ist dabei nur in den ausgefullten Feldern unterschiedlich vorausgefillt. Wird eine
Fallvariante bendétigt, die im BDS-Vordruck nicht abgebildet wurde, kann Gber manuelles Ergénzen
eine entsprechende Anpassung von der Schiedsperson vorgenommen werden. Dies ist zum
Beispiel bei einer Mehrzahl an Antragstellern oder Antragsgegnern der Fall. Weitere Ausfliihrungen
dazu finden Sie im Bereich ungewodhnliche Fallkonstellationen.

Uber die Auswahl gelangt man zum gewiinschten Formular:

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Vordruck fir:
X> den Antragsteller als naturliche Person
[X> den gesetzlichen Vertreter des Antragstellers

X> manuelles Erganzen

A1
ﬁ% Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B Seite 16/39



Die GroR3e der Lesezeichen kann von Ihnen durch ein einfaches Ziehen des entsprechenden
Feldes nach links vergro3ert oder nach rechts verkleinert werden. Sie kdnnen Sie selbst festlegen,

wie die Lesezeichen angezeigt werden,

Bund Deutscher
Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
“H/ Bundesvereinigung

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum

Vordruck-Verzeichnis Brandenburg
Stand: 02. Januar 2026

Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.

© BDS Servicegesellschaft mbH 2026
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
www.bds-servicegesellschaft.de

@ Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B

% Lesezeichen B

Vardruck Verzeichnis

fassng des: Schichiungsvertatrens

085 an 0. ZutandRe g oder hmisgancht

VB Ladung eines Zeugen o0er SECTErsInagen 2um SCRCTLAgStemn

VB a Emplangsbekenniris
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Formulare ausdrucken

Der BDS-Vordruck enthalt auf tber 100 Seiten verschiedene Formulare, Anleitungen und
Hinweise. Nutzen Sie daher bitte nie die z.B. aus MS Word und Adobe bekannte Funktion
Drucken , da diese zum Ausdrucken aller Seiten fuhrt .

Drucken Sie daher ausschlie3lich Uber die
Druckbutton auf dem jeweiligen Formular. Diese

sind fast immer im obigen Bereich des
FO m UIar drUCke“ Formulars angebracht.

Formular drucken mit Info DS-GVO drucken

V1
Seite 1 X Schiedsamt Andreas Rof}
Al‘l[rag auf Behérdenbezeichnung Schiedsmann/Schiedsfrau
Schlichtungs | Fontanestadt Neuruppin II 16816 Neuruppin 08.03.2026
X l d] o Gemeinde, Bezirk Nr. PLZ on Datum
ekl ey HaselnuBweg 15
zu Protokoll vorblattnr. 4-2026 StraBe Haus-Nr.
der 03391-650981 03391-512214
- H Telefon Fax
ZU st'andlgen Andreas Ross@Schiedsmann.de
Schieds- wai
person

Antrag auf Schlichtungsverhandlung
Vor d. unterzeichnenden Schiedsmann DSchiedsfrau erscheint Derscheinen D far
O Herrn[X] Frau [ d. Minderjshrige/n [J Firma  Karin Mustermann

Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma Geburtsdatum
Stralfie der Antragstellerin 1 16816 Neuruppin
Stralle Haus-Nr. PLZ Ort

[ d. gesetzliche/n Vertreter/in[] d. Bevollmachtigte

T R— [T —— P — T r—

Grundsatzlich kann ein Ausdruck nur erfolgen, wenn ein Drucker installiert und der entsprechende
Druckertreiber in Ihrem System eingerichtet ist. Achten Sie daher darauf, dass der Drucker

installiert und eingeschaltet ist sowie im Adobe Acrobat Reader eingestellt wurde. Unter einem

Wi ndowsbetriebssystem k°nnen Sie mit der Téastenko
offnen und den eingestellten Drucker Uberprifen und gegebenenfalls anpassen.

Hier ist zum Beispiel ein Fax als

Drucken . b -
Drucll:er:| Fax - | | Eigenschaften | ’ Erweitert... | Hilfe C‘
Exemplare: (1 : []In Graustufen {schwarzweiB) drucken

[ Farbe/Toner sparen (i)

Drucker eingestellt und der BDS-Vordruck kdnnte so natirlich keine Formulare ausdrucken.

BT
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Der BDS-Vordruck enthalt auch mehrere zweiseitige Formulare (V 1, V 10,V 11,V 12, V 13 etc.).
Hier kann die Schiedsperson das Formular doppelseitig ausdrucken, wenn diese Duplex-Funktion
vom Drucker unterstitzt wird. Nur bei diesen doppelseitigen Formularen wird das Formular tber
den Druckbutton (anders als beim einseitigen Formular) nicht sofort ausgedruckt, sondern das
Druckermenu gestartet.

Start  Tools BDS Vordruck fur d... %

50 20% - O
w B Q @O wnm | kMO AT B2 &
any  Lesezeichen Drucken X
L ~ cken
@ El- EL Drucker; HP Laseret Pro M404-M405 Eigenschaften Erweitert. Hilfe &)
. Exemplare: |1 $ () In Graustufen (schwarzweiB) drucken [ Farbe/Toner sparen (@
0 [1 Vordruck Verzeichnis
Dokument: 209.9 x 297,0mm
R Zentrale Falldatenerfassung des Zu druckende Seiten —
@ Schlichtungsverfahrens Alle OAxtuell  @Seiten  [20-21 S
[d Ubersicht » Weitere Optionen
g H Druckvorlagen erstellen Seite anpassen und Optionen () =
& ~ [ 1. Antragstellung Grose Poster Mehrere Broschure
[1 V1 Antrag zu Protokoll der zustandig () Anpassen © Tatsachliche Groge
Schiedsstell f Schlichty hand
chiedsstelle aur schiicTiungsvermalg 0 UbergroBe Seiten verkleinemn O Benutzerdefinierter MaBstab: % ung
[1 Vv 1a Vereinbarung der &rtlichen _ .
eit _] Papierquelle gemaB PDF-SeitengroBe auswahlen O rar
[1 V2 Weiterleitung eines Antrages an Papier beidseitig bedrucken
zustandige Schiedsstelle/Schiedsamt ¢ Geburtsdatum
g S CIBTSS IE oA e U © An langer Kante spiegein An kurzer Kante spiegein
Amtsgericht
R 2. Lo . Ausrichtung
v adungen/Terminierungen = =
- H o 0 Auto Hochformat Querformat e e
[l V3 Ladung far Antragsteller(innen) b Gevurtsaatum
gesetzliche Vertrets gerlichen Kommentare und Formulare < v
Streitigkeiten sowi afsachen zum @  Dokument und Markierungen | Kommentare zusammenfassen Seite 1von 2 (20
oder zweiten Termin und Derklan D erkiare
/ 4 far Antr er(inn ]
[ v4 Ladung fur Antragsgegner(innen) g e ainrichten Drickesi Abbrechen

gesetzliche Ver ichen

Streitigkeiten sowie Strafsachen zum efsten

E]
T ————

Hier kann die Schiedsperson jetzt durch die Option Papier beidseitig bedrucken auswahlen, ob das
Formular beidseitig erstellt wird. Uber die Anzahl der Exemplare kann die Anzahl der Ausdrucke
gewahlt werden.

Diese Funktion ist nur bei den zweiseitigen Formularen programmiert, da sie bei einseitigen oder
vierseitigen Formularen nur zu einer Zeitverzégerung gefihrt hatte und hier der Druckauftrag tber
den Druckbutton direkt an den angeschlossenen und im Adobe Acrobat Reader eingestellten
Drucker weitergegeben wird.
Im Schlichtungsverfahren sind alle
Beteiligten grundsatzlich tiber den
Datenschutz zu informieren. Dies
mit Info DS-GVO drucken | kam senr einfach mi
nebenstehenden Druckbutton
erfolgen. Nach dem Formular wird
dann automatisch der V 37 mit der
Information bei Erhebung
personenbezogener Daten im Schiedsamt geman Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DS-GVO) in einem Druckvorgang erzeugt.

BT
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Formulardaten exportieren

Nachdem im BDS-Vordruck die individuellen Stammdaten des Schiedsamtes oder der

Schiedsstelle und/oder die Falldaten

- ¢ 7 BDS Vordruck firda... x eines konkreten Falls eingetragen

Offnen.__

worden sind, kann entweder der

komplette Vordruck z.B. unter einem
Ctri+0 .

neuen Dateinamen, z.B. der

Zuletzt verwendete Dateien dffnen » Vorblattnummer, abgespeichert

werden oder nur die Formulardaten
als fdf-Datei exportiert und
gespeichert werden. Die

. . Formulardaten sind die individuellen
Speichern unter... SULSSEERY  Inhalte der Felder des Vordrucks.

Speichern als Sonstiges

Mit Passwort schitzen

Natai freinahean

> Der Export der eingetragenen
Stammdaten des Schiedsamtes
oder der Schiedsstelle hat den
Vorteil, dass diese Daten in jeden
neuen Vordruck schnell importiert

werden kénnen, um diesen auf das jeweilige Schiedsamt, oder die Schiedsstelle zu

individualisieren.

Der Export der individuellen Falldaten als fdf-Datei hat den Vorteil, dass nur ein BDS-Vordruck

genutzt wird.

=l @ v B0sVordruckfirda x

Offnen
Zuletzt verwendete Dateien 6ffnen

Speichern unter.
Speichern als Sonstiges
Mit Passwort schiitzen
Datei freigeben
Drucken

Suchen

Einfugen

Ctri+O

>

Shift+Ctri+S

>

Ctri+P

>

Ctri+V

Ruckgangig machen, Wiederholen und mehr >

Formularoptionen >

Anzeige

Neue Acrobat Reader-Ansicht deaktivieren

Eenster

Hilfe

Einstellungen

Schutz
Dokumenteigenschaften

Anwendung beenden

>

>
>
Cirl+K
>
Ctri+D
Ciri+Q

ignaturen

alldatenerfassung des Schlic

ler/in
au []d. Minderjahrige Geburtsda
}) oder eingetragener Verei

1ann

gaf. Geburtsname, Firma d. Antragsteller/in

Strale und Haus-Nr. StraBe der Antragstellerin 1

PLZ
Ort

eg% Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B

16816

Neuruppin
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Fur den Export der Daten wird im Adobe Acrobat Reader in der oberen Menileiste der Befehl
Formularoptionen aktiviert.

S < ¢ BDS Vordruck furda.. X

Offnen._. Ctr+O  jignaturen

Zuletzt verwendete Dateien ffnen >

alldaten

Speichern unter. .. Shift+Cirl+5
Speichern als Sonstiges >

Mit Passwort schitzen

Datei freigeben
Drucken... Ctri+P

Suchen ? Ie rli n
Einfiigen Ctri+V au D d . M

RiUckgangig machen, Wiederholen und mehr »
e > Daten importieren. .
Anzeige >

Daten exportieren. .
Neue Acrobat Reader-Ansicht deaktivieren

r

In anderen Versionen des Adobe Readers ist die Funktion leider an einer anderen Stelle verankert.
Daher wird die Nutzung immer der aktuellen Version des Adobe Acrobat Reader empfohlen.

Die Formulardaten, also die in die Felder des BDS-Vordrucks eingetragenen individuellen Daten,
kénnen Uber den Menlpunkt Formularoptionen aus dem BDS-Vordruck exportiert oder in einen
BDS-Vordruck importiert werden. Der Datenexport erfolgt dabei als Acrobat fdf-Datei. Diese Datei
ist nur wenige KB grofl3 und kann jetzt auf einem Wechseldatenspeicher (z.B. einem USB-Stick)
wie jede andere Datei abgespeichert werden.

Aus Grinden des Datenschutzes sollte sichergestellt werden, dass die entsprechenden fdf Dateien
z.B. auf einem USB-Stick sicher, z.B. mit dem Protokoll- und Kassenbuch aufbewahrt werden.
Denn wie das Protokoll- und Kassenbuch enthalten die fdf Dateien schiitzenswerte Daten. Weitere
Informationen zur Sicherung dieser Daten sind im Punkt Sichern der Falldaten beschrieben.

N
eg‘-} Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B Seite 21/39



Formulardaten importieren

Nach dem Export der Formulardaten als fdf-Datei kdnnen diese zur Weiterfihrung des Verfahrens
auch wieder in den BDS-Vordruck importiert werden. Wenn fir jedes Verfahren der komplette
Vordruck als pdf-Datei z.B. unter der Vorblatt-Nr. abgespeichert wurde, musste diese Datei wieder
aufgerufen werden.

Das Importieren der Formulardaten entspricht im Wesentlichen dem Export der Formulardaten.
In der oberen Mendleiste wird Giber den Menubereich Formularoptionen die Formularoption Daten
importieren aufgerufen

Rickgangig machen, Wiederholen und mehr » |
Formularoptionen > Daten importieren.._
Anzeige »

Daten exportieren
Neue Acrobat Reader-Ansicht deaktivieren

Sie werden dann aufgefordert, den Speicherort der fdf-Dateien anzugeben, damit diese in den
BDS-Vordruck importiert werden kann. Beim Import werden alle Felder mit den in der fdf-Datei
vorhandenen Inhalten befullt. Aufgrund der groRen Anzahl der Felder auf den mehr als 100 Seiten
des Vordrucks kann dieser Vorgang abhangig von der Qualitdt des Rechners einige Sekunden
dauern.

Wenn der BDS-Vordruck immer am selben Ort auf der Festplatte Ihres Rechners abgelegt ist,
kann der Import auch schneller erfolgen.
Durch einen Doppelklick auf die fdf-Datei
Dby sucht die Datei den BDS-Vordruck an dem
Speicherort, an dem sie durch den Export

| Dieses Dokument versucht, auf folgende Adresse zuzugreifen: entstanden ist. Wenn der BDS-Vordruck dort

2 E\Vordruck\2026\Wordruck 2026 mit noch abQESpeiChe_rt ist, e_rSCheint
ARES\01-2026\BDS_Niedersachsen.pdf nebenstehende Sicherheitswarnung. Wenn
Wenn dieses Dokument vertrauenswirdig ist, wihle Sie den Zugrlff der fdf-Datei auf den BDS-
Zulassen”, Wenn dieses Dokument nicht vertrauenswirdig Vordruck Zulassen, erfOIQt SOfOft der Import

ist, wihle .Blockieren”,

und der bisher nicht getffnete Adobe Acrobat
Reader wird mit dem BDS-Vordruck und den
Zulassen Blockieren importierten Daten gedffnet.
Da hier ein Programm gedffnet, eine
umfangreiche pdf-Datei geladen und dann die Daten importiert werden, kann dieser Vorgang
einige Sekunden in Abhangigkeit von der Leistungsfahigkeit des Rechners dauern.

B
b

a
N
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Sichern der Falldaten

Die Schiedsperson hat grundsétzlich die Daten eines Falles sicher aufzubewahren und vor dem
Zugriff Unbefugter zu schitzen. Der Schutz der Daten umfasst dabei sowohl die schriftlich
vorliegenden Daten, also die Eintragungen im Protokollbuch, im Kassenbuch, in den Sammlungen
der Kostenrechnungen und in den Handakten, als auch die digital vorliegenden Daten. Wahrend
die schriftlich vorliegenden Daten in der Regel in Ihren Blichern und Sammlungen sicher
verschlossen aufbewahrt werden, damit Unbefugte die Daten nicht einsehen konnen, ist die
Sicherung der digitalen Daten abh&ngig vom Speicherort. Hierbei ist beachtlich, dass der frisch
heruntergeladene BDS-Vordruck z.B. noch keine persénlichen Daten enthalt und daher eigentlich
al s A BRSeViordruck nicht geschiitzt werden muss.
Der BDS-Vordruck ist mit einem Umfang von ca 6 MB heute keine grof3e Datei und kann
problemlos auf handelstiblichen Wechselspeichermedien gespeichert werden. Als sehr
kostengiinstiges und leicht zu handhabendes Wechselspeichermedium hat sich der USB-Stick
durchgesetzt. Diese haben heute Ublicherweise eine Grol3e von mindestens einigen GB und
kénnen somit den BDS-Vordruck fast 1.000-mal aufnehmen. Es besteht auch die Mdglichkeit, die
individuellen Falldaten aus dem BDS-Vordruck als fdf-Datei zu exportieren. Diese fdf-Dateien
haben sogar meistens nur eine Grol3e von wenigen kB.
Die handliche GroRRe des USB-Sticks und seine fast tUiberall gegebene Anschlussmaglichkeit
stellen aber auch die groRte Gefahr bei Verlust oder Missbrauch dar. Der USB-Stick sollte daher
entweder durch ein Kennwort geschitzt werden oder das Verzeichnis, auf dem die Daten der
Schiedsperson abgelegt sind sollte verschlisselt sein. So ist durch das jeweilige Kennwort
sichergestellt, dass die auf dem USB-Stick befindlichen Daten nicht von unbefugten Personen
ausgelesen werden kénnen.
Fir die Praxis empfehlen wir daher
1. den Erwerb eines USB-Sticks mit einem Volumen von mindestens 4 GB
2. das Anlegen eines Verzeichnisses oder Ordners auf dem USB Stick und das
kennwortgeschitzte Verschliusseln dieses Verzeichnisses oder Ordners
3. das Abspeichern des BDS-Vordrucks sowohl leer als auch fir jeden
Schiedsamtsfall ausschlief3lich auf dem USB-Stick. Alternativ kdnnen dort auch nur
die exportierten fdf-Daten eines Schiedsamtsfalles abgespeichert werden.
4. das sichere Aufbewahren des USB-Sticks am besten mit den Biichern d.

Schiedsamtes/ Schiedsstelle und dem Siegel an einem sicheren, geschitzten Ort.

Bei der Sicherung des USB-Sticks auf einem Massenspeicher (Festplatte oder Cloudspeicher)
muss natirlich ebenfalls sichergestellt werden, dass diese Daten von den privaten Daten der
Schiedsperson getrennt aufbewahrt und durch z.B. eine Verschlisselung kennwortgeschiitzt
werden. Im Internet sind dazu entsprechende Programme erhéltlich.

Der Datenschutz ist auch fir die Schiedsperson von grof3er Bedeutung. Bei der Verwendung des
BDS-Vordrucks fallen personenbezogene Daten Uber die Parteien und deren Beistdnde etc. an,
die geschuitzt werden mussen. Grundsatzlich gilt hier, dass die Schiedsperson nur die Daten
erheben und aufbewahren darf, die sie fiir die Fihrung des Verfahrens bendtigt. Zudem enthalten
die meisten Verwaltungsvorschriften zu den Schiedsamts-/-stellengesetzen der Lander auch
Vorschriften Gber die Aufbewahrung der amtlichen Bucher und der Handakten d. Schiedséamter/
Schiedsstelle.

So kann z.B. nach der Nr. 7 der Verwaltungsvorschriften zum Schiedsstellengesetz Brandenburg
das Amtsgericht nach finf Jahren die Sammelordner, in denen der Schriftverkehr zu den einzelnen
Antragen auf Durchfiihrung des Schlichtungsverfahrens verwahrt wird, vernichten. Diese
Vernichtung der Handakten der Schiedsperson ist eine Kannvorschrift, sollte aber auch fur die
Vernichtung der digitalen Daten beachtet und analog herangezogen werden. Wenn der
Schriftverkehr vernichtet ist, sollten auch die fur die Herstellung der Schreiben hergestellten
digitalen Daten vernichtet werden.

Dem steht nicht entgegen, dass die Daten des Verfahrens natirlich in den Protollbiichern und der
Sammlung der Kostenrechnungen erst nach 30 Jahren vernichtet werden.

Es ist daher zu empfehlen, dass die Schiedsperson die digital vorliegenden Daten der Verfahren

BTN
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nicht unendlich aufbewahrt, sondern sich bei der Aufbewahrung an den Vorschriften fiir die
Archivierung und Vernichtung des Schriftgutes orientiert. Im Zweifel sollte die Schiedsperson bei
der Ablieferung der Handakten oder entsprechender Sammelordner beim Amtsgericht zu deren
Vernichtung den Direktor des Amtsgerichtes auch zum Verbleib der digitalen Daten befragen oder
diese zeitgleich I6schen.
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Informationsblatt zur Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

Das Informationsblatt gem. Art. 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) ist in
jedem Verfahren jeder beteiligten Person (Parteien, Beistanden 1 auch den Rechtsanwalten i
Zeugen, Sachverstandigen und Dolmetschern) beim ersten Kontakt auszuhandigen oder zu
Ubersenden, nicht aber erneut bei Ladungen zum zweiten Termin oder Terminsverlegungen.

Hierzu sind entsprechende Ankreuzfelder in den Formularen
1 V1 (Antrag zu Protokoll),
V 1 a (Vereinbarung der 6rtlichen Zustandigkeit),
V 3, V 4 (Ladungsvordrucke),
V 7 a (Terminsnachricht fir Beistande),
V 8 (Ladung eines Zeugen oder Sachverstandigen)
V 8 b (Ladung eines Dolmetschers)
V 13 (Einforderung eines Kostenvorschusses)
1V 25 (Anschreiben -Blanko- und Ubersendungsvorblatt)

= =4 -4 8 -8 -9

vorhanden.

Formular drucken

Vv 37 Schiedsamt Andreas Rof8
Information Behbrdenbazeichning Schiedsmann/Schiedsfrau

DS-GVO Fontanestadt Neuruppin 11 16816 Ns:l.imppin

Gemeinde, Bezirk Nr. PLZ O
HaselnuBweg 15
‘Vorblatt-Nr. 4'2026 Strale Haus-Nr.
03391-650981
Telefon
Andreas Ross@ Schiedsmann.de
Mail

Verantwortlicher im Sinne der DS-GVO ist das Schiedsamt.

Gemeindeverwaltung sowie dem zustandigen Amtsgericht bekannt.

Adresse.

Wahrnehmung der Gibertragenen Aufgaben erforderlich.
Es erfolgt keine automatisierte Entscheidungsfindung.

Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Bundesdatenschutzgesetz etc.).

E
S

Information bei Erhebung personenbezogener Daten im Schiedsamt
gemal Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

Die aktuelle Besetzung und die Kontaktdaten des Schiedsamtes sind der zustandigen Stadt- bzw.

Folgende personenbezogene Daten der Verfahrensbeteiligten werden verarbeitet: Name und
Vornamen, Wohnanschrift, Geschlecht, gegebenenfalls Geburtsdatum, Telefonnummer, E-Mail-

Die personenbezogenen Daten werden zum Zwecke der Durchfilhrung der vorgerichtlichen
Streitschlichtung verarbeitet. In diesem Zusammenhang ist die Verarbeitung der Daten auch zur
Durchfithrung vorvertraglicher Manahmen, zur Erfiillung rechtlicher Verpflichtungen sowie zur

Die Datenverarbeitung basiert ausschlieBlich auf den einschlagigen Rechtsgrundlagen (Gesetze,
Verordnungen, Durchfilhrungsbestimmungen fiir die Schiedsamter, DS-GVO,

Der Ausdruck des der V 37 mit der Information bei

Erhebung personen-bezogener Daten im Schiedsamt

; - gemalf’ Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-
mlt Info DS-GVO drucken Grundverordnung (DS-GVO) kann Uber

nebenstehenden Druckbutton sehr einfach mit dem

Vordruck anzukreuzen.

/BTEN
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jeweiligen Formular automatisch in einem
Druckvorgang erfolgen. Bitte vergessen Sie dabei nicht, die entsprechende Versendung im
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Rechtschreibprifung

Sie haben die Mdglichkeit, Ihre Eingaben mit einer Rechtschreibprifung Uberprifen zu lassen.
Falls die Rechtschreibprifung im Adobe Acrobat Reader nicht schon voreingestellt ist, wird sie
Uber die obere Mentileiste im Menu Bearbeiten mit der Funktion Rechtschreibpriifung aktiviert.

[ﬁ BDS_Mecklenburg-Vorpommern.pdf - HP Sure Click Secure View

Erweiterte Suche

Weitere Tools durchsuchen

Rechtschreibprifung

® © 0 @

Schutz

Formularoptionen

R

Ein-/ Ausgabehilfe

Einstellungen

Ctri=Vv

Ctrl+F

Shift+Ctri=F

Ctrl+K

@ 1o

T T T8 Ta

A MO @ we- R-

= 7 THZZ & & & &

Datei Lyl Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe
Star
Kot
o B tinfogen
o)
Mehr
Q_ suchen

=
+

4174 Bund Deutscher
und e.V.-BDS-
S/ Bundesvereinigung

| oo

Rechtschreibung in K und Feldern F7

Worterbuch bearbeiten
452, 44704 Bochum

Zusatzliches Worterbuch...

fordruck-Verzeichnis Mecklenburg-Vorpommern

zustindigen
Schiedsstelle auf
Schlichtungsverhandlu
[l v1a Vereinbarung
der ortlichen
Zustandigkeit
[d v Weiterleitung
eines Antrages an d.
zustindige
Schiedsstelle/Schiedsa
mt oder Amtsgericht
v [z
Ladungen/Terminierunge
n

Stand: 2. Januar 2026

Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.

©® BDS Servicegesellschaft mbH 2026
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
www.bds-servicegesellschaft.de

Kommentare 7 Q 2y

Kommentar hinzufiigen

SETE 20

©) Bearbeitungshinweis s ¢

Der Anspruch bzw. die Beschuldigung der
antragstellenden Partei kann in zwei
Textfeldern erfasst werden.

im hiesigen oberen Feld kénnen ca. 4.000
Zeichen eingeben werden. Wenn die
schrift sich automatisch verkleinert oder
die maximale Zeichenanzahl erreicht ist,
kannen Sie mit der Tabulatortaste in das
zweite Feld gelangen und den Vortrag
fortschreiben.

Der Inhalt des zweiten Feldes erscheint
automatisch im Anlagenverdruck V26,
wird aber nicht in den Vordrucken V11,
V12a, V12b und V20 angezeigt. Sie
missen daher den V26 in diesen Fallen
den vorgenannten Vordrucken beilegen.

©) Bearbeitungshinweis s ¢

Der Inhalt dieses Feldes erscheint
automatisch im Anlagenvordruck V26,
wird aber nicht in den Vordrucken V11,
V12a, V12b und V20 angezeigt. Sie

4

>

[ v3 iaduna fiir 210 x 148 mm missen daher den W26 in diesen FAllen
-P == Q Suche L ﬁ -? Q i @ e’ W g a t . ‘9“’ g Q N O RaD 35.0!12?)22
Dies kann auch direkt tiber die Funktionstaste F7 erfolgen.
Rechtschreibpriffung >
b
Rechtschreibprifung fir Kommentare und Formularfelder kann jetzt ausgefiihrt werden. )
Starten
Alle ignorieren
-~
-
Varschlage:
Andern
Immer andern }
Hinzufiigen zu:  Alle Sprachen - Hinzufiigen
Fertig ||
i o s B R P S S e T
// 3 X .
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Nach Aufruf der Rechtschreibprifung kénnen Sie die Sprache auswahlen, wenn Sie vom
voreingestellten Deutsch abweichen wollen und die Prifung Starten.

R

Rechtschreibprifung fir Kommentare und Formularfelder kann jetzt ausgefihrt werden.

k Starten i

Alle ignorieren

Vorschlage:
|
Andern
Immer @ndern
Hinzufigen zu: | Alle Sprachen v] Hinzufiigen I
|
| l Fertig l

Nach dem Start werden alle Worter auf der Seite kontrolliert und Anderungsvorschlage
unterbreitet.

—————
Rechtschreibpn]fung_ g

Wort nicht gefunden:

Im [ Ignorieren ]

[ Alle ignorieren l

Vorschlage:

Ross = [ Andern l

Rot -

RuB 1 [ Immer dndern l

Rom

Reh =

Hinzufiigen zu: | Alle Sprachen vl [ Hinzufiigen l

|
1 [ Eertig |

@xg Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B
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Erstellung von Postzustellauftragen und Bedrucken der Postzustellurkunden

Fur die formliche Zustellung der Ladungen etc. konnen Sie Postzustellauftrage (PZA) erteilen.
Obwohl die Postzustellauftradge gesetzlich genormt sind, bieten sehr viele Verlage
Postzustellurkunden (PZU) mit dem amtlichen Inhalt an, deren Felder und Aufbau sich aber
minimal unterscheiden. Wir haben uns daher entschieden, den BDS-Vordruck auf die von der
Deutschen Post kostenlos an Schiedsamter und Schiedsstellen abgegebenen Postzustellurkunden
auszurichten.

In der Anleitung zum V27 erfahren Sie alles Uber die ab dem 01.08.2025 neu herausgegebenen
PZA und PZU und wo Sie die kostenlosen PZU bestellen kdnnen. Wir empfehlen eine Bestellung
von 100 PZU, damit sie flr eine Amtsperiode ausgestattet sind. Die Innen- und Aulienumschlage
erhalten Sie von lhrer Stadt oder Gemeinden oder - wenn Sie wollen - ebenfalls Gber den Shop der
Deutschen Post.

V 27  Ausfiillhilfe Postzustellurkunde (Muster Deutsche Post AG)

Gdiltig nur fUr Brandenburg

Diese Ausfiillhilfe ist ausschlieBlich fiir die bei der Deutschen Post AG zu be-
ziehenden Postzustellurkunden (PZU) bestimmt. Die Deutsche Post AG stellt ih-
ren Kunden die PZU fir den Postzustellauftrag kostenfrei zur Verfiigung. Diese ent-
halten bereits den Barcode, mit dem die Sendungsverfolgung (track & trace) mdglich
ist. Ab dem 01.08.2025 stehen neue PZU und Umschlage zur Verfigung. Die alten
PZU und Umschlége kénnen neben den neuen bis zum 31.07.2026 verwendet wer-
den. Alte und neue PZU und Umschlage dirfen nicht vermischt werden.

Die PZU fur den Postzustellauftrag kénnen bei der Deutschen Post AG kostenlos be-
stellt werden. Dies erfolgt Gber https://www.deutschepost.de/ (> Geschéaftskunden >
Service fur Geschaftskunden (rechts) > Auftrage zur PZA/PZU > Wo kann ich Post-
zustellurkunden bestellen? (Haufig gestellte Fragen) > Postzustellurkunden jetzt on-
line bestellen). Oder direkt Gber https://www.dhl.de/pzu-formular.

Bei der Nutzung des Bestell-Formulars fur die Postzustellungsurkunden kénnen Sie
als Postnummer auch »keine« eingeben, wenn Sie sich nicht bei der Deutschen Post
registriert haben. Als Firma geben Sie bitte |hr Schiedsamt oder Schiedsstelle, als
Rechtsform geben Sie »Off. Untern./Behérde« und als Unternehmenstyp dann bitte
»Verwaltungsbehérde von Bund, Landern und Kommunen« ein.

ingaben zur Firma

Als Formulartyp wahlen Sie am

ima* i Rechtsform * i Ende bitte »AVR15«.

Schiedsstelle Musterstadt Off. Untern./Behérde v Die sonstigen Daten sind lhre
Internehmenstyp * i normalen Daten der Postan-
Verwaltungsbehérde von Bund, Landern und Kor v schrift.

Die Innen- und AuRenumschlédge des Postzustellauftrages missen allerdings weiter-
hin per Hand ausgefullt werden und sind tUber die Stadte und Gemeinden als Sach-
kostentrager zu beschaffen. Komplette Sets zum Postzustellauftrag kénnen auch bei
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Ungewohnliche Fallkonstellationen (Personenmehrheit )

Der BDS-Vordruck spiegelt den Normalfall mit in der Regel ein bis zwei Personen als Antragsteller
und/oder Antragsgegner ab. Wenn Personengemeinschaften mit mehreren Personen im Verfahren
beteiligt sind, kann das der BDS-Vordruck nicht automatisch abbilden. Hier sind Aufstellungen z.B.
bei den Protokollen oder Abschriften zu verwenden (siehe Anlage V26). Ladungen sind bei
mehreren Personen trotzdem individuell zu erstellen und dann beim Namen individuell oder
handisch anzupassen (hier empfehle ich die Nutzung der Ladungsvariante manuelles Erganzen).

2. Ladungen/Terminierungen

V3

Ladung flur Antragsteller(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in birgerli-
chen Streitigkeiten sowie Strafsachen zum ersten oder zweiten Ter-
min

Giiltig nur fur Niedersachsen
Mit diesem Vordruck wird nur die antragstellende Partei bzw. der gesetzliche Vertreter
in birgerlichen Rechtsstreitigkeiten, Strafsachen und gemischten Streitigkeiten gela-
den. In Strafsachen kann — wenn die Voraussetzungen des § 42 Abs. 1 Nr. 2 zweiter
Halbsatz NSchAG gegeben sind — mit dem Vordruck auch zu dem zweiten Termin
geladen werden.
Mit dem Ankreuzfeld am Ende kann auch die Ubersendung des Informationsblattes
zur Datenschutz-Grundverordnung dokumentiert werden.

Im Briefkopf ist die Ladung nur dann an die Eheleute/Lebenspartner zu richten, wenn
sie als gesetzliche Vertreter des antragstellenden minderjahrigen Kindes geladen wer-
den. Anderenfalls erhélt bei mehreren Antragstellern jeder eine gesonderte Ladung.

Bitte wahlen Sie den gewlinschten Vordruck fir:
eine natirliche Person als Antragsteller zum

X ersten oder
E zweiten Termin

eine juristische Person oder einen gesetzlichen Vertreter des Antragstellers zum
> ersten oder

X zweiten Termin

X manuelles Erganzen

Der BDS-Vordruck erméglicht
schon jetzt eine Vielzahl von
Konstellationen wie gesetzlich
vertretene Parteien oder die
Einbindung von Beistanden oder
Bevollmachtigten. Da zudem jede
naturliche Person individuell zu
laden ist, wiirde eine weitere
Differenzierung zu einer
Erh6hung der Komplexitat und
des Umfangs fiihren, dem nur ein
sehr bescheidener Mehrnutzen
gegeniberstehen wirde. Daher
ist auch bei jedem Vordruck eine
Version zum manuellen Ergénzen
hinterlegt, in dem manuell und
individuell der Vordruck beflllt
werden kann. Mit dieser Version
des Formulars durften alle
Sonderfalle abgedeckt werden
kdénnen, wenn auch mit etwas
mehr Aufwand bei der
Datenpflege.

Bei der Version manuelles
Erg&nzen werden alle Falldaten
bis auf die Daten der zu ladenden
Partei tibernommen. Die
Schiedsperson muss jetzt also

nur noch flr jede zu ladende natirliche Person die Adresse, die Gruf3formel und den Namen flr
eine individuelle Ladung eingetragen.

E1e
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Schiedsamt Andreas RoB

Behdrdenbezeichnung SchiedsmanniSchiedsfrau
Fontanestadt Neuruppin IT 16816 Neuruppin 16.03.2026
Gameinde, Bezirk Nr. PLZ Ot Diaium
HaselnuBfweg 15
vorigtnr. 4-2026 Strafe Hals-Nr.
03391-650981 03391-512214
Telefon Fau

Andreas Fossi@Schiedsmann de
Mal
O Herm[JFrau [JEneleute

Ladung
|Sehr geehrter Herrj
D in Inrem Schlichtungsverfahren / [] in dem Schlichtungsverfahren Oinres minderjahrigen KindesD der Firma
Karn Mustermann
Viomame Mame bzw. Fima Geburtsdatum
gegen Herm [] Frau [] d. Minderjahrige/n []die Firma
Klaus Ruppig

‘Vomame Mame, ggf. Geburtsname - bei Kindem auch Geburtsdatum - oder Fima Geburtsdatum

habe ich auf den Antrag vom 08.03.2026
Termin zur [X] Schlichtungsverhandlung / [] zweiten Schlichtungsverhandlung

bestimmt auf Dienstag , den 05.05.2026 . 16:00 Uhr,

in dem Amtsraum 108 mm Rathaus B der Fontanestadt Neuruppin

Karl-Liebknecht-Strafe 33/34 16816 Neuruppin
Stralle Haus-Nr. PLZ Ort

Hierzu werden Sie - [ als gesetzlicher Vertreter — geladen.

Ziel der Schlichtungsverhandlung ist es, eine Lésung des Konfliktes zu finden, die Sie beide als fair akzeptieren
und eigenverantwortlich und freiwillig vereinbaren.

Ich bin verpflichtet, Sie auf Folgendes hinzuweisen: Nach den einschldgigen landesgesetzlichen Vorschrifien sind Sie verpflichtet, zu dem
Termin persdnlich zu erscheinen. Sie kinnen sich nicht durch eine andere Person verireten lassen, kénnen jedoch zur Unterstitzung
einen Beistand mithbringen. Handelsgesellschafien (z.B. KG) sowie juristische Personen (z.B. GmbH) darfen sich durch Bevollmachtigie,
die der Gesellschaft oder juristischen Person angehdren, verireten lassen.

Sollten Ihrem Erscheinen dringende Hinderungsgriinde (Krankheit, Orntsabwesenheit oder hnliche Grinde) entgegenstehen, haben Sie
mir das unverzuglich anzuzeigen und diese Grunde glaubhaft zu machen, z.B. durch arztliches Attest, Urlaubsbestatigung.

Wenn Sie zum Termin unentschuldigt nicht erscheinen oder sich vor dem Schluss der Verhandlung entfermen, muss gegen Sie ein
Ordnungsgeld bis zum gesefzlichen Hichsthetrag von 50 € festgesetzt werden. In einer obligatonischen Streitigkeit gem. §§ 1, 2 NSchiG
ruht das Verfahren zudem; eine Erfolglosigkeitsbescheinigung kann dann nicht erteilt werden. In Strafsachen wire die Ereilung einer
Suhnebescheinigung zur Erhebung der Privatklage in diesem Fall nicht maglich.

O im Fall der Vertretung lhres Kindes kann ein Ehegatte/Lebenspartner den anderen durch schrifliche Vollmacht, die im Termin
vorzulegen ist, mit seiner Vertretung beaufiragen, wenn Sie und Ihr Ehegatte/Lebenspartner nicht beide erscheinen wollen.

Bringen Sie bitte diese Ladung und Ihren glltigen Personalauswels oder Reisepass zum Termin mit, im Fall der Verretung einer zu
betreuenden Person auch die Bestellungsurkunde.

Auf das anliegende Informationsbhlatt gem. Artikel 13 und 14 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GYO) weise ich hin.

Mit freundlichen Grien

Andreas Rol

Schiedsmann/Schiedsfrau

(Siegsl)
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Bei Mehr-Personen-Parteien sind die Antragssteller und Antragsgegner auch im Protokoll und in
den auf dessen Grundlage erstellten Abschriften, Ausfertigungen oder den Erfolglosigkeits- und
Suhnebescheinigungen zu erfassen. Auch ist nach den jeweiligen Verwaltungsvorschriften
anzugeben, wie sich die Schiedsperson von deren Identitat Uberzeugt hat. Dazu wird das Protokoll

um das Formular V 26 Anlage erweitert:

V 26 Anlage

drucken nicht ausreichend sein sollte:
V 1 (Antrag zu Protokoll),

V 10 (Abschrift d. Protokolls),

V 11 (Ausfertigung d. Protokolls),

V 12 a (SUhnebescheinigung),

V 12 a bV (Suhnebescheinigung bedingter Vergleich),

V 12 b (Erfolglosigkeitsbescheinigung),

Gultig nur fir Niedersachsen
Dieser Vordruck kann genutzt werden, falls der Platzbedarf z.B. fur die Namen und
Anschriften mehrerer Personen auf Seiten der Antragsteller und/oder Antragsgegner,
den Sachverhalt oder die Antrdge bzw. den Vergleichstext in den nachstehenden Vor-

V 12 c (Erfolglosigkeitsbescheinigung ohne Schlichtungsverhandlung)

V 20 (Protokoll)

In der Erlauterung ist aufgefiihrt, wo der V26 Anlage zur Anwendung kommen kann.

Fontanestadt Neuruppin IT 16816 Neuruppin
Gemeinde, Bezirk Nr. PLZ Ort

Anlage
zu Vorblatt-Nr.: 4-2026
zu Protokoll-Nr.: 4-2026

in dem Schlichtungsverfahren CJdes [X] der
[J Herm [X] Frau [] Minderjghrigen  [] Firma  Karin Mustermann
Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma

Strafle der Antragstellerin 1 16816 Neuruppin

Strale Haus-Nr. PLZ Ort

gegen

Herm [ Frau [ d. Minderjéhrige/n [] Firma  Klaus Ruppig

Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma

Strafle des Antragsgegners la 16816 Neuruppin
StraBe Haus-Nr. PLZ Ort

weitere Antragsteller oder Antragsgegner

Datum

weitere Antragsteller:

2. Paul Mustermann, Straf3e der Antragstellerin 1, 16816 Neuruppin
3. Egon Mustermann, Hauptstrale 34, 16827 Alt Ruppin

weitere Antragsgegner:

2. Eva Ruppig. Strafle des Antragsgegners la. 16816 Neuruppin

3. Klaus Wunderlich, Schwarzer Weg 23, 16833 Fehrbellin

4.

Info-Schriften, Heft-Nr. 17 B

Im V26 Anlage ist im
ersten groRReren
Textfeld Platz fiir
weitere Antragsteller
oder Antragsgegner
gegeben, die hier
erfasst werden kdnnen.
Hier kann auch im
Protokoll die Form der
Identifizierung, z.B.
durch Vorlage eines
Personalausweises
erfasst werden.
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Arbeiten unter Apple Betriebssystemen?

Der BDS-Vordruck kann auch unter einem Apple Betriebssystem auf einem MacBook oder iMac
genutzt werden. Die weiteren Ausfiihrungen wurden auf einem MacBook mit dem im Marz 2026
aktuellen MacOS 26.xx (Tahoe) erstellt.

Um mit dem BDS-Vordruck auf einem MacBook oder iMac zu arbeiten, ist der Adobe Acrobat
Reader zu installieren. Dieser wird von der Fa. Adobe fir folgende MacOS Versionen zur
Verfligung gestellt (Stand 11.03.2026):

macOS

Wichtige Anforderungen fiir die Installation von Acrobat Studio, Acrobat Pro und Acrobat Standard unter macOS:

Komponente
Prozessor
Betriebssystem
RAM
Festplattenspeicher

Monitorauflésung

Nach der Installation
des Adobe Acrobat
Reader auf lhrem
Apple MacBook oder
iMac wird der BDS-
Vordruck ohne die
unter den
Windowsversionen
bekannten oberen
Menizeile
angezeigt.

Anforderung

Intel-Prozessor; M1, M2, M3, und M4 Apple Silicon-Prozessor

macOS v12, macOS V13, macOS v14 (Sonoma), macOS v15 (Sequoia), oder macOS v26 (Tahoe)
2 GB RAM

2,75 GB freier Festplattenspeicher

1024 x 768 px Bildschirmauflosung

" Acrobat  Datei  Bearbelten * Arizeide | JEensier

Alle Tools

CRORCN ~ |

2 Mit freundlichter Unterstitzung von Schiedsmann Holger Kringel, Beelitz

512
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® @ r BDSVordruckfurdasL.. x  + Esisllen ® B anmelden
Bearbeiten  Konvertieren  Elekironische Signaturen Text oder Tools suchen O B & Freigeben
x  Lesezeichen [ - 2
Vordruck Verzeichnis @
—— a2
Bund Deutscher Falldatenerfassung des o
hlichtungsverfahi
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS- S Eenen 5
i,/ Bundesvereinigung Brackiodtagin
Ubersicht a
v 1 Antragstellung
Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum
W1 Antrag zu
Protakoll der
ustsndigen
schiedsstelle auf
. . Schlichtungsverhand
Vordruck-Verzeichnis Brandenburg
2 W1a Vereinbarung
Stand: 02. Januar 2026 Ao S
: . W2 Vikeiterleitung
Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare. e
zustindige
Schiedsstelle/
Schiedsamnt oder
© BDS Servicegesellschaft mbH 2026 R .
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de v 3 Protokollienung i
www.bds-servicegesellschaft.de V20 Protokoll -
Einlage- oder .
Einklebbogen
Unbenannt c
; B,
~ 4 Erteilen von
Bescheinigungen @
W10 Abschrift zines Q|
Seite 32/39



Die Navigation im BDS-Vordruck Uber die Lesezeichen und/oder Steuerungssymbole erfolgt wie in
den Adobe Reader Versionen unter dem Windows Betriebssystem, so dass auf die im Handbuch
oben dazu gemachten Ausfiihrungen Bezug genommen wird und nur die weiteren Apple typischen
Unterschiede weiter erlautert werden.

Wie im Apple Betriebssystem auch bei anderen Programmen ublich erscheint im Vollbildmodus
(gruner Punkt) die oberste Menuizeile erst, nachdem man den Cursor an den oberen
Bildschirmrand gefihrt hat. Hier sind besonderes die Menlpunkte Datei und Bearbeiten wichtig.

@ Acrobat Reader Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe = 100% mm}p Do. 12:57

[ XeN ] 3. BDS Vordruck fiir das Land Nordrhein-Westfalen

S B8 HE Q @ 1 /e kMO wm -3 B AR 2

L iche g
a esezeichen x
o =2 &
D u Vordruck Verzeichnis Bund Deutscher w
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é’.. ~ D 1. Antragstellung

[ v1 Antrag zu Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum
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Schlichtungsverhandl " y _
[ V1a Vereinbarung Vordruck-Verzeichnis Nordrhein-Westfalen
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Zustandigket 1 Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.

Um die Formulardaten als fdf-Datei abzuspeichern wahlen Sie aus dem oberen Mentpunkt
Bearbeiten das Untermenl Formularoptionen
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Bei den Formularoptionen stehen lhnen dann die Funktion Daten importieren fir den
Formulardatenimport aus einer fdf-Datei und die Funktion Daten exportieren fir den
Formulardatenexport in eine fdf-Datei zur Verfigung. Sie kdnnen hier natirlich auch fdf-Dateien
importieren, die mit einer Windowsversion des Adobe Acrobat Reader erstellt wurden. Weitere
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Informationen zum Umgang mit den fdf-Dateien entnehmen Sie den obigen Ausfuihrungen fur die
Windowsversionen des Adobe Acrobat Readers.
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Ahnlich wie bei den Windowsversionen des Adobe Acrobat Reader kdnnen Sie auch bei den
Appleversionen |hre Eingaben mit einer Rechtschreibprifung prifen lassen. Dieser
Menuunterpunkt befindet sich ebenfalls im Meniu Beaybeiten.
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Der BDS-Vordruck ist aber nicht fir den MAC oder andere Betriebssysteme erstellt worden,
sondern auf das am haufigsten angewendete Windows Betriebssystem mit dem kostenlosen
Adobe Reader optimiert. Entsprechend wird auch die volle Funktionsfahigkeit nur fur die Nutzung
mit dem Adobe Reader unter Windows garantiert.
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Nutzung alternativer Programme anstelle des Adobe Acrobat Reader

In der Praxis gibt es eine Vielzahl von (kostenlosen) Programmen, mit denen man pdf-Dateien wie
den BDS-Vordruck 6ffnen und nutzen kann. Allerdings werden in der Mehrheit dieser Programme
die fur die optimale Nutzung erforderlichen Zusatzrechte (Adobe Reader Extension) nicht erkannt
und beachtet. So ist z.B. nicht in jedem dieser Programme das Abspeichern ausgefullter BDS-
Vordrucke oder der Export- und der Import der Formulardaten mdglich. Daher wird die Nutzung
des Adobe Acrobat Reader empfohlen, der alle bekannten Funktionen erméglicht.

Aufgrund der nicht unerheblichen Gro3e des Adobe Acrobat Reader bietet sich der Foxit Reader
als Alternative an. Bitte beachten Sie aber, dass gerade bei Rechnern in den Dienstraumen der
Schiedsstellen oder des Schiedsamtes die Installation von unbekannten Programmen gegen die IT
Sicherheitsvorschriften Ihrer Gemeinde verstof3en kann und daher immer vorab der zusténdige
Administrator zu beteiligen ist. Gegen die Installation des aktuellen Adobe Acrobat Readers wird
es erfahrungsgemal kaum Einwénde geben.

Der Foxit Reader unterstutzt folgende Betriebssysteme (Stand 11.03.2026):

Systemanforderungen

Empfohlene Mindesthardware

Unterstiitzte Plattformen

Windows

Windows 10

Windows 11

macO0Ss

mac0s 12, macOs 13, macOS 14, macOS 15 oder macOSs 26
Android

Android 4.4 oder hdher (flr Benutzer, die die AIP-Funktion
nutzen, ist Android 6 oder hdher erforderlich)

i0sS

i05 11 oder hdher

Citrix

Als Citrix-fahig® mit Citrix XenApp® 7.13

Nach der Installation des Foxit Readers 6ffnen Sie den aktuellen BDS-Vordruck und erhalten das
folgende Bild. Wir empfehlen, die Bildschirmausgabe an den sichtbaren Bereich anzupassen und
die Lesezeichen zu 6ffnen. Die Navigation im Foxit Reader Uber die Lesezeichen links entspricht
der Navigation im Adobe Acrobat Reader.
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=[] 1. Antragstellung
[ V1 Antrag zu Protokoll
[V 1a Vereinbarung der
[1V 2 Weiterleitung eines Bund Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum
=[] 2. Ladungen/Terminierung:
[ V3 Ladung fir Antragst
[ V4 Ladung fiir Antragsc
[ V6 Ladung fir Antragsc - - -
FIV7 Benachrichtigung w Vordruck-Verzeichnis Niedersachsen
[V 7a Terminsnachricht Stand: 2. Januar 2026
[1 V8 Ladung eines Zeuge
H V&a Empfangsbekennt Wihlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.
[1V8b Laduna Dalmetse
17112 > » B E B - + 17256%
Seteivoni  SOWsrter [}  Deutsch (Deutschland) Tetvorhersagen:ein T2 Barrierefreiheit: Keine Probleme O Fokus B B i

In der obersten MenUlzeile wahlen Sie fur den Formulardatenimport und i export den Menupunkt
Formular. Neben der Méglichkeit, das Formular zuriickzusetzen und Ihre bisherigen Eintragungen
zu loschen, erhalten Sie die Funktionen Importieren und Exportieren.

Uber die Funktionen Importieren und Exportieren im Meniipunkt Formular kénnen Sie jetzt die
Formulardaten als fdf-Datei ex- und importieren.
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