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Den in die Landes- und Bezirksvorstande gewahlten
Schiedspersonen ist von den Schiedsmannern und Schieds-
frauen ein groRes Vertrauen entgegen gebracht worden.

Ein groRRer Teil dieses Vertrauens ist dabei in die Verantwor-
tung der Schatzmeisterin/des Schatzmeisters Ubertragen
worden.

Durch die ehrliche und korrekte Ausfiihrung der ihr Gbertra-
genen Aufgaben, kann die Schatzmeisterin/der Schatzmeis-
ter diesem besonderen Vertrauen gerecht werden.

Allgemeines fiur Landes- und Bezirkskassen

Mit nachfolgenden Hinweisen, Empfehlungen und Ratschla-
gen moéchten wir die Erfillung dieser Aufgaben unterstitzen.

Was ist bei der Ubernahme der Kasse — z. B. nach einer
Neuwahl der Schatzmeisterin/des Schatzmeisters — zu
beachten?

Die Kasseniubernahme muss zeitnah erfolgen!

Dabei sind alle Unterlagen einschlieBlich aller kassenrele-
vanter Beschllisse der Mitgliederversammlungen und des
Vorstandes zu Ubergeben.

Als hilfreich hat sich in der Praxis erwiesen, dass flr eine
bessere Ubersicht alle kassenrelevanten Beschliisse als Ext-
ra-Ausfertigung fur die Schatzmeisterin/den Schatzmeister
zur Verfligung gestellt werden (s. begriindende Unterlagen).

Im Zuge einer Kassenibernahme hat die Kassenprifung zu
erfolgen (s. Kassenprifungen)

weiligen Vorstandsmitgliedern auszuwerten, damit die
aufgezeigten Fehler oder Mangel abgestellt werden
kénnen.

An dieser Stelle wird darauf hingewiesen, dass bezlig-
lich der Entgegennahme und Verwendung von Spenden
eine Uberpriifung auf deren sachlich und rechtlich richti-
ge Handhabung im Rahmen einer Kassenprifung durch
den BDS erfolgen kann (s. Verfahrensordnung zur Ent-
gegennahme von Spenden, Heft-Nr. 11 C 06).
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Hat eine Landesvereinigung eigene Kassenprifer ge-
wahlt, erfolgt vorab durch sie eine Prifung. Das ent-
sprechende Prifungsprotokoll ist den Kassenunterlagen
beizufiigen.

Bezirksvereinigungen

Die Kassenfiihrung einer Bezirksvereinigung muss zum
Ende eines Kalenderjahres und bei Wechsel der
Schatzmeisterin/des Schatzmeisters geprtift werden.

Priifungsprotokoll

Das Ergebnis einer Prufung der Kassenflhrung einer
Landes- oder Bezirksvereinigung wird protokolliert.
Aus dem Protokoll muss folgendes hervorgehen:

e Ort, Datum, Prtfer

e Landesvereinigung bzw. Bezirksvereinigung

e Grund der Kassenprufung (Ende des Geschéftsjah-
res, Wechsel der Schatzmeisterin/des Schatzmeis-
ters

Bestand (Barkasse, Konto u. a.)
Prufungsergebnis/-feststellungen

Empfehlungen

Unterschrift

Im Prifungsergebnis wird durch die Prifer die ord-
nungsgemale Kassenfuhrung bestatigt.

Jedoch werden durch sie auch Fehler und Mangel auf-
gedeckt, welche im Prifungsergebnis festgehalten wer-
den. Das Prifprotokoll ist dann zusammen mit den je-
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ei welchem Geldinstitut sollte das Konto gefiihrt
werden?

Es wird empfohlen, Angebote von verschiedenen Geld-
instituten einzuholen. Dies ist vor allem im Hinblick auf
evtl. Kontoflihrungsgebihren sinnvoll. Dabei ist an-
zugeben, dass das einzurichtende Konto flr einen Ver-
ein gefiihrt werden soll.

Manche Institute verlangen dazu einen Freistellungsbe-
scheid zur Kérperschaftssteuer.

Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an die BDS-
Geschéftstelle in Bochum, Primerstr. 2, 44787 Bo-
chum, Tel. 0234/ 588 97 0.

Viele Geldinstitute bieten auch ,Homebanking® an. Die-
se Form der Kontoflihrung hat sich nicht nur als sehr
praktisch im Hinblick auf Flexibiliat und Zeitersparnis
erwiesen, sondern ist auch bei vielen Geldinstituten ge-
bihrenfrei.

Voraussetzung ist natlrlich, dass die Schatzmeisterin/
der Schatzmeister einen PC zur Verfigung hat und da-
mit auch z. B. von zu Hause aus die Kassengeschafte
fuhren kann.

Das Vorhalten einer Barkasse ist nicht empfehlenswert;
der bargeldlose Zahlungsverkehr ist zu bevorzugen.

Wer ist Kontofiihrungsberechtigt?

In erster Linie muss natirlich die Schatzmeisterin/der
Schatzmeister zur Fihrung des Kontos berechtigt sein.
Zweiter Berechtigter sollte die oder der Landes- bzw.
Bezirksvorsitzende sein.
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Begriindende Unterlagen sind Belege, aufgrund derer Ein-
oder Auszahlungen getatigt werden.
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Beispiele:

Eine Kopie des Informationsblattes tiber Spenden
oder ein Vermerk (Hilfskassenbeleg) fur andere Ein-
zahlungen ohne gesonderte Belege (Beitrage, Lan-
deszuweisungen) belegen eine Einzahlung.

Ein Beschluss Uber die Zahlung eines pauschalierten
Aufwandersatzes fiur Mitglieder eines Landes- oder
Bezirksvorstandes belegt die entsprechende Auszah-
lung.

Zu zahlende Kontofiihrungsgebuhren werden anhand
des entsprechenden Kontoauszuges nachgewiesen.
Weitere begriindende Unterlagen sind Rechnungen,
Kassenbons, Reisekostenabrechnungen, Fahrkarten,
Taxiquittungen u. a.

Es ist unbedingt darauf zu achten, dass die Nummierungen
der Belege denen der Ifd. Nummer im Vordruck (bei Landes-
vereinigungen) bzw. im Kassenbuch (bei Bezirksvereinigun-
gen) entspricht!

Sehr empfehlenswert ist die Nutzung eines ,Vorblattes® fur
jeden Zahlungsvorgang. Daraus sollte hervorgehen:

ob es sich um eine Ein- oder Auszahlung handelt

Grund der Ein- oder Auszahlung
Zahlungsempfanger/Zahlungsabsender

Betrag

Unterschrift der Schatzmeisterin/des Schatzmeisters mit

Bestatigung der rechnerischen Richtigkeit
e Mitzeichnung durch 2 weitere Mitglieder des Landesvor-
standes mit Bestatigung der sachlichen Richtigkeit

An das ,Vorblatt* werden dann die entsprechenden be-
grindenden Belege geheftet.

Eine exakte und sachgerechte Nachweisfiihrung sind
der Hauptbestandteil einer ordnungsgemafien Kassen-
fuhrung.

Kassenpriifer

Durch die Landes- und Bezirksvereinigungen werden
Kassenprtifer gewahilt.

Sie dirfen keine weiteren Funktionen in den Landes- o-
der Bezirksvereinigungen inne haben.

Sie wirken nicht an Beschlissen der Landes- oder Be-
zirksvereinigungen mitwirken und sind nicht zu Sitzun-
gen der jeweiligen Vorstande hinzuzuziehen.

Kassenpriifungen

Landesvereinigungen

Zum Ende eines Kalenderjahres und bei einem Wech-
sel der Schatzmeisterin/des Schatzmeisters unterliegt
die Kassenflihrung einer jeden Landesvereinigung der
Prufung durch die von der Bundesvertreterversamm-
lung gewahlten Prifer.

Dazu sind zu Beginn eines neuen Kalenderjahres die
Kassenunterlagen des abgeschlossenen Jahres ein-
schliellich aller Belege an die Bundesgeschéftsstelle zu
Ubersenden.



